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§1
1. Zleceniodawca zleca prowadzenie podatkowej ksigegi przychodow i rozchodow na czas nieokreslony,
a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do jej prowadzenia z zachowaniem zasad nalezytej starannosci
1 w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie poczgwszy od dnia .........................
2. Zleceniodawca w terminie 7 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy zawiadomi o prowadzeniu
ksiggi poza siedzibg Zleceniodawcy naczelnika urzedu skarbowego, ktoremu zostato ztozone
zawiadomienie o prowadzeniu ksiegi.
§2
Zleceniodawca oSwiadcza, ze:
— nie cigzy na nim obowiazek prowadzenia rachunkowo$ci w sposob i w formie przewidzianej
w ustawie o rachunkowosci,
— nie toczy si¢ w jego sprawie postgpowanie podatkowe lub karne w zwigzku z prowadzong przez
niego dziatalnos$cig gospodarcza.
§3
Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do:
1) dostarczania wszystkich dokumentéw ksiegowych niezbgdnych do wykonania ustugi w terminie
do 10-ego dnia nastepnego miesigca, po zakonczeniu miesigca sprawozdawczego. Na odwrocie
dokumentow kosztowych Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do okreslenia celowosci poniesionych

wydatkow,
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2) niezwlocznego informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wpltyw
na prawidtowos¢ prowadzenia podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodow,
3) biezacej wspotpracy w zakresie rejestracji dokumentoéw dotyczacych zdarzen gospodarczych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
4) terminowego optacania nalezno$ci za ustuge ksiegowa.
§4
Niewywigzywanie si¢ przez Zleceniodawce z obowigzkéw okre§lonych w § 3 zwalnia Zleceniobiorce
od odpowiedzialno$ci za wyniklg z tego tytulu szkode. Zleceniobiorca nie bada ani nie bierze
odpowiedzialno$ci za autentyczno$¢ dostarczonych dokumentdéw i nie odpowiada za nieprawidtowosci
wynikajace z nierzetelnych lub niezgodnych ze stanem faktycznym informacji dostarczonych przez
Zleceniodawcg. Ponadto Zleceniobiorca nie odpowiada za niezaksiggowanie dokumentow
niedostarczonych przez Zleceniodawce lub dostarczonych po terminie okreslonym w § 3 pkt 1.
§5
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:
1) prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw oraz obliczania zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych,
2) prowadzenia ewidencji nabycia VAT i ewidencji dostaw VAT oraz sporzadzania i sktadania
deklaracji VAT,
3) sporzadzania dokumentow ZUS,
4) prowadzenia ewidencji $srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, a takze
ewidencji wyposazenia,
5) sporzadzania list ptac pracownikow i prowadzenia kart wynagrodzen pracownikow,
6) sporzadzania rozliczen rocznych w zakresie podatku dochodowego Zleceniodawcy,
7) przekazywania Zleceniodawcy informacji o wysokosci zobowigzan podatkowych — osobiscie
w siedzibie Zleceniobiorcy lub —na zyczenie Zleceniodawcy — telefonicznie albo poczta elektroniczna,
8) przechowywania w siedzibie Zleceniobiorcy dokumentéw i danych w sposéb zapewniajacy ich
bezpieczenstwo oraz uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym,
9) zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez Zleceniodawce.
§6
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan i ustalen niniejszej umowy.
§7
Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieterminowe oplacanie naleznosci podatkowych, chyba
ze nastapito to z winy Zleceniobiorcy.
§8
Zleceniodawca na mocy niniejszej umowy udziela Zleceniobiorcy petnomocnictwa do reprezentowania
go przed organami podatkowymi oraz podpisywania w jego imieniu sporzadzonych deklaracji
rozliczeniowych z tytutow sktadkowo-podatkowych. Dokument okreslajacy zakres pelnomocnictwa

zostanie sporzadzony oddzielnie.
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§9
Za czynnosci wykonywane przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zaplaty

wynagrodzenia za kazdy miesigc W WySOKOSCI .....ocovvevieveenieenann. z1 netto / brutto® (stownie ztotych:

ptatne przelewem na rachunek bankowy ZleceniobiorCy W DanKu ..........c.cccceeeeevieevieevieeneeniereenieesreeneens

NUMET KON ...veiiiiiiiiiecie et eeve e e esbaeeeaes do dnia wyznaczonego na fakturze

wystawionej przez Zleceniobiorce.

§10

1. Umowa wygasa na skutek wypowiedzenia, likwidacji dziatalnosci gospodarczej lub w razie $mierci
Zleceniodawcy.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe, przy czym okres wypowiedzenia wynosi 3 miesiace
i uptywa z dniem zlozenia deklaracji w urzedzie skarbowym za ostatni miesigc okresu wypowiedzenia.

3. Kazdej ze stron przyshuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie
stwierdzenia razacych uchybien w realizacji zobowigzan przez druga strong. Strona wypowiadajgca
umowe zobowigzana jest powiadomi¢ o tym urzad skarbowy.

4. Po wygasnigciu umowy Zleceniobiorca zwroci Zleceniodawcy za pokwitowaniem w terminie 14 dni
podatkowa ksigge, ewidencje oraz dokumenty zwigzane z jej prowadzeniem, i powiadomi o tym
fakcie urzad skarbowy.

5. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieodebranie przez Zleceniodawce dokumentéw
oraz moze po uplywie terminu okreslonego wyzej przekazac je do przechowania na koszt Zleceniodawcy.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemne;.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Sprawy sporne, ktorych nie da si¢ rozwigza¢ w sposdb polubowny zostang rozstrzygniete na drodze

sadowe;j.
§13
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
§ 14

1. Strony wyrazaja wzajemnie zgode na przetwarzanie przez drugg stron¢ danych osobowych podanych
dobrowolnie w niniejszej umowie, jedynie w celu jej prawidlowej realizacji.

2. Strony o$wiadczaja, iz dane te bedg przetwarzane w ich siedzibach.

3. Kazda ze stron ma prawo do wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania zgodnie z ustawg

0 ochronie danych osobowych.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

*) niepotrzebne skresli¢
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