Objasnienia do formularza KZ
Podmioty, ktore wypelnily sprawozdanie SP, zawierajgce miedzy innymi pytania zawarte w tym formularzu, nie muszq sporzgdzaé
tego sprawozdania.

Uwaga: W e-mailu firmy kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrgbnej kratce.
Przyktad wypehienia e-maila:
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Obowigzek sprawozdawczy w zakresie wypelniania sprawozdania KZ dotyczy spotek, oddziatdow przedsigbiorcow zagranicznych, a takze
podmiotow zorganizowanych w innej formie prawnej niz wymienione i posiadajacych kapitat zagraniczny zar6wno przez caty rok, jak i przez czg$¢
roku sprawozdawczego.

Wszystkie oddziaty przedsigbiorcow zagranicznych posiadajace kapital zagraniczny powinny wypetni¢ formularz KZ. Dane o wartosci kapitalu
zagranicznego nalezy poda¢ w oparciu o prowadzong przez oddzial rachunkowos$¢. Oddzialy przedsiebiorcéw zagranicznych nieposiadajace
kapitalu zagranicznego zaznaczajg w pytaniu 1 odpowiedz ,,2” w formularzu elektronicznym lub przekazuja formularz w postaci dokumentu
paplerowgo do Urzedu Statystycznego w Warszawie, adres 02-134 Warszawa, ul. 1 Slerpnla 21 (patrz naglowek sprawozdania).
Uwaga: sprawozdanie dotyczy danych za rok kalendarzowy, tzn. wypetnia si¢ je rowniez wowczas, gdy rok obrotowy nie jest zgodny
z rokiem kalendarzowym,
—  podmioty, ktorych rok obrotowy nie pokrywa si¢ z kalendarzowym - podaja dane o kapitale wedtug stanu na dzien: 1.01.2016r.
i 31.12.2016 r. oraz pozostate dane za rok kalendarzowy,
—  podmioty, ktore przez caly rok 2016 posiadaly kapital zagraniczny - wypelniaja wszystkie punkty formularza,
—  podmioty, ktore przez czes¢ roku 2016 posiadaly kapital zagraniczny (np. podmioty, ktore w roku sprawozdawczym sprzedaty/nabyty
udziaty zagraniczne), w pytaniu pierwszym zakreslaja ,,1”, a pozostale pytania wypelniaja w zaleznosci od okresu prowadzenia
dziatalnosci jako podmiot z udzialem kapitalu zagranicznego, (np. jesli podmiot przez pierwsze 6 miesigcy roku posiadat kapitat
zagraniczny i np. eksportowal swoje wyroby lub ustugi, to w dziale 2 pkt 1.1 kol. 1 i pkt 1.2 kol. 7 podaje warto$¢ kapitatu tylko na
poczatek okresu, a warto$¢ eksportu do dnia sprzedazy udzialow zagranicznych),
—  podmioty, ktore powstaly w roku 2016 - podaja dane o kapitale wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r., informacje o udzialowcach
zagranicznych — tylko na koniec roku (dziat 2 punkt 1.1 - wypehiona tylko rubryka 2, punkt 1.2 - wypelnione wszystkie rubryki
z wyjatkiem rubryki 7) oraz pozostate dane za ten okres roku 2016, w ktorym dziataty jako podmiot z kapitatlem zagranicznym,
—  podmioty, ktore przez caly rok 2016 nie posiadaly kapitalu zagranicznego - odpowiadaja tylko na pytanie 1, zakreSlajac ,2”
w formularzu elektronicznym lub odsytaja sprawozdanie w postaci dokumentu papierowgo do Urzedu Statystycznego w Warszawie,
—  podmioty, ktére nie rozpoczely jeszcze dzialalno$ci gospodarczej, w pytaniu pierwszym zakreSlaja ,,1” i wypelniaja pytania
dotyczgce poniesionych nakladéw na pozyskanie aktywéw trwalych (na zakup $rodkow trwalych i §rodki trwate w budowie) oraz
dane dotyczace kapitalu w dziale 2,
— podmioty z zawieszona dzialalno$cia, w stanie likwidacji, upadlosci, nieaktywne — nie wykreslone z rejestru, ktére posiadaly
w 2016 r. udzialy kapitalu zagranicznego, sa zobowigzane do zlozenia sprawozdania KZ.
Symbol kraju (dwuliterowy) nalezy poda¢ zgodnie z wykazem koddw krajéw wedhug standardu ISO 3166-1.
Dzial 1
Punkt 1 Za podmiot zagraniczny, w sprawozdaniu KZ, uznajemy podmiot z siedzibg za granica lub podmiot z siedzibg w Polsce, zalezny od
podmiotu z siedzibg za granica.
Punkt 2 Wypehiajag podmioty powstate w 2016 r. jako podmioty z udzialem kapitalu zagranicznego, zar6wno nowe, jak i te, do ktorych
w ciggu 2016 r. wszedt udziatowiec zagraniczny.
Punkt 2.2 Podmioty nowe z udziatem zagranicznym, tzn. takie, ktore przed rokiem 2016 nie istniaty, w podpunkcie a) zakreslaja ,,1”’; podmioty, do
ktorych w 2016 r. wszedt zagraniczny udzialowiec w wyniku fuzji, przejecia, wydzielenia lub podziatu istniejagcego podmiotu lub wejscia
zagranicznego inwestora jako udzialowca w podmiocie, ktory do roku 2016 nie posiadat udziatéw zagranicznych, w podpunkcie b) zakreslaja ,,2”.
W pytaniu 3 nalezy okresli¢ przynalezno$¢ podmiotu do grupy kapitalowej lub grupy przedsiebiorstw potaczonych wigzami innymi niz finansowe.
Grupa przedsiebiorstw - 0znacza co najmniej dwa przedsigbiorstwa samodzielne pod wzglgdem prawnym, jednak wzajemnie od siebie zalezne
gospodarczo ze wzgledu na istniejace migdzy nimi powigzania w zakresie kontroli i/lub wlasnos$ci. W ramach grupy wyodre¢bnia si¢ powigzania
pomiedzy jednostka dominujacg a jednostkami zaleznymi. Grupa przedsigbiorstw moze powsta¢ zarowno w wyniku uksztaltowania sie
okreslonych stosunkoéw prawnych, jak i w wyniku wywierania przez jedno przedsi¢biorstwo decydujacego wpltywu na dziatalno$¢ innego, w tym
na skutek zawarcia umowy. Jako kryterium istnienia grupy nalezy przyja¢ istnienie wspdlnego osrodka podejmowania decyzji ekonomicznych
wyznaczajacych strategi¢ dzialania. Grupa przedsigbiorstw moze mie¢ wigcej niz jeden osrodek decyzyjny, szczegdlnie do podejmowania
decyzji w zakresie strategii, produkcji, sprzedazy, podatkow, polityki finansowej. Tworzy cato$¢ gospodarcza, upowazniong do dokonywania
wybordw, zwlaszcza dotyczacych jednostek, ktore obejmuje. W ramach grupy przedsigbiorstw mozna czesto wyodrebni¢ podgrupy.
Wyrozma si¢ nastgpujace typy grup:

wielonarodowa (miedzynarodowa) grupa przedsiebiorstw — skladajaca si¢ z co najmniej dwoch przedsiebiorstw lub jednostek

prawnych majacych siedziby w réznych krajach,

— okrojona (niepelna) grupa przedsiebiorstw — cz¢$¢ grupy miedzynarodowej zlokalizowana w tym samym kraju. Moze ona sktada¢
si¢ tylko z jednej jednostki, jesli pozostate jednostki posiadaja siedziby poza granicami kraju. Przedsigbiorstwo moze zatem stanowic¢
okrojona grup¢ przedsigbiorstw lub by¢ jego cze¢scia,

— grupa krajowa — wszystkie jednostki prawne wchodzace w sktad grupy maja siedzibe na terenie tego samego kraju.

Odpowiedz ,.tak” w punkcie 3 nie musi by¢ utozsamiana z przekazywaniem bilansu do bilansu skonsolidowanego grupy.

W pytaniu 4 nalezy poda¢ symbol kraju siedziby zarzadu jednostki dominujacej najwyzszego szczebla (glowy grupy) w grupie przedsigbiorstw
oraz jej procentowy udzial w kapitale podstawowym. W przypadku, gdy jednostka dominujaca kontrolowata jednostki zalezne w grupie
przedsigbiorstw w sposob inny niz poprzez posiadanie udziatow, rubryka ,,% udziatu” pozostaje niewypetniona.

W pytaniu 5 nalezy poda¢ informacje o oddziatach, zaktadach i udziatach bezposrednich lub posrednich w kapitale podmiotow majacych siedzibe
poza granicami kraju.

Uwaga do pytan 6, 7, 8, 9, 10, 11:

Réwnoznaczne z pojeciem ,,eksport”, stosowanym w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest pojecie ,,wewnatrzwspolnotowa dostawa”,
w odniesieniu do krajow cztonkowskich Unii Europejskiej. Transakcje w ramach ,,wewnatrzwspolnotowej dostawy” nalezy wykazaé jako
eksport.

W pytaniu 7) nalezy poda¢ warto$¢ sprzedazy wyrobow na eksport, w pytaniu 7b) ogdlna liczbe krajow, do ktorych dokonywany byt eksport,
aw pytaniu 7¢) symbole krajow pigciu glownych rynkow eksportowych oraz procentowy udziat tych rynkow w sprzedazy eksportowej wykazanej
w punkcie 7a).



Przy obliczaniu udzialu poszczegolnych rynkéw w eksporcie nalezy warto$¢ eksportu do danego kraju odnosi¢ do ogdlnej wartosci eksportu.
Np. jezeli warto$¢ eksportu wyrobow na rynek niemiecki wyniosta 20 tys. zt, a przychody ze sprzedazy eksportowej wyniosty 50 tys. zl, to udziat
rynku niemieckiego w ogdlnej wartosci eksportu wynosi 40 %, tj. (20 : 50) x 100.

Uwaga: analogicznie nalezy ustala¢ udziat procentowy poszczegélnych rynkéow w eksporcie ustug, pytanie 9b, eksporcie towaréw lub materiatéw,
pytanie 11b. Warto$¢ eksportu wykazana w punktach 7a), 9a), 11a) powinna by¢ zgodna z wielko$cia wykazana w rachunku zyskow i strat.

W pytaniach 7d, 9d, 11d nalezy poda¢ wartos¢ eksportu do jednostki macierzystej/gtowy grupy/jednostki dominujacej i jednostek powigzanych
w ramach grupy grupy przedsigbiorstw, ktorych siedziba znajdowata si¢ poza granicami kraju.

Uwaga do pytan 12,13, 14, 15 16:
Réwnoznaczne z pojeciem ,,import”, stosowanym w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest pojecie ,,wewngtrzwspolnotowe nabycie”,
w odniesieniu do krajow cztonkowskich Unii Europejskiej. Transakcje w ramach ,,wewnatrzwspolnotowego nabycia” nalezy wykaza¢ jako
import.
W pytaniu 13.1 nalezy poda¢ warto$¢ ogdtem zakupow surowcow, materiatow, potfabrykatow, towardw i ustug oraz §rodkow trwatych z importu
dokonanych przez podmiot w ciggu roku. Import uszlachetniajacy nalezy uja¢ metodg brutto, tzn. razem z towarami poddanymi uszlachetnieniu.
Wartos¢ importu prosimy poda¢ bez podatku VAT.
W pytaniu 13.1a nalezy poda¢ warto$¢ zakupionych surowcow, materiatow i potproduktow, wykorzystanych w procesie produkcji na terenie
Rzeczypospolitej Polskiegj.
W pytaniu 13.1b nalezy poda¢ tylko warto$¢ towaréw z importu przeznaczonych do dalszej odsprzedazy.
W pytaniu 13.1c ustluga w wymianie migdzynarodowej jest ushuga, w ktorej jeden podmiot transakeji (dostarczenia/nabycia ushugi) ma swoja
siedzibg/miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej, natomiast drugi podmiot transakcji ma swoja siedzibe/miejsce zamieszkania za granica.
W pytaniu 13.2 nalezy wykaza¢ warto$¢ importu ogétem od jednostki macierzystej/glowy grupy/jednostki dominujacej i jednostek powigzanych
W ramach grupy grupy przedsigbiorstw, ktorych siedziba znajdowata si¢ poza granicami kraju.
W pytaniu 15.1 nalezy podaé warto$¢ naktadow na pozyskanie aktywow trwatych w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. naklady na warto$ci
niematerialne i prawne, rzeczcowe aktywa trwate, inwestycje dlugoterminowe, naleznosci diugoterminowe, dlugoterminowe rozliczenia
migdzyokresowe.
Uwaga: inwestorzy budujgcy budynki mieszkalne z przeznaczeniem do sprzedazy, w punkcie 15.1 i odpowiednio 15.2 wykazuja rowniez poniesione
w roku sprawozdawczym koszty ich budowy.
W pytaniu 15.2 nalezy poda¢ warto$¢ poniesionych w okresie sprawozdawczym naktadow na nabycie (w tym rowniez zakup $rodkéw trwatych
niewymagajacych montazu) badz wytworzenie (montaz) na wlasne potrzeby $rodkéw trwalych, naklady na $rodki trwate
w budowie (niezakonczone, tj. na przyszte srodki trwale), naktady na ulepszenie (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje i modernizacje) wilasnych
srodkow trwalych, na ulepszenie obcych srodkow trwatych oraz inne naktady zwigzane z budowa Srodka trwalego, tzw. pierwsze wyposazenie -
wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenie w drodze, cet itp. - niezaleznie od
zrodet finansowania. Naktady inwestycyjne obejmuja naktady na obiekty produkcji krajowej, jak i z importu. Przez naktady z importu nalezy
rozumie¢ wydatki poniesione na $rodki trwate wyprodukowane poza granicami kraju, rowniez w przypadku ich zakupu u dealera lub posrednika.
Nabycie uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z importu nalezy traktowac jako zakup nowych $rodkdéw trwatych i wykazywac je w punkcie
15.2, natomiast nabycie uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z importu, a uzytkowanych dotychczas przez krajowych wilascicieli — nalezy
uwaza¢ za zakup krajowego uzywanego $rodka trwatego i wykaza¢ w pozycji 15.3.
W pytaniu 15.3 nalezy wykaza¢ warto$¢ poniesionych w okresie sprawozdawczym naktadéw na nabycie $rodkow trwatych (budynkéw i budowli,
maszyn i urzadzen technicznych, srodkow transportu itd.), uzytkowanych juz przez poprzedniego wiasciciela (uzytkownika w Rzeczpospolitej
Polskiej) wraz z naktadami ponoszonymi przy ich nabyciu oraz zakup $rodkow trwatych w budowie (niezakonczonych).
Pytania 16 i 17 dotyczg naktadow poniesionych na pozyskanie aktywow trwatych zlokalizowanych za granica, np. budowa siedziby oddziatu,
zakup udzialow w podmiotach majacych siedziby poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Nie nalezy ujmowaé w tych punktach warto$ci
naktadow na $rodki trwate z importu (np. zakup samochodu za granicg i sprowadzenie go do Polski) - zakupiony $rodek trwaly musi pozostawac
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Przez naktady w punktach 14, 15, 16 i 17 nalezy rozumie¢ nabycie aktywow trwatych, niezaleznie od terminu ich platnosci.
Dzial 2
W pytaniu 1.1 nalezy wykazac kapitat podstawowy. Warto$ci wykazane w tym punkcie nie moga przyjmowac wielkosci ujemnych.
Kwoty kapitalu podstawowego (wiersz 01 stan na poczatek i koniec roku) powinny by¢ zgodne z bilansem oraz danymi uzupeiajgcymi do bilansu
dotyczacymi podziatu na kapital krajowy i zagraniczny.
W wierszu 02 nalezy wykazac kapital krajowy (z tego kapitat osob fizycznych w wierszu 03, kapitat 0sob prawnych w wierszu 04), a w wierszu 05
kapitat zagraniczny, podajac stan na poczatek oraz na koniec roku.
Przy podawaniu wartosci w wierszu 05 w przypadku posiadania tylko procentowego udzialu udzialowca zagranicznego nalezy dla tego wiersza
wyliczy¢ warto$¢ udzialu wspolnika. Np. kapitat podstawowy podmiotu wynosi 100 tysigcy ztotych, a udziat wspdlnika zagranicznego 60 %.
Oznacza to, ze warto$¢ kapitatu zagranicznego w kapitale podstawowym wynosi 60 tys. zt (100 tys. zt x 0,60 = 60 tys. zt).
Uwaga: analogicznie nalezy ustala¢ warto$¢ udzialu w pozostatych wierszach tego sprawozdania, a dla spotek tzw. gietldowych przyja¢ udziaty
podawane przez biura maklerskie.
W wierszu 06 nalezy wykazal warto$¢ kapitalu rozproszonego, wykazujac stan na poczatek roku w rubryce 1 i stan na koniec roku
w rubryce 2. Kapital rozproszony to kwota zaangazowanego kapitatu, ktorego nie mozna przyporzadkowaé konkretnym udziatowcom.
W pytaniu 1.2 podajemy szczegdtowe informacje o zagranicznych udzialowcach.
W kolumnie 3 nalezy podac jedng z 4 mozliwych kategorii udziatowcow zgodnie z uwaga zamieszczong w odnosniku a) w punkcie 1.2.
Osobe fizyczna zaliczamy do kategorii 0s6b zagranicznych, gdy:

1) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania za granica;

2) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej.
Osobe fizyczna zaliczamy do kategorii osob krajowych, gdy:

1) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej;

2) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania za granica.
Osobe fizyczna posiadajaca podwaéjne obywatelstwo, w tym polskie, uznajemy za osobe¢ krajowa.
Kategoria 4: za osob¢ prawna z siedziba na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zalezng od podmiotéw zagranicznych uwaza si¢ podmiot
kontrolowany posrednio lub bezposrednio przez jednostke dominujaca/gtowe grupy/jednostke macierzysta.
W wierszach 01 do 10 w kolumnie 6 nalezy poda¢ procentowy udzial inwestora zagranicznego w liczbie glosow na walnym zgromadzeniu
wspolnikow lub akcjonariuszy spotki, a w kolumnach 9 i 10 — symbol kraju koncowego wiasciciela kapitatu (spotka dominujaca/glowa grupy/
jednostka macierzysta w grupie jednostek powiazanych) i jego udziat w kapitale bezposredniego udziatowca jednostki sprawozdawcze;j.
Koncowy wlasciciel kapitalu — podmiot, ktory kontroluje, bezposrednio lub posrednio, wigcej niz potowe glosow na walnym zgromadzeniu
wspolnikéw lub wiecej niz potowe udziatow i ktory nie jest kontrolowany przez zadng inng jednostke.
Stan kapitatu poszczegdlnych udziatowcow zagranicznych na poczatek (kolumna 7) i koniec roku (kolumna 8) powinien spetnia¢ warunki:

— suma wartosci w wierszach od 01 do n w kolumnie 7 powinna by¢ rowna wartosci w punkcie 1.1 wiersz 05 kolumna 1,
— suma wartosci w wierszach od 01 do n w kolumnie 8 powinna byc réwna warto$ci w punkcie 1.1 wiersz 05 kolumna 2.

Jezeli podmiot wykazat w kolumnie 8 warto$¢ kapitatu na koniec roku, to w kolumnach 6, 9 i 10 podaje stan na dzien 31.12.2016 r.
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Uwaga: W formularzu papierowym, w przypadku liczby udziatowcow wigkszej niz 10 nalezy powieli¢ strong i wpisa¢ kolejnych udziatowcow.
Punkt 1.3 wypelniaja podmioty powstale w 2016 r.

Nalezy wykaza¢ deklarowane (niezaleznie od terminow wptlaty) wklady udziatowca zagranicznego w gotowce lub w postaci niepieni¢znej do
podmiotu (w punkcie 1.3.1 nalezy wykaza¢ warto§¢ wktadow pieni¢znych i niepieni¢znych zadeklarowanych w dniu rejestracji, a w punkcie 1.3.2
tylko aporty rzeczowe).

Pytanie 1.4 wypelniaja podmioty, niezaleznie od daty ich powstania.

Nalezy poda¢ wniesione w ciagu 2016 r. zagraniczne wklady pienigzne lub rzeczowe, ktore byly deklarowane (w akcie notarialnym)
w dniu rejstracji podmiotu.

W pytaniu 1.5 nalezy wykaza¢ wzrost i spadek zobowigzan z tytutu kredytow lub pozyczek zagranicznych (wraz z ewentualnymi odsetkami
i roznicami kursowymi).

Uwaga: Nie uwaza si¢ za pozyczke lub kredyt zagraniczny pozyczki lub kredytu udzielonych przez bank zagraniczny, ktorego siedziba znajduje sig
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Stan zobowiazan z tytutlu kredytow/pozyczek zagranicznych na 1.01.2016r. plus wzrost zobowigzan z tytulu nowego kredytu/pozyczki
pomnigjszony o spadek zobowigzan z tytutu splaty kredytu/pozyczki rowna si¢ stanowi zobowiazan z tytutu kredytow/pozyczek zagranicznych na
31.12.2016 r. (np. stan na BO = 100 tys. z, zwickszenie kredytu wynosi 50 tys. zt, a splata wynosi 40 tys. zl, to stan na koniec roku wynosi
110 tys. zt (100 + 50 - 40 = 110)).

Dzial 3

Podmioty, ktore w ciagu roku pozbyly si¢ zagranicznych udzialéw (w dz. 2 punkt 1.1 wiersz 05 kolumna 2 = 0, nie wykazuja kapitalu
zagranicznego na koniec okresu), nie wypelniaja tego dziatu.

Punkt 1

Do pracujacych zalicza sie:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, (tj. umowy 0 prace, powotania, wyboru lub mianowania tacznie z sezonowymi i zatrudnionymi
dorywczo;

2) pracodawcow i pracujacych na wiasny rachunek:

a) wihascicieli i wspotwlascicieli (tacznie z pomagajacymi cztonkami ich rodzin) jednostek prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
(z wylaczeniem wspolnikow spolek, ktorzy nie pracujg w spotce),
b) osoby pracujace na wlasny rachunek;

3) osoby wykonujgce prace W Polsce, atakze za granicg na rzecz jednostek, w ktorych zostaty zatrudnione, niezaleznie od czasu trwania tego
zatrudnienia (np. przy realizacji ustug eksportowych, jako pracownicy polskich przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedow centralnych,
polskich przedstawicielstw przy ONZ oraz innych misji, a takze osoby skierowane za granice w celach szkoleniowych i badawczych);

4) agentéw pracujacych na podstawie umow agencyjnych i uméw na warunkach zlecenia (facznie z pomagajacymi cztonkami ich rodzin oraz
0sobami zatrudnionymi przez agentow); do agentdéw nie zalicza si¢ 0sob, ktore prowadza wlasng dziatalno$¢ gospodarcza;

5) osoby wykonujace prace naktadcza;

6) osoby otrzymujace zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuncze, a takze nauczycieli przebywajacych na urlopach
zdrowotnych lub ,,bedacych czasowo w stanie nieczynnym" oraz Skazanych (wig¢znidw) pracujacych na podstawie zbiorowych umow o prace.

Punkt 2

W tym punkcie nalezy wykaza¢ przecigtng liczbg zatrudnionych po przeliczeniu 0sob niepetnozatrudnionych na petne etaty (z jednym znakiem po

przecinku).

Do zatrudnionych zalicza sig:

1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o0 prace, powotania, wyboru lub mianowania (tgcznie z osobami zatrudnionymi poza granicami Kraju),
W tym rowniez:

—  0soby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z Funduszu Pracy,
—  osoby mtodociane pracujgce na podstawie umowy o prace, a nie w celu przygotowania zawodowego,
—  osoby przebywajace za granica na podstawie delegacji stuzbowej;

2) osoby pracujgce w zaktadach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestnikow OHP (z wyjatkiem odbywajacych nauke
zawodu), skazanych;

3) osoby pracujace w gornictwie w okresie poczatkowych 28 dni pracy;

4) cudzoziemcoéw wykonujacych prace w Polsce zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, z p6zn. zm.).

Do zatrudnionych nie zalicza si¢:

—  0s6b wykonujacych prace naktadcza,

—  0s6b (ucznidw) zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego,

—  agentow,

—  0s6b pracujacych na umowe zlecenie lub umowe o dzieto,

—  pracownikdéw obcych tj. niebedacych w okresie sprawozdawczym pracownikami jednostki, a otrzymujacych wynagrodzenie
wynikajace Z wezesniejszego stosunku pracy z jednostka sprawozdawcza np. byli pracownicy.

Przecigtne zatrudnienie nalezy obliczaé jako sume przecigtnego zatrudnienia w poszczegolnych miesigcach podzielong przez 12 (bez wzgledu na to,
czy zaklad funkcjonowat przez caty rok, czy nie). Metode obliczania przeci¢tnego zatrudnienia w miesigcu nalezy dostosowac do sytuacji kadrowej
w jednostce.
W przypadku duzej ptynno$ci kadr lub nat¢zenia zjawiska udzielania urlopéw bezplatnych nalezy stosowa¢ metode $redniej arytmetycznej ze
stanéw dziennych w miesigcu. Osob przebywajacych na urlopach bezptatnych, wychowawczych oraz osdb otrzymujacych zasitki chorobowe,
macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuncze nie nalezy liczy¢ do stanow dziennych w czasie trwania tych nieobecnosci z wyjatkiem osob,
ktore tacza dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z praca w niepelnym wymiarze u pracodawcy udzielajacego tego urlopu.
Przy stabilnej sytuacji kadrowej przecietne zatrudnienie w miesigcu mozna obliczy¢ metodg uproszczong, tj. na podstawie sumy dwoch stanow
dziennych (w pierwszym i ostatnim dniu miesigca) podzielonej przez dwa, lub metoda $redniej chronologicznej, obliczanej na podstawie sumy
polowy stanu dziennego w pierwszym i ostatnim dniu miesigca oraz stanu zatrudnienia w 15 dniu miesigca podzielonej przez dwa. Przy
zastosowaniu tych metod w czasie trwania tych nicobecnosci (w stanach dziennych przyjmowanych do obliczen) nie nalezy ujmowaé osob, ktore
powyzej 14 dni nieprzerwanie w danym miesigcu przebywaly na urlopach bezptatnych, wychowawczych, otrzymywaty zasitki chorobowe,
macierzynskie, rodzicielskie i opickuncze z wyjatkiem osob, ktore tacza dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z praca w niepelnym
wymiarze u pracodawcy udzielajgcego tego urlopu.

Przeliczenia osdb niepetnozatrudnionych na petne etaty dokonuje si¢ wedtug liczby godzin pracy ustalonych w umowie o prace w stosunku do

obowigzujacej normy.

W wierszu 3.1 nalezy wykazaé przychody netto ze sprzedazy w kraju i na eksport wytworzonych przez jednostke produktow (wyrobow

gotowych, potfabrykatow oraz ushug), a takze ushug obcych, jesli sa one fakturowane odbiorcom tacznie z produktami. Przychody netto ze

sprzedazy produktow obejmuja nalezne - bez podatku od towardw i ustug — kwoty za sprzedane produkty (niezaleznie od tego, czy zostaty



zaptacone) wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowa ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doptaty i udzielone rabaty
oraz bonifikaty.
W wierszu 3.2 nalezy wykazac, traktowane na rowni z przychodami, koszty wytworzenia we wlasnym zakresie §wiadczen zwigkszajacych aktywa
(np. $wiadczen na rzecz budowy wiasnych srodkow trwalych, prac rozwojowych odnoszonych na wartosci niematerialne i prawne, wyrobow wiasnej
produkeji przekazanych do wlasnych sklepow).
W wierszu 3.3 nalezy wykaza¢ przychody netto ze sprzedazy towardéw i materiatdw (bez podatku od towardw i ustug), tj. kwoty nalezne za
sprzedane towary i materialy, niezaleznie od tego, czy zostaly zaptacone, wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowa ceng
sprzedazy netto, skorygowane o nalezne doplaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty nalezne z tytutu sprzedazy.
Do przychodow ze sprzedazy towarow i materialdw zalicza si¢ sprzedaz skladnikéw majatkowych, nabytych w celu odsprzedazy
W stanie nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedajacych we wtasnej sieci sklepow obok towaréw obcej produkeji takze produkty przez siebie
wytworzone.
W wierszu 3.4 nalezy wykaza¢ pozostate przychody operacyjne, ktore posrednio sa zwigzane z dziatalno$cia operacyjng jednostki, a w szczegol-
nosci zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych (Srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych
i prawnych, inwestycji w nieruchomosci i prawa), otrzymane nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywa (w tym takze §rodki pieni¢zne na
inne cele niz nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie albo warto$ci niematerialnych i prawnych), odszkodo-
wania, rozwigzane rezerwy, korekty odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow niefinansowych, przychody zwiazane z dziatalnoscia socjalna,
przychody z najmu (niestanowiace przedmiotu wlasciwej dzialalnosci) lub dzierzawy $rodkow trwatych albo inwestycji w nieruchomosci i pra-
wa, przychody powstate w wyniku aktualizacji warto$ci nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji, jak
réowniez ich przekwalifikowania odpowiednio do srodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych, jezeli do ich wyceny przyjeto ceng
rynkowa lub inaczej okre$long warto$¢ godziwa. W pozostatych przychodach operacyjnych nalezy wykazaé przychody zwiazane ze zdarzeniami
losowymi, tj. zdarzeniami trudnymi do przewidzenia poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowa-
dzenia, np. odszkodowania z tytutu zdarzen losowych (powddz, pozar).
W wierszu 3.5 nalezy wykaza¢ przychody finansowe, tj. kwoty nalezne m.in. z tytutu dywidend i udziatéw w zysku; odsetki od udzielonych
pozyczek, odsetki od lokat terminowych, odsetki zwloki, zysk z tytutu rozchodu aktywow finansowych, zmniejszenie odpisow aktualizacyjnych
warto$¢ aktywow finansowych wobec catkowitego lub czg§ciowego ustania przyczyn powodujacych trwalg utrate ich wartosci, nadwyzke do-
datnich réznic kursowych nad ujemnymi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktorych mowa w art. 28 ust.
4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
W wierszu 3.6 nalezy wykaza¢ te cze¢$¢ kosztow dziatalnosci operacyjnej, ktora dotyczy podstawowej dziatalnosci operacyjnej.
W punkcie 3.7 nalezy wykaza¢ planowa amortyzacj¢ (umorzenie) srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
W wierszu 3.8 nalezy wykaza¢ zuzycie materiatdw i energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej formy), w tym takze opakowan, odpadow,
paliw, zuzycie gazoéw technicznych.
W punkcie 3.9 nalezy wykaza¢ zuzycie ustug obcych, np. spedycyjnych, transportowych, sktadowania, remontowych, budowlano-montazowych
(takze podwykonawcdw), obrobki obcej, telekomunikacyjnych, prowadzenia ksigg, badania bilanséw, doradztwa, bankowych opflat
manipulacyjnych i prowizji (z wyjatkiem prowizji od kredytow), najmu i dzierzawy lokali, sprzetu, terenow, oplat za leasing operacyjny, ustug
pralniczych, utrzymania czystosci, wywozu $mieci.
W punkcie 3.10 nalezy wykaza¢ podatki i optaty obcigzajace koszty, tj. podatek akcyzowy, podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw
transportowych i inne podatki (rolny, le$ny) oraz podatki lokalne, a takze oplaty urzedowe (notarialne, paszportowe, rejestracyjne, oplaty
skarbowe, podatek od uméw cywilnoprawnych, za wieczyste uzytkowanie gruntdw, ochron¢ $rodowiska, podatek od towarow i ustug
niepodlegajacy odliczeniu), wptaty na PFRON.
W punkcie 3.11 nalezy wykaza¢ wynagrodzenia brutto (pieni¢zne i w naturze) za prace, bez wzgledu na charakter stosunku pracy (pracownikow
jednostki z tytutu stosunku pracy, z tytutu uméw-zlecenia i umoéw o dzieto).
W punkcie 3.12 nalezy wykaza¢ sktadke na ubezpieczenia spoteczne (w czgSci optacanej przez pracodawce), na fundusz pracy, fundusz
gwarantowanych $wiadczen pracowniczych oraz §wiadczenia na rzecz pracownikow, jak np. doptaty do biletéw, kwater, wyzywienia, szkolenia
pracownikoéw, wydatki na bhp i ochrone¢ zdrowia, a takze odpisy na ZFSS.
W punkcie 3.13 nalezy wykaza¢ pozostate koszty, jak np. koszty delegacji krajowych i zagranicznych, ryczalty za uzywanie samochodow
pracownikow w sprawach jednostek, ubezpieczenia majatkowe, odprawy majatkowe, odprawy posmiertne, odszkodowania powypadkowe,
ekwiwalenty za zuzycie przez pracownikow odziezy roboczej, narzedzi itp.
W punkcie 3.14 nalezy wykaza¢ warto$¢ sprzedanych towardéw i materiatdw wg cen nabycia.
W punkcie 3.15 nalezy wykaza¢ zwickszajace lub zmniejszajace przychody ze sprzedazy produktéw, przyrost (+) badz ubytek (-) wartosci stanu
zapasow produktow gotowych, niezakonczonych (potproduktow i w toku), a takze rozliczen migdzyokresowych (bez finansow), jakie nastapity
migdzy poczatkiem a koncem okresu sprawozdawczego.
W punkcie 3.16 nalezy wykaza¢ pozostate koszty operacyjne niezwiazane bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia jednostki, m.in. stratg z tytulu
rozchodu niefinansowych aktywow trwatych, amortyzacja oddanych w dzierzawe lub najem $rodkow trwatych, nieplanowane odpisy amortyza-
cyjne (odpisy z tytulu trwatej utraty warto$ci), poniesione kary, grzywny, odszkodowania, odpisane czesci lub catosci wierzytelnosci w wyniku
postepowan upadtosciowych, uktadowych i naprawczych, utworzenie rezerw na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte
zobowigzania (straty z transakcji gospodarczych w toku), odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow niefinansowych, koszty utrzymania obiektow
dzialalnos$ci socjalnej, darowizny lub nieodptatne przekazanie aktywow trwatych, koszty powstate w wyniku aktualizacji warto$ci nieruchomosci
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji, jak rowniez ich przekwalifikowania odpowiednio do $§rodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli do ich wyceny przyjeto cene rynkowa lub inaczej okre§long warto§¢ godziwa. W pozostatych kosz-
tach operacyjnych nalezy wykazaé straty zwigzane ze zdarzeniami losowymi, zdarzeniami trudnymi do przewidzenia poza dziatalnoscia opera-
cyjna jednostki i niezwigzanymi z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia, np. straty powstate w majatku jednostki na skutek zdarzen losowych, jak
réwniez koszty usuwania skutkow tych zdarzen.
W punkcie 3.17 nalezy wykaza¢ koszty finansowe, m.in. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek, odsetki i optaty dodatkowe z tytutu
leasingu finansowego, odsetki i dyskonto od wyemitowanych przez jednostke obligacji, odsetki zwtoki, strate z tytutu rozchodu aktywéw finan-
sowych, odpisy z tytutu aktualizacji warto$ci aktywow finansowych, np. skutki obnizenia wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych,
nadwyzke ujemnych roéznic kursowych nad dodatnimi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktorych mowa
w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
Punkt 3.18 Zysk brutto to nadwyzka przychodow nad kosztami.
Punkt 3.19 Strata brutto to nadwyzka kosztow nad przychodami.
W punkcie 3.20 nalezy wykaza¢ podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci).
Punkt 3.21 Zysk netto to dodatnia r6znica miedzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym.
Punkt 3.22 Strata netto to ujemna réznica miedzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym.
Informacja o pracochlonnosci formularza
1. Przez czas przygotowania danych nalezy rozumie¢ czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w zwiazku z:

— koniecznoscig przygotowania Panstwa dokumentacji wewnetrznej, z ktorej beda pochodzi¢ dane do wypetnienia sprawozdania;

— wykonywaniem dodatkowych przeliczen danych pozyskanych bezposrednio z Panstwa ewidencji wewnetrznej;

— opracowaniem danych wedtug przekrojow wymaganych dla potrzeb sprawozdania.
2. Przez czas wypetnienia sprawozdania nalezy rozumie¢ czas przepracowany (w minutach) przy wypetnianiu sprawozdania tj. w szczegolnosci

czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualng ich korekte.



