Objasnienia do formularza DG-1
Uwaga: W e-mailu kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrgbnej kratce.

Przyktad wypehiania e-maila:

[z[E[NJoIn]. [KlofwlalL]s|k]I]@IX|X|X] [Y[Y[v] . |PJt] | | | | | | |

Sprawozdawczos¢ meldunkowa na formularzu DG-1 ma
charakter =~ danych  wstgpnych. Dane wykazywane
w sprawozdaniu powinny by¢ zgodne z ewidencjg prowadzong
stosownie do wymagan zasad rachunkowosci lub wiasnych
potrzeb. W przypadku braku ewidencji dopuszcza si¢
wykazywanie danych szacunkowych.

W przypadku koniecznosci  skorygowania  danych
wykazanych w poprzednich okresach korekty te uwzglednia si¢
w rubryce ,,0d poczatku roku” w najblizszym sprawozdaniu po
stwierdzeniu nieprawidtowosci. Korekty dotycza tylko danego
roku, w zwiazku z tym nie nalezy wykazywac¢ warto$ci
ujemnych.

W sprawozdaniach za styczen nie nalezy wypetnia¢ rubryki
,0d poczatku roku do konca miesigca sprawozdawczego”
(wdziale 1, 2i 3, rubryki 2).

Podmioty zaklasyfikowane do dzialu 02 wedtug PKD 2007
wypetniajg wylacznie informacje 0 zatrudnieniu
i wynagrodzeniach oraz o czasie przepracowanym (dziat 1
wiersze 06 — 11).

Dzial 1. Podstawowe dane o dzialalnosci gospodarczej

W wierszu 01 wykazuje si¢ otrzymane i nalezne kwoty
w wartosci netto (bez VAT, lacznie z podatkiem akcyzowym)
za sprzedane na zewnatrz przedsiebiorstwa produkty, fj.
wlasnej produkcji wyroby gotowe, wykonane ushlugi, prace

naukowo-badawcze, prace projektowe, geodezyjno-
kartograficzne, roboty, w tym takze budowlano-
-montazowe itp., wynikajagce z przemnozenia iloSci

sprzedanych wyrobow iushug przez jednostkowag ceng
sprzedazy, skorygowana o nalezne doptaty, udzielone rabaty,
bonifikaty,
sprzedazy wyrobow i ustug.

Sprzedaz realizowang z magazynu producenta do innej

jednostki  zalicza si¢  do

opusty lub umowne kwoty nalezne z tytutu

sprzedazy  wykazywanej
w wierszu 01 (a nie do sprzedazy hurtowej wykazywanej
w wierszu 14).

W wierszu 01 nie nalezy ujmowaé sprzedazy materialow
i odpadow niezuzytych w procesie produkcyjnym dokonywanej
zardwno przez sie¢ handlows, jak i przez magazyn jednostki.

W przypadku zawarcia umowy na warunkach zlecenia
nalezy wykaza¢ zryczaltowang odplatno$¢ agenta, natomiast
w przypadku zawarcia umowy agencyjnej — pelne przychody
agenta, z wyjatkiem przychodow ze sprzedazy towarow.

Dane wykazane w wierszu 01 rubryka 2 meldunku DG-1
powinny by¢ zgodne z zakresem danych wykazanych
w sprawozdaniu F-01/1-01, cze$¢ 1, dziat 1, wiersz 02,
pomniejszonych o warto§¢ dotacji wykazanych w sprawo-
zdaniu F-01/1-01, czgs¢ 1, dziat 1, wiersz 67 danych
uzupetniajacych. Dopuszcza si¢ rdznice wynikajace ze
sporzadzania sprawozdania F-01/1-01 zgodnie z art. 45 ust. la

lub 1b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 1047, z p6zn. zm.).

Uwaga:

1. Jednostki przemyshu energetycznego,
i gazowniczego, jak réwniez inne jednostki zajmujace si¢
przesytem, dystrybucja (jednostki sieci, zbytu) wykazuja
w dziale 1, wiersz 01 tylko warto$§¢ swojej ustugi oraz
przychody ze sprzedazy produkcji wiasnych produktow
(wyrobow 1 ustug). Jako warto$¢ wlasnej ustugi nalezy
wykaza¢ nadwyzke optat (m. in. przesylowych,
abonamentowych), naliczonych przez przedsigbiorstwo
zajmujace si¢ dystrybucja, nad wielkoscia w/w oplat
zawartych w fakturze od dostawcy energii elektrycznej,
cieplnej lub gazu.

2. Podmioty gospodarcze zajmujace si¢ kompletacja dostaw

cieplowniczego

i dzialajace jako generalni dostawcy wykazuja rdznice
miedzy warto$cig dostawy w faktycznie uzyskanych cenach
sprzedazy a warto$cig dostawy w cenach zakupu (nabycia).

3. Polskie firmy prowadzace dziatalno$¢ poza granicami kraju
i rozliczajace si¢ wylgcznie z zagranicznymi urzgdami
skarbowymi wykazuja dane w wierszu 01 oraz w wierszach
04, 05 i 06.

W wierszu 02 wykazuje si¢ wydzielong z wiersza 01
przychodow ze sprzedazy budowlano-
-montazowych wykonanych w kraju sitami wlasnymi (tj. bez

warto$¢ robot
podwykonawcow) na rzecz zleceniodawcow. Przychody te
dotycza robot, za ktore wystawiono faktury, niezaleznie od tego
czy zostaly zaptacone. Zakres robot budowlano-montazowych
obejmuje roboty budowlane o charakterze:
1) inwestycyjnym:
a) realizowane w nowych obiektach, obejmujace:
przygotowanie i zagospodarowanie terenu pod budowe,
budowe (wznoszenie), odbudowe budynkéw, budowli,

czeSci  budowlanej kottdbw, maszyn i urzadzen
technicznych trwale umiejscowionych, linii i sieci
elektroenergetycznych, elektrotrakcyjnych i telekomu-
nikacyjnych wraz z robotami wykonczeniowymi

i montazem wewnetrznych instalacji oraz konstrukcji
metalowych tych obiektdow, montaz maszyn i urzadzen

trwale  umiejscowionych, roboty  gorniczo-dotowe
i wiercenia zwigzane z rozszerzeniem chodnikow
w czynnych kopalniach, wykonywane przez

przedsigbiorstwa budowy kopaln,

b) realizowane w istniejacych (uzytkowanych) obiektach
roboty majace charakter przebudowy, rozbudowy
(nadbudowy, dobudowy), w wyniku ktérych uzyskuje si¢
przynajmniej jeden z nizej wymienionych efektow:

— zmiang charakteru (przeznaczenia)

przebudowywanego obiektu,



— istotne zwigkszenie jego pierwotnej wartosci
uzytkowej,

— przystosowanie do zmienionych warunkoéw
uzytkowania,

—  wydluzenie okresu jego uzytkowania,

— obnizenie kosztow eksploatacji badz poprawe
jako$ci ushlug czy proceséw produkcyjnych
prowadzonych w tym obiekcie,

0 zaliczeniu tych robot do inwestycji decyduja kryteria
rzeczowe (techniczne), a nie finansowe;

2) remontowym, tj. roboty budowlane prowadzone
w istniejacych  obiektach budowlanych, polegajace na

odtwarzaniu  (przywracaniu)  pierwotnego lub  prawie
pierwotnego stanu (warto$ci technicznej i uzytkowej),
wykraczajace  poza  zakres  biezacych  konserwacji,

niepowodujace jednak zmian w uzytkowaniu tych obiektow ani
w ich konstrukeji; demontaz i ponowny montaz kottoéw, maszyn
i urzadzen technicznych trwale umiejscowionych;

3) pozostale roboty obejmujace:

a) roboty budowlane
tj. okresowym wykonywaniem robét niezbgdnych do
utrzymania obiektu budowlanego i jego otoczenia
W nalezytym technicznym, obejmujacych
likwidacje przyczyn i skutkow uszkodzen mogacych

zwigzane z  konserwacja,

stanie

spowodowaé przedwczesne niszczenie obiektu lub
jego elementow i urzadzen,

b) roboty rozbidrkowo-porzadkowe
uzyskania materialdw nadajacych si¢ do dalszego

prowadzone dla

uzycia,
C) roboty w =zakresie budowy i rozbidrki obicktow
tymczasowych na terenie budowy.

W wierszu 04 wykazuje produktow
wytworzonych niezaliczonych do sprzedazy, traktowanych na
sprzedaza, tj. wlasnych wyrobow
przekazanych do wilasnych punktow sprzedazy detalicznej,
jak roéwniez do wlasnych zakladow gastronomicznych i do
wlasnych hurtowni, warto§¢ wykonanych swiadczen na rzecz

si¢  warto$¢

rowni ze wartos¢

funduszu $wiadczen socjalnych, wykonanych i przekazanych
wyrobow 1 ustug wilasnej produkcji na powigkszenie wartoSci
wlasnych $§rodkéw trwatych, przekazanych rzeczowych
sktadnikow majatku, nieodptatnie przekazanych wyrobow
iustug na potrzeby reprezentacji ireklamy, przekazanych
wyrobow i ustug na potrzeby osobiste podatnika i pracownikow
oraz darowizny wyrobow i $wiadczonych ushug bez pobrania
zaplaty.

Wiersz ten nie obejmuje wartosci zapasow produktow
gotowych 1 produkcji niezakonczone;j.

W wierszu 05
ze sprzedazy towardéw i

nalezy wykaza¢ przychody netto
materiatdéw (bez VAT lacznie
z podatkiem akcyzowym), tj. kwoty nalezne za sprzedane
towary i materialy, niezaleznie od tego, czy zostaly zaptacone,
wynikajace z przemnozenia iloSci sprzedane] przez
jednostkowg cene sprzedazy netto, skorygowane o nalezne
doptaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty

nalezne z tytulu sprzedazy.

Do przychodow ze sprzedazy towarow zalicza si¢ sprzedaz
tych skfadnikéw, nabytych w celu odsprzedazy w stanie
nieprzetworzonym, na zewnatrz przedsigbiorstwa lub we
wlasnych punktach sprzedazy, a w jednostkach sprzedajacych
we wilasnej sieci sklepéw obok towarow obcej produkceji takze
produkty przez siebie wytworzone.

Dane wykazane w wierszu 05 rubryka 2 meldunku DG-1
powinny by¢é zgodne z =zakresem danych wykazanych
w sprawozdaniu F-01/1-01, cze$¢ 1, dziat 1, wiersz 06.
Dopuszcza si¢ roznice  wynikajace ze  sporzadzania
sprawozdania F-01/1-01 zgodnie z art. 45 ust. 1a lub 1b ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci.

Uwaga:

Przedsigbiorstwa wytwarzajace energi¢ elektryczna, cieplng
lub gaz, zajmujace si¢ dystrybucja (przesytem) wymienionych
wyrobow wykazuja w wierszu 05 przychody ze sprzedazy
energii elektrycznej, cieplnej, gazu; bedzie to wartosé
wyliczona z przemnozenia ilosci sprzedanej (dostarczonej)
energii elektrycznej, cieplnej, gazu przez jednostkowa ceng
sprzedazy netto, zgodnie z obowig- zujacymi taryfikatorami;
warto$¢ ta powinna by¢ powigkszona o oplaty (przesylowe,
abonamentowe) zawarte w fakturach od dostawcow wyzej
wymienionych wyrobéw w zakresie dotyczacym zakupu
energii elektrycznej, cieplnej, gazu do dalszej odsprzedazy.

W wierszu 06 wykazuje si¢ liczbe osob (bez uczniow)
bedacych w stanie ewidencyjnym w ostatnim dniu miesigca, dla
ktérych jednostka sprawozdawcza jest glownym miejscem
pracy, facznie z pracujacymi poza granicami kraju.

Dane podaje si¢ bez przeliczenia niepetnozatrudnionych na
pelne etaty.

Do pracujacych zalicza sie:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy
o prace, powotlania, wyboru lub mianowania) lgcznie
Z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo;

2) osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg naktadcza;

3) agentéw, tj. osoby, z ktorymi jednostka sprawozdawcza
zawarta umowe agencyjng lub umowg¢ na warunkach
zlecenia o prowadzeniu placéwek handlowych, ustugowych
lub o wykonywaniu zleconych czynno$ci
pomagajacych cztonkow ich rodzin i osoby zatrudnione
przez agentow; do agentdw nie zalicza si¢ 0soOb, ktore

oraz

prowadza wlasng dziatalno$¢ gospodarcza;

4) wiaécicieli i wspotwlascicieli zaktadow (z wylaczeniem
wspolnikow, ktorzy nie pracuja, a wnosza jedynie kapitat),
Tacznie z bezptatnie pomagajacymi cztonkami ich rodzin;

5) osoby otrzymujace zasitki chorobowe, macierzynskie,
ojcowskie, rodzicielskie i opiekuncze.

Do pracujgcych nie zalicza sie¢:
1) 0so6b skreslonych czasowo z ewidencji, z ktorymi nie
rozwigzano umowy o prace;
2) os6b:
a) korzystajacych ~w  miesigcu  sprawozdawczym
z urlopéw wychowawczych, z urlopéw bezplatnych
W wymiarze powyzej 3 miesigcy (nieprzerwanie),
b) przebywajacych na $wiadczeniu rehabilitacyjnym,



€) zatrudnionych na podstawie umowy-zlecenia lub
umowy o dzieto,

d) zatrudnionych na podstawie umowy o pracg w celu
przygotowania zawodowego (ucznidéw),

e) udostepnianych (zatrudnionych) przez agencje pracy
tymczasowej,

f) zatrudnionych na kontraktach, ktérych umowa nie ma
charakteru umowy o prace.

W wierszu 07 wykazuje si¢ przecigtng liczbe
zatrudnionych, po przeliczeniu 0s6b niepelnozatrudnionych na
pelne etaty.

Do zatrudnionych zalicza si¢:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, w tym
takze zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach
publicznych oraz przebywajace za granica na podstawie
delegacji stuzbowej, z wyjatkiem osob zatrudnionych poza
granicami kraju;

2) osoby pracujace w zakladach pracy w formie
zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestnikow OHP
(z wyjatkiem odbywajacych nauke zawodu), skazanych.

3) cudzoziemcow wykonujacych prace w Polsce zgodnie z
przepisami zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2017 r. poz. 1065, z p6zn. zm.);

4) osoby pracujace w gornictwie w okresie poczatkowych 28

dni pracy.

Do zatrudnionych nie zalicza si¢:

1) osob wykonujacych prace naktadcza;

2) 0s0b (ucznidéw) zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w celu przygotowania zawodowego;

3) agentow.

Metode obliczania przecigtnego zatrudnienia w miesigcu
nalezy dostosowa¢ do sytuacji kadrowej w jednostce.
W przypadku duzej ptynnosci kadr Iub natezenia zjawiska
udzielania urlopéw bezptatnych nalezy stosowaé¢ metode
$redniej arytmetycznej ze stanow dziennych w miesigcu. Osob
przebywajacych na urlopach bezptatnych i wychowawczych
oraz 0sOb otrzymujgcych zasitki chorobowe, macierzynskie,
ojcowskie, rodzicielskie iopiekuncze nie nalezy liczy¢ do
stanow dziennych w czasie trwania tych nieobecnosci z
wyjatkiem os6b, ktore tacza dodatkowy urlop macierzynski lub
urlop rodzicielski z praca w niepelnym wymiarze u pracodawcy
udzielajacego tego urlopu.

Przy stabilnej sytuacji kadrowej przecigtne zatrudnienie
W miesigcu mozna obliczy¢ metoda uproszczong, tj. na
podstawie sumy dwoch stanow dziennych (w pierwszym
i ostatnim dniu miesigca) podzielonej przez dwa, lub metoda
sredniej chronologicznej obliczanej na podstawie sumy potowy
stanu dziennego w pierwszym i ostatnim dniu miesigca oraz
stanu zatrudnienia w 15 dniu miesigca, podzielonej przez 2.
Przy zastosowaniu tych metod wstanach dziennych
przyjmowanych do obliczen nie nalezy ujmowac osob, ktore
powyzej 14 dni nieprzerwanie w danym miesigcu przebywaly
na urlopach bezptatnych, wychowawczych, otrzymywaty
zasitki chorobowe, macierzynskie, rodzicielskie i opiekuncze z

wyjatkiem osob, ktore taczg dodatkowy urlop macierzynski lub
urlop rodzicielski z pracg w niepelnym wymiarze u pracodawcy
udzielajacego tego urlopu.

Przecigtne zatrudnienie w okresach narastajagcych nalezy
oblicza¢ jako sumeg przecigtnego zatrudnienia
W poszczegdlnych miesigcach podzielong przez liczbg miesiecy
w okresie sprawozdawczym (bez wzgledu na to, czy zaktad
funkcjonowat przez caly okres sprawozdawczy, czy nie).
Przeliczenia o0so6b niepelnozatrudnionych na pelne etaty
dokonuje si¢ wedtug liczby godzin pracy ustalonej w umowie
0 prace w stosunku do obowigzujacej normy.

W wierszu 08 wykazuje si¢ za okres od poczatku roku czas
faktycznie przepracowany (w tys. godzin), tj. sume godzin
przepracowanych w godzinach normalnych i nadliczbowych
(m.in. bez urlopéw wypoczynkowych 1 choréb) —
zatrudnionych uwglednionych w obliczeniu przecigtnej
liczby zatrudnionych (wiersz 07).

Czas przepracowany w godzinach normalnych jest to czas
przepracowany w dniu roboczym, w wymiarze czasu pracy
obowigzujacym dang grupg pracownikéw (w tym takze na
delegacji stuzbowej).

Do normalnego czasu pracy zalicza si¢ rowniez godziny
przepracowane przy wykonywaniu prac zastgpczych, w
przypadku wystapienia przestoju na stanowisku pracy.

Czas przepracowany w godzinach nadliczbowych jest to
czas przepracowany ponad obowiazujace pracownika normy
czasu pracy. Dla potrzeb badania godziny dyzuréw zaktadowych
nalezy potraktowac¢ jako godziny nadliczbowe.

W wierszu 09 podaje si¢ wynagrodzenia osobowe brutto
(niezaleznie od zrodel finansowania wyptat, tj.
ze srodkow wiasnych, jak i refundowanych, np. z Funduszu
Rehabilitacji Osoéb Niepelnosprawnych, Funduszu Pracy)
zatrudnionych (wykazanych w wierszu 07) tacznie z wyptatami z
tytutu udziatu w zysku lub w nadwyzce bilansowe] w
spotdzielniach (dokonywane réwniez w postaci obligacji badz
akeji).

Zarowno

Wiersz ten obejmuje rowniez honoraria wyptacone niektorym
grupom pracownikow za prace wynikajace z umowy o pracg.
Uwzglednia si¢ rowniez te cze$§¢ wynagrodzen, jaka zatrudnieni
otrzymujg w walutach obcych, przeliczong na ztote wediug
obowigzujacego kursu kupna waluty przez NBP w dniu
wyplaty.

Szczegélowy ,,Zakres skladnikow  wynagrodzen
w gospodarce narodowej obowiazujacy od 1 stycznia
2000 r.” jest zalgcznikiem do objasnien do sprawozdan
z zatrudnienia i wynagrodzen.

Dane dotyczace wynagrodzen podaje si¢ w ujeciu brutto bez
potracen obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie emerytalne,
rentowe i chorobowe oplacanych przez ubezpieczonych oraz
zaliczek z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych. W
wierszu tym nie ujmuje si¢ $wiadczen finansowanych z
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, a takze
$wiadczen oraz okreslonych ustawowo odpraw pieni¢znych i
odszkodowan z tytutu likwidacji przedsigbiorstwa, ogloszenia
upadto$ci lub restrukturyzacji zatrudnienia z przyczyn
niedotyczacych pracownikow.

Wynagrodzenia za okres sprawozdawczy stanowig:



—nalezno$ci z tytulu pracy wykonanej w miesigcu
sprawozdawczym 1 rozliczonej do terminu sporzadzenia
sprawozdania,

—szacunkowe wynagrodzenia (gtownie pracownikow na
stanowiskach  robotniczych) nalezne za  miesiac
sprawozdawczy (w tym nagrody i premie za wyniki
osiagnicte w danym miesigcu) — ustalone w oparciu
0 informacje dotyczace przecigtnego zatrudnienia, stopnia
realizacji zadan i liczby dni roboczych tego miesiaca,
przewidziane do wyptaty do 16. dnia kalendarzowego
nastepnego miesigca po okresie sprawozdawczym — za
prace  wykonane lub miesigcu
sprawozdawczym.

Premie z zysku przewidywane do wyplaty w podanym

wyzej terminie nalezy réwniez uja¢ w wynagrodzeniach za

miesigc sprawozdawczy.

zakonczone w

W wierszu 10 — uwaga: nie nalezy wykazywaé wyptat dla
pracownikow z funduszu nagrod tworzonego z 0sobowego
funduszu plac, ktore sa ujete w wierszu 09.

W wierszu 11 raz na kwartal wykazuje si¢ kwote optacong
przez ubezpieczonych za okres od poczatku roku do konca
miesigca sprawozdawczego z tytutu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, tj. emerytalnej 9,76%, rentowej 1,5%, chorobowe;j
2,45%, w lacznej (maksymalnej) wysokosci — 13,71%
wynagrodzenia brutto wykazanego w wierszu 9 rubryka 2.

W wierszu 12 wykazuje si¢ sprzedaz detaliczng towaréw
handlowych wlasnych 1 komisowych 1acznie z gastrono-
miczng (wykazanych w wierszu 05), w cenach ptaconych przez
konsumenta (z podatkiem VAT) oraz warto$¢ odsprzedanych
materiatow (bez ztomu i odpadéw) niezuzytych w procesie
produkcyjnym, zrealizowang
detalicznej, placowki

przez punkty sprzedazy

gastronomiczne oraz inne punkty
sprzedazy (np. sktady, magazyny) w iloSciach wskazujacych na
zakupy na potrzeby indywidualnych nabywcow.

Sprzedaz detaliczna kierowana jest do konsumenta tj. osoby
fizycznej nabywajacej towar dla celow niezwigzanych z
dziatalnoscig gospodarczg i zawodowa (réwniez rolnicza —
sekcja A wg PKD), a jedynie do uzytku wilasnego i nie
planujacej jego odsprzedazy.

W warto$ci sprzedazy detalicznej uwzglednia si¢ wartos¢
wytworzonych potraw sprzedanych wylacznie we wilasnych
placowkach gastronomicznych oraz wlasnych wyrobow
sprzedanych we wlasnych punktach sprzedazy detalicznej.

Sprzedaz detaliczna powinna uwzglednia¢ dane z zaktadow
prowadzonych przez agentow. W przypadku braku informacji o
faktycznie zrealizowanej sprzedazy detalicznej przez agenta

przedsigbiorstwo  powinno  poda¢  warto§¢  sprzedazy
deklarowanej przez agenta.
Uwaga: W sprzedazy detalicznej nie wykazuje si¢

sprzedazy samochodow ci¢zarowych i kombajnoéw oraz czgsci
zamiennych do nich — jest to sprzedaz hurtowa.

W wierszu 13 wykazuje si¢ wydzielong z wiersza 12
sprzedaz detaliczng realizowang przez Internet, zwykle poprzez
specjalne $rodki zapewnione w ramach strony internetowe;.

Nabyte towary moga by¢ albo bezposrednio S$ciggnicte
z Internetu lub fizycznie dostarczone do klienta.

W wierszu 14 wykazuje si¢ warto§¢ sprzedazy hurtowej
(towaréw handlowych wykazanych w wierszu 05) w cenach
realizacji (tacznie z podatkiem VAT).

Sprzedaz hurtowa jest dziatalnoScia polegajaca na
odsprzedazy zakupionych towaréw we wlasnym imieniu,
zwykle nieostatecznym odbiorcom (innym hurtownikom,
detalistom, producentom).

Warto$¢ sprzedazy hurtowej obejmuje warto$¢ sprzedanych
magazynow  hurtowych, wilasnych badz
uzytkowanych, w ktorych skladowane towary stanowig
wlasno$¢ jednostki sprawozdawczej. Wartos¢ sprzedazy
hurtowej materialdéw, odpadéw oraz ztomu, odsprzedanych
poprzez hurtownie, wykazuja tylko te jednostki, ktore
zakresie sprzedazy hurtowej

towardw  z

prowadza dzialalno$¢ w
polproduktéw, odpadow oraz ztomu.

Do wartosci sprzedazy hurtowej zalicza si¢ rowniez warto$¢
sprzedazy zrealizowanej na zasadzie bezposredniej platnosci
lub kontraktu (agenci, aukcjonerzy), jak roéwniez wartos¢
tranzyt  rozliczany
przekazywaniu towarow

sprzedazy  zrealizowanej  poprzez
(refakturowany) polegajacy na
bezposrednio od dostawcy do odbiorcy z pominigciem
magazynow jednostki, ktora te dostawe realizuje. Dostawca
(producent) wystawia faktur¢ dla jednostki handlowej, ktora
refakturuje dostawe, realizujac cze§¢ marzy handlowe;j.

Uwaga:

W przypadku prowadzenia sprzedazy detalicznej i hurtowe;j
réznorodnych towardow, podmioty powinny dokonywaé
podzialu sprzedazy wedlug jej rodzaju (dopuszcza si¢ w tym
przypadku wykazywanie danych szacunkowych).

Nie zalicza si¢ do sprzedazy detalicznej i hurtowej
wartos$ci sprzedazy: domoéw, mieszkan, gruntow, walut, energii
elektrycznej, wody, gazu oraz ciepta dostarczonego przez siec.

W wierszu 15 wykazuje si¢ warto$¢ podatku akcyzowego
stanowigcego obcigzenie przychoddw ze sprzedazy.

Podatek akcyzowy nalezny od sprzedazy dotyczy wyrobow
wiasnej produkeji i ustug wykazanych w wierszach 01 i 04 bez
ewentualnych odliczen podatku akcyzowego zaptaconego przy
zakupie, np. w sprzedazy samochodéw lub sprzedazy wyrobow
winiarskich.

Dane wykazane w wierszu 15 rubryka 2 meldunku DG-1
powinny by¢ zgodne z zakresem danych wykazanych
w sprawozdaniu F-01/1-01, cze$¢ 1, dziat 1, wiersz 73.

W wierszu 16 wykazuje si¢ warto$¢ podatku akcyzowego
stanowiacego obciazenie przychodow ze Sprzedazy towaréw
i materiatow. Podatek akcyzowy nalezny od sprzedazy dotyczy
towarow i materialtow wykazanych w wierszu 05.

W wierszu 17 wykazuje si¢ otrzymane i nalezne dotacje
przedmiotowe oraz wybrane dotacje okreslone w ustawie
budzetowej jako podmiotowe (jesli maja odniesienie do
warto$ci wytwarzanych produktow), zwigkszajace przychod
jednostki, ustalone w sposéb wynikajacy z okreslajacych je
przepisow. Wiersz ten obejmuje dotacje przeznaczone na
czeSciowe pokrycie kosztow na wytworzenie sprzedanych



produktow (wyrobow i ustug) lub zakup sprzedanych towarow
(dotyczy jednostek handlowych), ktére sa realizowane po
cenach nizszych niz poniesione koszty.

W wierszu tym nie ujmuje si¢ dotacji podmiotowych, ktore
nie maja bezposredniego  odniesienia do  wartoSci
wytwarzanych produktow, takich jak np.: dotacje na
restrukturyzacj¢ jednostki gospodarczej, dotacje na pokrycie
kosztow remontow, usuwanie szkoéd w kopalniach.

W przypadku gdy dotacje przedmiotowe sa rozliczane
w okresach  dtuzszych niz dopuszczalne  jest
szacunkowe ustalenie wartosci dotacji przypadajacej na badany
miesigc.

Kwoty dotacji uzyskane z budzetu panstwa, ktore po

miesiac,

rozliczeniu wynikéw dziatalno$ci zwraca si¢ do budzetu, nie sa
traktowane jako dotacje.

W wierszu 18 podaje si¢ szacunkowy wskaznik cen
produkcji sprzedanej za miesigc sprawozdawczy w porownaniu
z miesigcem poprzednim dla przedsigbiorstwa ogdétem. Do
opracowania wskaznika nalezy przyjmowaé warto$¢ sprzedazy
pomniejszong o nalezne podatki (VAT i podatek akcyzowy).

Wskaznik ten powinien odzwierciedla¢ skal¢ zmian cen
glownych grup wyrobow 1 wushug sprzedanych przez
przedsigbiorstwo w miesigcu sprawozdawczym i w efekcie
dostarcza¢ informacji o ogélnej, w skali przedsigbiorstwa,
dynamice cen. Dlatego przy obliczaniu tego wskaznika wazne
jest ustalenie miesigcznej struktury sprzedazy, tj. okreSlenie
udziatu wartoséci poszczegdlnych grup wyroboéw lub ustug w
ogoélnej warto$ci produkcji sprzedanej przedsigbiorstwa i
ustalenie s$rednich pozioméw cen uzyskanych przy ich
sprzedazy w sprawozdawczym
poprzednim.

Przyktad, jesli w przedsi¢ebiorstwie przedmiotem sprzedazy

miesigcu i miesigcu

byly cztery gléwne grupy wyrobow i ustug (A, B, C, D)
z udzialami w ogolnej sprzedazy odpowiednio: A - 12 %, B -
15%, C - 20%, D - 20 %, a $rednie ceny uzyskane ze
sprzedazy tych grup produktéw zmienity si¢ w stosunku do cen
uzyskanych w poprzednim miesiacu odpowiednio: A - wzrost
02 %, B - spadek 0 1%, C - spadek 0 2,5%, D - wzrost o
1,5 %, to szacunkowy wskaznik zmian cen w przedsigbiorstwie
wynosi 99,8:
[(12x102,0)+(15x99,0)+(20x97,5)+(20x101,5)]:(12+15+20+20)=99,8

Wskaznik ostateczny bedzie opracowany przez urzad
statystyczny na podstawie poziomOw cen reprezentantow
wyrobow i ustug wykazywanych przez przedsigbiorstwo
w formularzu C-01.

Dzial 2. Dane uzupelniajace dla jednostek przemystowych

W wierszu 1 nalezy wykazacé t¢ cz¢$¢ przychodéw (z dziatu
1 wiersza 01), ktora dotyczy sprzedazy na eksport i wywozu.

Dane wykazane w wierszu 1 rubryka 2 meldunku DG-1
powinny by¢ zgodne z =zakresem danych wykazanych
w sprawozdaniu F-01/1-01, czgs¢ 1, dziat 1, wiersz 03.

Dopuszcza si¢ roznice wynikajace ze sporzadzania
sprawozdania F-01/1-01 zgodnie z art. 45 ust. 1a lub 1b ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci.

W wierszu 2 nalezy wykazac te cze$¢ przychodow (z dziatu
2 wiersza 1), ktora dotyczy sprzedazy wewnatrzwspolnotowej
do krajow strefy euro.

W wierszu 3 nalezy wykaza¢ te cze$¢ przychodow (z dziatu
1 wiersza 05), ktora dotyczy sprzedazy na eksport i Wywozu.

Dane wykazane w wierszu 3 rubryka 2 meldunku DG-1
powinny by¢ zgodne z =zakresem danych wykazanych
w sprawozdaniu F-01/1-01, czes$¢ 1, dziat 1, wiersz 07.

Dopuszcza si¢ réznice wynikajace ze sporzadzania
sprawozdania F-01/1-01 zgodnie z art. 45 ust. 1a lub 1b ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 4 nalezy wykazaé t¢ czes¢ przychodoéw (z dziatu
2 wiersza 3), ktora dotyczy sprzedazy wewnatrzwspolnotowej
do krajow strefy euro.

W wierszu 5 nalezy poda¢ sumg¢ wartosci wszystkich
zamowien na dostawe wyrobow, ustug (bez VAT i podatkdéw
bezposrednio zwiazanych z obrotem), produkowanych
samodzielnie lub na zlecenie przez inne firmy krajowe lub

zagraniczne (w tym tzw. uszlachetnienie na zlecenie),
przyjetych przez przedsi¢biorstwo W miesiacu
sprawozdawczym.

Zamowienie (kontrakt, umowe) traktuje si¢ jako wplyw
zamowienia, jezeli wielko$¢ zamoéwienia zostala dokladnie
okreslona i jest wiazaca. Jezeli na potwierdzeniu zamowienia
widnieje tylko ilo$¢, to podstawe do obliczenia wartosci
zamoOwienia stanowig ceny obowigzujace dla danej transakcji w
dniu wplynigcia zaméwienia. Jezeli w zamowieniu uzgodniono
jedynie minimalng ilo§¢ towar6w lub przedzial ilosci towarow
do odbioru, to za moment wplywu zamdéwienia nalezy uznaé
poézniejsze uscislenie zamoOwienia lub moment wysytki
towarow.

Do wartosci nowych zamowien wiacza si¢ inne obcigzenia
(transport, pakowanie itp.), nawet jesli te obcigzenia s3
odrebnie fakturowane.

Zamowien z poprzednich okresow, ktore zostaly
anulowane w miesigcu sprawozdawczym, nie odejmuje si¢
z nowych zamoéwien (wykazanych w dziale 2, wierszu 5).

Do zaméwien w miesiacu sprawozdawczym nalezy
wlaczy¢ sprzedaz z magazynu (loco magazyn), jesli wplyw
zaméwienia i dostawa zbiegaja sie ze soba w czasie.

Zamowienia, takie jak np. naprawy, ustugi konserwacyijne,
instalacyjne, montazowe itp., ktérych wartosci nie mozna
ocenié wplywu
W miesigcu, w ktérym nastapila wycena.

ZamoOwienia na wynajem wyrobow, ktore

w  chwili zamoOwienia, nalezy zglosié
zostaty
wyprodukowane przez przedsigbiorstwo w celu wynajecia,
nalezy uwzgledni¢ w dziale 2, wierszu 5 (usluga za wynajem
wraz z calkowitg wartos$cia urzadzenia).
Do nowych zamowien nie nalezy wlicza¢ zaméwien na:
— ushugi budowlane,
— dostawe elektrycznosci, ciepla przesytanego na odlegtosc,
gazu, pary i wody,
— dostawe pozostatosci poprodukcyjnych ,,nadajacych si¢ na
sprzedaz”,
— dostawe towar6w do ponownej odsprzedazy,
— $wiadczenia niezwigzane z dziatalno$cig przemystowa,



— dostawy i $wiadczenia wewnatrz przedsigbiorstwa.

W wierszu 6 nalezy poda¢ wydzielong z dzialu 2, wiersza 5
warto§¢ zamowien (kontraktow) na dostawy produktow
i $wiadczenie ustug ztozonych przez:

— odbiorcoOw majacych swa siedzibg¢ za granica,

— firmy krajowe (eksporterow), ktore eksportuja i wywoza
za granice zamowione towary bez dalszej obrobki lub
przetwarzania.

Jesli w zaméwieniu jest podana kwota w walucie obcej, to

przeliczenia na ztote dokonuje si¢ wedtug kursu ztotego w dniu
transakcji.

W wierszu 7 nalezy wykazaé t¢ cze$¢ wartosci zamowien
(zdzialu 2, wiersza 6), ktora dotyczy sprzedazy
wewnatrzwspolnotowej do krajow strefy euro.

Dzial 3. Dane uzupelniajace dla jednostek S$wiadczacych
ushugi transportowe

Dzial 3. Wypelniaja podmioty wykonujace zarobkowo
przewozy tadunkéw i/lub pasazerdéw, tj. uzyskujace przychody
z tytulu $wiadczenia ushug przewozowych z wylaczeniem
podmiotow:

—posiadajacych licencje na wykonywanie przewozow

kolejowych, ktore sporzadzaja zestawienia GUS — TK-1,

— przedsigbiorstw prowadzacych dzialalno$¢ pocztowa

i kurierska (zaliczanych wedtug PKD 2007 do dziatu 53),
— przedsigbiorstw wykonujacych przewozy taksowkami
osobowymi  (zaliczanych wedtlug PKD 2007 do
klasy 49.32),
— przedsigbiorstw wykonujacych przewozy kolejkami
linowymi (zaliczanych wedtug PKD 2007 do grupy 49.3).

Wiersz 1 wypelniaja jednostki wykonujace transport
samochodowy ciezarowy zarobkowo.

Laczng tadownos¢ taboru samochodowego (wiersz 1) ustala
sie, sumujgc dopuszczalng tadowno$¢ (podang w dowodzie
rejestracyjnym) samochodow cigzarowych, przyczep i naczep
cigzarowych wilasnych i przyjetych od innych jednostek na
podstawie umowy agencyjnej, zlecenia, dzierzawy, leasingu itp.
bez wzglgdu na stan techniczny. Nie nalezy podawaé danych
dotyczacych taboru wlasnego przekazanego innym jednostkom
na podstawie umowy agencyjnej, zlecenia, dzierzawy, leasingu
itp., taksowek bagazowych oraz taboru wykorzystywanego
wylacznie do wihasnych potrzeb (gospodarczego). Podmioty
wykonujace sporadycznie przewozy tadunkéw zarobkowo
wykazujg tadownos¢ tylko tego taboru, ktérym dokonywano
przewozow zarobkowych.

Przewozy ladunkéw (wiersz 2):

1) jednostki wykonujace transport samochodowy, ci¢zarowy
zarobkowo wykazuja dane dotyczace przewozow tadunkow
wykonanych na terenie kraju i poza jego granicami taborem
samochodowym cigzarowym (4. samochodami
ciezarowymi lacznie z przewozami na przyczepach i
ciagnikami siodlowymi potaczonymi z naczepami oraz
ciggnikami balastowymi lub rolniczymi na przyczepach)
wlasnym i eksploatowanym obcym; w wierszu tym nie
nalezy ujmowa¢ danych o przewozach: wykonanych

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

taborem samochodowym wlasnym oddanym w agencje
(dzierzawe) innym podmiotom; taborem wykorzystywanym
wylacznie na terenie zakladow pracy (przewozy
technologiczne), tj. niewykonujacym przewozéw po
drogach publicznych; taksowkami bagazowymi;

jednostki w_zakresie zeglugi morskiej (armatorzy lub

operatorzy) wykazuja dane dotyczace przewozow tadunkow
wykonanych ~w  rejsach  zakonczonych — w okresie
sprawozdawczym  statkami  wlasnymi statkami

dzierzawionymi ptywajacymi pod bandera polska i obca;

oraz

nie nalezy podawa¢ danych o przewozach zarobkowych
innymi §rodkami transportu;
jednostki zeglugi srédladowe] wykazuja dane dotyczace

przewozow ladunkéw na drogach wodnych $rédladowych
polskich i obcych taborem barkowym wilasnym
i eksploatowanym obcym oraz na tratwach holowanych;
nalezy uja¢ rowniez dane o przewozach taborem barkowym
wydzierzawionym na okres przerwy nawigacyjnej na
polskich drogach wodnych przedsigbiorstwom
zagranicznym; do tadunkow zalicza si¢ tylko te tadunki,
ktérych  przewoz
sprawozdawczym;
jednostki transportu lotniczego wykazuja dane dotyczace
przewozow tadunkéw (przesytki towarowe, pocztowe
i bagaz platny) wykonanych we wszystkich rodzajach lotow

zostal  zakonczony w  okresie

komunikacyjnych (rozktadowych, dodatkowych
i wynajetych);
jednostki transportu  rurociggowego wykazuja dane

dotyczace ilosci przettoczonej ropy naftowej i produktow
naftowych.

W wierszu 3:
jednostki wykonujace transport autobusowy zarobkowo

wykazuja liczbe pasazerow przewiezionych w komunikacji

krajowej 1 migdzynarodowej taborem autobusowym
handlowym wlasnym i eksploatowanym obcym; nalezy
wykaza¢ przewozy pasazerow z biletami, w ramach
przewozow na podstawie uméw, np. z zakladami pracy,
W ramach przewozow

szkolnych, kolonijnych

i wycieczkowych, przewiezionych
bezptatnie na podstawie odpowiednich przepisow;

jednostki w zakresie zeglugi morskiej (armatorzy lub

oraz  pasazerow

operatorzy) wykazuja liczbe¢ pasazeréw przewiezionych
zarOwno z ptatnymi, jak i z bezptatnymi biletami w rejsach
zakonczonych w okresie sprawozdawczym  statkami
pasazerskimi, towarowymi i wlasnymi

i dzierzawionymi od innych armatorow — pltywajagcymi pod

promami —

bandera polska i obca;
jednostki zeglugi $rédladowej wykazuja liczbe pasazerow

przewiezionych w okresie sprawozdawczym z platnymi i
bezptatnymi  biletami
eksploatowanymi obcymi;
jednostki transportu lotniczego wykazuja liczbg pasazerow
rodzajach
dodatkowych

statkami ~ wlasnymi  oraz

przewiezionych lotow

komunikacyjnych
i wynajetych);

we  wszystkich

(rozktadowych,



5) jednostki komunikacji miejskiej wykazuja liczb¢ pasazerow W wierszach 4 i 5 nalezy wydzieli¢c z wiersza 3
przewiezionych komunikacja autobusowa, tramwajowg i  odpowiednio przewozy pasazeréw komunikacja miejska
trolejbusowa oraz koleja podziemna (metro). (wiersz 4) i komunikacja autobusows zamiejska (wiersz 5).




