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…………………………………………………… …………………………………………………… 
                                                                                                                                       (miejsce i data wystawienia) 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
         (nazwa i adres siedziby wierzyciela) 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
              (imię i nazwisko/nazwa oraz adres zobowiązanego) 

…………………………………………………… 
                       (numer identyfikacyjny zobowiązanego)* 

 

UPOMNIENIE 

nr …………………………………………………… 
 

Zgodnie z art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 ze zm.) wzywa się do uregulowania następujących należności pieniężnych: 

Lp. Rodzaj należności Okres 
Kwota 

należności 
(w zł) 

Rodzaj 
odsetek 

za zwłokę 

Odsetki 
na dzień 

wystawienia 
upomnienia 

(w zł) 

Suma 
(w zł) 

1. 

      

2. 

      

3. 

      

4. 

      

5. 

      

 Suma 
    

Koszty upomnienia  

Razem 
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Stawka odsetek za zwłokę obowiązująca na dzień wystawienia upomnienia, według której należy 

obliczyć dalsze odsetki, wynosi: ………………………. 

Należności objęte upomnieniem (wraz z odsetkami za zwłokę naliczonymi na dzień wpłaty i kosztami 

upomnienia) należy uiścić w terminie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                  (określić sposób dokonania wpłaty: gotówka/ numer rachunku bankowego) 

 

W przypadku niedokonania wpłaty w terminie sprawa zostanie skierowana na drogę postępowania 
egzekucyjnego, co spowoduje powstanie obowiązku uiszczenia kosztów egzekucyjnych, które są 
zaspokajane w pierwszej kolejności. 

W przypadku niewykonania w całości obowiązku w terminie 7 dni od dnia doręczenia upomnienia 
zobowiązany ma obowiązek zawiadomienia wierzyciela, a po doręczeniu zobowiązanemu odpisu 
tytułu wykonawczego - również organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania 
lub siedziby. W razie niedopełnienia obowiązku zawiadomienia doręczenie pisma wierzyciela  
lub organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne. 

 

 

                        …………………………………………………………… 
(podpis osoby działającej z upoważnienia wierzyciela,  

z podaniem jej imienia, nazwiska i stanowiska służbowego) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Należy podać znany wierzycielowi numer PESEL albo NIP zobowiązanego, albo numer REGON, jeżeli zobowiązany  
   taki numer posiada. 


