Objasnienia do formularza SP

Szczegotowosé zakresu przedmiotowego formularza SP — ROCZNA ANKIETA PRZEDSIEBIORSTWA
jest zalezna od cech podmiotu, takich jak: szczegélna forma prawna, liczba pracujacych, rodzaj
dziatalnosci, rodzaj ewidencji ksiegowej, rok obrotowy, stan aktywnosci prawnej i ekonomicznej,
posiadanie kapitatu zagranicznego, lata prowadzenia dziatalnosci.

Jednostki ,mikro” i ,mate” (art.3 ust.1a, 1b, 1c i 1d ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. 2020 r. poz. 568 z pézn. zm.)), ktére korzystajg z uproszczen, podlegaja
obowigzkowi statystycznemu w zakresie wskazanym przez Prezesa GUS (art. 30 ust. 1 pkt. 3 ustawy
z dnia 29.06.1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. 2020 poz. 443 z p6zn. zm.))

Uwaga: Dane wykazuje sie w petnych tysigcach ziotych.

CZESC|l. PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE
Objasnienia do dziatu 1. Dane o sytuacji prawno-organizacyjnej

Pozycja 1. W Portalu Sprawozdawczym w pozycji 1 zostang wyswietlone podstawowe informacije
o jednostkach prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg. Jesli jakakolwiek z podanych informacji ulegta
zmianie, prosimy o skorygowanie informacji zgodnie z danymi aktualnymi w dniu 31 grudnia 2021 r.
W przypadku zmiany podstawowej formy prawnej badz szczegodinej formy prawnej nalezy wstawic¢ jeden
Z nizej podanych symboli:
— dla okreslenia podstawowej formy prawnej (OP):
1 — osoba prawna,
2 — samodzielna jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej,
9 — osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza,
— dla okreslenia szczegodlnej formy prawnej (FP):
019 — spoiki cywilne,
023 — spotki przewidziane przepisami innych ustaw niz ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks
spétek handlowych (Dz.U. 2000 nr 94 poz. 1037, z p6ézn. zm.) i ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz.U. 2020 poz. 875, z pézn. zm.) lub formy prawne, do ktérych stosuje sie przepisy
o spotkach;
099 - osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg,
115 — spdtki partnerskie,
116 — spotki akeyjne,
117 — spdiki z ograniczong odpowiedzialnoscia,
118 — spotki jawne,
120 — spotki komandytowe,
121 — spodtki komandytowo-akcyjne,
124 — przedsiebiorstwa panstwowe,
140 — spotdzielnie,
179 — oddziaty przedsiebiorcéw zagranicznych,
999 — bez szczegdlnej formy prawne;.

Pozycje 2 i 4 wypehniajg tylko te przedsigbiorstwa, ktére nie ztozyty ankiety w ubiegtym roku.

W pozycji 5 nalezy zaznaczy¢ jeden z podanych kodow, przy czym poszczegolne kody oznaczaja:

1) Kod 11 — podmiot aktywny — prowadzgcy dziatalnos¢
Dotyczy podmiotdw ukonstytuowanych zgodnie z przepisami prawa polskiego uzyskujgcych
(w okresie objetym sprawozdaniem) przychody z dziatalnosci, dla ktérej prowadzenia powstaty
lub zostaty utworzone;

2) Kod 13 — podmiot aktywny — w stanie likwidacii
Dotyczy podmiotow, ktére 31 XII byty w stanie likwidacji, prowadzity nadal dziatalno$¢ i w
okresie objetym sprawozdaniem uzyskiwaty z niej przychody;

3) Kod 14 — podmiot aktywny — w stanie upadtosci




Dotyczy podmiotow, ktore 31 Xl byly w stanie upadtosci, prowadzity nadal dziatalnosc
i w okresie objetym sprawozdaniem uzyskiwaty z niej przychody;

4) Kod 21 — podmiot nieaktywny — jeszcze nie podjgt dziatalnosci
Dotyczy podmiotow ukonstytuowanych zgodnie z przepisami prawa polskiego, ktére w okresie
objetym sprawozdaniem nie podjety zadnych dziatan na rzecz dziatalnosci, dla ktérej
prowadzenia powstaty lub zostaty utworzone;

5) Kod 23 — podmiot nieaktywny — w stanie likwidacji
Dotyczy podmiotéw, ktore 31 Xll byly w stanie likwidacji i nie_prowadzity, w okresie objetym
sprawozdaniem, dziatalnosci, dla ktorej powstaty;

6) Kod 24 — podmiot nieaktywny — w stanie upadtosci
Dotyczy podmiotéw, ktére 31 XlI byly w stanie upadtosci i nie prowadzity, w okresie objetym
sprawozdaniem, dziatalnosci, dla ktérej prowadzenia powstaty;

7) Kod 25 — podmiot nieaktywny — z zawieszong dziatalnoscig
Dotyczy podmiotéw, ktére 31 XII mialy zawieszong dziatalnosé.

8) Kod 26 — podmiot nieaktywny — z zakonczong dziatalnoscig (niewyrejestrowany z rejestru
sgdowego/ewidenciji)
Dotyczy podmiotéw, ktdre zakonczyty definitywnie dziatalnos¢, ale nie dopetnity obowigzku
zgtoszenia wniosku o wykreslenie z rejestru sgdowego/ewidencji, wniosek o wykreslenie nie
zostat jeszcze rozpatrzony lub wykres$lenie nie ulegto uprawomocnieniu.

UWAGA: jezeli przedsiebiorstwo zaznaczyto kod 23, 24 lub 25 wypetnia czes¢ | dziat 1 (bez pozyciji 3) oraz
czesdci: I, VIi VIl ankiety. Jezeli przedsiebiorstwo zaznaczyto kod 21 wypetnia czes¢ | dziat 1
pozycje 1,4,5,6,8,9 oraz czes¢ VI ankiety; jezeli kod 26, wypetnia wytgcznie czes$¢ | dziat 1
pozycje 1,2,4 do 9.

W pozycji 6 nalezy zaznaczy¢ rodzaje podmiotow, z ktérymi Panstwa firma miata powigzania poprzez
udziaty w kapitale/funduszu, oddziaty lub inne jednostki zlokalizowane za granicg. Jezeli takich zdarzen nie
byto, nalezy wskazac cyfre ,,2” we wszystkich trzech podpunktach a), b), c).

Pozycje 7 wypetnia sie w przypadku poniesienia przez przedsiebiorstwo naktadow na dziatalnos¢
badawczo-rozwojowa.

Naktady wewnetrzne na dzialalnos¢ B+R to naktady poniesione w roku sprawozdawczym na prace B+R
wykonane w jednostce sprawozdawczej, niezaleznie od zrodta pochodzenia srodkéw. Nakfady wewnetrzne
na prace B+R obejmujg zaréwno naktady biezgce, jak i naklady inwestycyjne na srodki trwate zwigzane
z dziatalno$cig B+R, lecz nie obejmujg amortyzacji tych srodkow. Naktady te podaje sie w ujeciu brutto,
nawet jesli aktualne koszty mogty by¢ nizsze z powodu ulg czy rabatow przyznanych po wykonaniu prac
B+R.

Naktady zewnetrzne na dzialalnos¢ B+R to naktady poniesione w roku sprawozdawczym na prace B+R
wykonane poza jednostkg sprawozdawczg przez innych wykonawcéw (podwykonawcéw) krajowych i od
nich nabyte oraz naktady poniesione przez jednostke sprawozdawczg na prace B+R wykonane za granica
wedtug zrodet ich nabycia. Do naktadow zewnetrznych zalicza sie rowniez skfadki oraz inne srodki
przekazywane na rzecz miedzynarodowych organizacji i stowarzyszen naukowych, takich jak np.: CERN,
ESF, Zjednoczony Instytut Badan Jadrowych itp. (w czesci dotyczacej dziatalnosci B+R).

W pozycji 8 nalezy wymieni¢ symbole wszystkich zdarzen, ktére nastagpity w ciggu roku kalendarzowego,
oraz daty tych zdarzen; i tak, jezeli w przedsiebiorstwie wystgpito wiecej niz jeden raz zdarzenie, np. 08,
nalezy wymienic to zdarzenie tyle razy, ile razy wystgpito w ciggu roku kalendarzowego.

Pozycje 9 wypetnia sie, jezeli w pozycji 8 zaznaczono ktorekolwiek ze zdarzerh o symbolu od 02 do 09.

Jezeli w pozycji 8 zaznaczono symbol zdarzenia:

1) 02 (przedsigbiorstwo powstato w wyniku catkowitego przejecia innego przedsigbiorstwa, w tym: zakup,
dzierzawa, przejecie w zarzad), to prosimy poda¢ dane o przejetym przedsiebiorstwie;

2) 03 (przedsiebiorstwo powstato z wydzielenia z innego przedsiebiorstwa), to prosimy podaé dane
0 przedsiebiorstwie, z ktérego badane przedsiebiorstwo zostato wydzielone;

3) 04 (przedsigbiorstwo powstato z podziatu innego przedsiebiorstwa), to prosimy poda¢ dane
0 przedsiebiorstwie, ktdrego podziat byt podstawg utworzenia badanego przedsiebiorstwa;

4) 05 (przedsiebiorstwo powstato z potagczenia przedsigbiorstw), to prosimy poda¢ dane
0 przedsiebiorstwach, z ktérych powstato badane przedsiebiorstwo;

5) 06 (przedsiebiorstwo powstato z potgczenia czesci przedsiebiorstw), to prosimy podaé dane
0 przedsiebiorstwach, z ktérych czesci powstato badane przedsiebiorstwo;
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6) 07 (z przedsiebiorstwa wydzielono nowe przedsiebiorstwa), to prosimy poda¢ dane
0 przedsiebiorstwach wydzielonych;

7) 08 (przedsigbiorstwo badane wchtoneto inne przedsiebiorstwa), to prosimy poda¢ dane
0 przedsiebiorstwach wchtonietych;

8) 09 (przedsiebiorstwo wchtoneto czesci innych przedsiebiorstw), to prosimy poda¢ dane
0 przedsiebiorstwach, z ktérych czesci zostaty wchioniete.

Objasnienia do dziatu 2. Rodzaje dziatalnosci przedsiebiorstwa

W dziale tym nalezy podzieli¢ catg dziatalno$¢ przedsigbiorstwa (tgcznie z produkcjg wykonywang poza
granicami kraju, jezeli jest ona wykazana w cz. Il ,Bilans i rachunek zyskow i strat”) wedtug poszczegolnych
jej rodzajoéw.

Sprzedaz detaliczna dobr wilasnej produkcji prowadzona przez przedsiebiorstwo, ktére dobra te
wytworzyto, nie jest traktowana jako oddzielny rodzaj dziatalnosci i nalezy zaliczaC jg do kategorii
obejmujgcej wytwarzanie tych débr.

W rubryce 1 nalezy okresli¢ rodzaje dziatalnosci na poziomie klas oznaczonych symbolami 4-cyfrowymi w
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007) wprowadzonej rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24
grudnia 2007r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. poz. 1885,
z pozn. zm.). W przypadku watpliwosci w sprawie zaklasyfikowania rodzaju produkciji, wykonywanych
robot, swiadczonych ustug oraz dziatalnosci handlowej nalezy konsultowaé sie z Osrodkiem Klayfikaciji i
Nomenklatur w Urzedzie Statystycznym w todzi..

W Portalu Sprawozdawczym dla przedsiebiorstw, ktére ziozyly ankiete za poprzedni okres
sprawozdawczy, zostat podtagczony wykaz rodzajow produkcji, wykonywanych robét, swiadczonych
ustug oraz dzialalnosci handlowej z roku poprzedniego. Jezeli nastapily zmiany w rodzajach
dziatlalnosci, nalezy je skorygowaé.

W rubryce 3 nalezy wykaza¢ uzyskane ze sprzedazy na zewnatrz przedsiebiorstwa przychody:

— ze sprzedazy produktow, tj. wyrobéw gotowych i wykonanych ustug,

— ze sprzedazy towardw i materiatéw,

oraz koszt wytworzenia swiadczen na wtasne potrzeby jednostki, tj. koszt wytworzenia wyrobéw wtasnej
produkcji wydanych do sieci wtasnych sklepow detalicznych, swiadczen na rzecz wilasnych inwestycji i na
rzecz wtasnego zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, zakonczonych wynikiem pozytywnym prac
rozwojowych zaliczonych do wartosci niematerialnych i prawnych, zawinionych niedoboréw, zaniechanej
produkcji, nieuzasadnionych kosztéw posrednich, odpisanych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw.
Wartos¢ wyrobéw gotowych sprzedawanych w sieci wiltasnych sklepow nalezy wykaza¢ wg rodzaju
dziatalnosci w odpowiedniej klasie wytwarzania tego dobra, a nie jako dziatalnos¢ handlowag.

Przychody ze sprzedazy produktéw, towarow i materiatbw wykazane w rubryce 3 dla ,ogdtem
przedsiebiorstwo” muszg by¢ zgodne z sumg wartosci wykazanych w dziale 2 czes¢ Il w wierszach:
02+07+(05-06) dla przedsiebiorstw, ktére robig petny bilans i rachunek zyskéw i strat, a dla podmiotéw
prowadzacych ksiegi przychoddw i rozchoddw z wartoscig podang w wierszu 01 dziatu 2 czesc Il.

Uwaga: jezeli przedsiebiorstwo jest podatnikiem podatku akcyzowego, to wartoS¢ przychodow
ze sprzedazy produktow, towaréw i materiatobw podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem akcyzowym,
w Swietle ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1751, z pozn.
zm.) oraz ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 722, z pézn. zm.),
wykazuje sie tacznie z podatkiem akcyzowym.

CZESC Il. BILANS | RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

Podmioty prowadzace ksiegi rachunkowe przekazujg dla statystyki bilans oraz rachunek zyskow i strat
wedtug zatgczonego wzoru, wypetniajac zaréwno wiersze oznaczone literami i cyframi rzymskimi, jak i
wiersze bez oznaczenh. Dzial 2 zawiera tylko jedna, porownawcza wersje rachunku zyskéw i strat
(dane z rachunku poréwnawczego oraz dane uzupetniajgce sg niezbedne do wyliczen produktu krajowego
brutto).



Podmioty prowadzace inng ewidencje niz ksiegi rachunkowe (ktére w pytaniu 1 wskazaty symbol 2, 3
lub 4) wypetniajg w czesci Il wiersz 27 rubryki 1 i 2 w dziale 1, wiersze 01, 09, 62 w dziale 2 oraz wiersze
74, 75 danych uzupetniajgcych do dziatu 2.

W przypadku gdy informacja w danym wierszu nie wystepuje, wiersz ten pomija sie.

W punkcie 1 bilansu i rachunku zyskow i strat nalezy zaznaczyc:

— odpowiedz 1 — jesli przedsiebiorstwo prowadzito w roku 2021 ksiegi rachunkowe,

— odpowiedz 2 - jesli przedsiebiorstwo prowadzito w roku 2021 podatkowg ksiege przychodow
i rozchodow,

— odpowiedz 3 lub 4 — jesli przedsigbiorstwo w roku 2021 optacato zryczattowany podatek dochodowy
w formie ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych lub karty podatkowe;j.

Punkty 2, 3 i 4 wypetniajg przedsiebiorstwa, ktére w punkcie 1 zaznaczyty odpowiedz 1.

W punkcie 2 nalezy zaznaczy¢:

— odpowiedz 1 — jesli rok obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym - przedsiebiorstwo sporzgadza
bilans (wypetnia rubryki 1 i 2 bilansu) oraz rachunek zyskow i strat za rok kalendarzowy,

— odpowiedz 2 — jesli rok obrotowy jest rozny od roku kalendarzowego lub jednostka powstata w drugiej
potowie 2021 r. i w oparciu o prawo handlowe nie jest zobowigzana do zamykania ksigg na dzien
31 XII 2021 r. — przedsiebiorstwo podaje dane bilansowe wg stanu na dzien 31 Xl 2021 r. (rubryka 2
bilansu) oraz sporzgdza rachunek zyskéw i strat za rok kalendarzowy 2021.

W punkcie 3 nalezy zaznaczy¢:

— odpowiedz 1 — jesli przedsiebiorstwo posiada oddziaty (zaklady) poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej i uwzglednito dotyczgce ich dane w bilansie oraz rachunku zyskéw i strat; w przypadku
wskazania tej odpowiedzi przedsiebiorstwo wypetnia punkt 3.1 i podaje literowe symbole krajow,
w ktorych znajdujg sie zaktady (zgodnie z wykazem koddéw krajow wedtug standardu ISO 3166-1), oraz
procentowy udziat tych oddziatdéw (zaktadéw) w przychodach ze sprzedazy produktéw, towardw
i materiatéw (z jednym miejscem po przecinku),

— odpowiedz 2 — jesli przedsigbiorstwo nie posiada zaktadéw poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Jednostka, w ktorej sktad wchodzg jednostki organizacyjne sporzgdzajgce samodzielnie sprawozdania
finansowe, sporzadza fgczne sprawozdanie finansowe, bedgce sumg sprawozdania finansowego
jednostki i wszystkich jej oddziatéw (zaktaddw), wylgczajac odpowiednio: aktywa i fundusze wydzielone,
wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, przychody i koszty
z tytutu operacji gospodarczych dokonanych miedzy jednostkg a jej oddziatami (zaktadami) lub miedzy jej
oddziatami (zaktadami), wynik finansowy operacji gospodarczych dokonywanych wewnatrz jednostki
zawarty w aktywach jednostki lub jej oddziatéw. Mozna nie dokonywaé powyzszych wytgczen, jezeli nie
wplywa to ujemnie na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki.

W punkcie 4 nalezy zaznaczy¢:

— odpowiedZz 1 — jesli przedsiebiorstwo sporzadza statystyczne sprawozdanie finansowe, stosujgc
przepisy ustawy o rachunkowosci,

— odpowiedz 2 — jesli przedsiebiorstwo sporzgdza statystyczne sprawozdanie finansowe, stosujgc
Miedzynarodowe Standardy Rachunkowo$ci (zgodnie z art. 45 ust. 1a, 1b Ilub 1le ustawy
o rachunkowo$ci).

Przedsiebiorstwa, ktére w ciggu roku kalendarzowego zmienity forme prawng bez zmiany numeru
identyfikacyjnego REGON sktadajg jedno sprawozdanie za caty rok kalendarzowy lub dwa sprawozdania:
jedno przed zmiang formy prawnej, drugie po zmianie formy prawnej. Jezeli skitadane sg dwa
sprawozdania, to dane wedtug stanu na dzien poprzedzajgcy zmiane formy prawnej, nalezy ztozy¢ w wers;ji
.papierowej” na adres: Urzad Statystyczny w Warszawie, 02-134 Warszawa ul. 1 Sierpnia 21.

Objasnienia do dziatu 1. Bilans sporzadzony na dzien 31 XII
AKTYWA

W wierszu 01 wykazuje sie aktywa trwate jednostki w wartosci netto, na ktére sktadajg sie wartosci
niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa trwate, naleznosci dtugoterminowe, inwestycje dlugoterminowe
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oraz dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe, a w przypadku podmiotdw sporzadzajgcych bilans
zgodnie z MSR i stosujgcych MSSF 16 takze aktywa z tytulu praw do uzytkowania.

Zaréwno $rodki trwate, jak tez wartosci niematerialne i prawne, oddane do uzywania na podstawie najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron
umowy — wiasciciela (finansujgcego) lub uzytkownika (korzystajgcego), zaleznie od tego, czy stosowna
umowa spetnia warunki okreslone w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, czy
nie.

W wierszu 02 wykazuje sie nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majgtkowe
nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosSci
dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnoSci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje; prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych,
wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych; know-how.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez nabytg wartosc¢ firmy oraz koszty zakonczonych
prac rozwojowych.

W wierszu 03 wykazuje sie koszty zakonczonych powodzeniem prac rozwojowych, umozliwiajgcych
uruchomienie produkcji nowych lub ulepszonych produktéw lub zastosowanie nowej technologii, jezeli:
produkt lub technologia sg $cisle ustalone, a dotyczgce ich koszty prac rozwojowych wiarygodnie
okreslone, technologiczna przydatnos¢ produktu lub technologii zostata stwierdzona i odpowiednio
udokumentowana ina tej podstawie jednostka podjeta decyzje o wytwarzaniu tych produktéw lub
stosowaniu technologii, a koszty prac rozwojowych zostang pokryte, wedtug przewidywania, przychodami
ze sprzedazy tych produktéw lub zastosowania technologii.

W wierszu 04 wykazuje sie wartos¢ firmy stanowigca réznice (dodatnig) miedzy ceng nabycia (przejecia)
okreslonej jednostki lub zorganizowanej jej czesci a nizszg od niej wartoscig godziwg przejetych aktywoéw
netto (aktywdéw pomniejszonych o zobowigzania).

W wierszu 05 wykazuje sie réwnowartos¢ srodkow pienieznych wyrazonych w walucie polskiej
i w walutach obcych przekazywanych kontrahentom na poczet transakcji nabycia skfadnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych.

W wierszu 06 wykazuje sie wartos¢ netto Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz zaliczek na
srodki trwate w budowie.

W wierszu 07 wykazuje sie wartos¢ netto rzeczowych aktywow trwatych i zréwnanych z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletnych, zdatnych do uzytku
i przeznaczonych na potrzeby jednostki. Wykazuje sie tez Srodki trwate przejete w nieodptatny zarzad
i uzytkowanie.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne przyjete do uzywania na podstawie umowy o leasing
finansowy wykazuje korzystajgcy (leasingobiorca) jako Srodki trwate, wzglednie wartosci niematerialne
i prawne, natomiast finansujgcy (leasingodawca) — jako naleznosci. W przypadku umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze niemajgcej charakteru leasingu finansowego, stanowigce jej
przedmiot srodki trwate lub prawa wykazuje ich wiasciciel.

W wierszu 08 wykazuje sie wartoS¢ gruntdw nieprzeznaczonych do dalszej sprzedazy, stanowigcych
wiasnosé lub wspoiwtasnosé jednostki, oraz prawo wieczystego uzytkowania gruntéw (grupa O
wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych). Nie wykazuje sie tu gruntdw oraz prawa wieczystego uzytkowania
gruntéw zakwalifikowanych do inwestyciji.

W wierszu 09 wykazuje sie wartos¢ budynkéw i budowli, a takze bedgcych odrebng witasnoscig lokali,
spotdzielczego wtasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego oraz spofdzielczego prawa do lokalu
uzytkowego (grupy 1 i 2 wedilug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych wprowadzonej rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1864)), z wytgczeniem budynkéw, lokali i obiektéw oraz praw zakwalifikowanych do inwestycji.

W wierszu 10 wykazuje sie wartos¢ maszyn i urzgdzen technicznych: grupe 3 — kotly i maszyny
energetyczne, grupe 4 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania, grupe 5 — maszyny,
urzgdzenia i aparaty specjalistyczne oraz grupe 6 — urzadzenia techniczne.



W wierszu 11 wykazuje sie $rodki transportu (grupa 7 wedtug KST).

W wierszu 12 wykazuje sie grupe 8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie oraz grupe
9 — inwentarz zywy.

W wierszu 13 wykazuje sie srodki trwate w budowie, czyli przedsiewziecia majgce na celu uzyskanie
nowych lub ulepszenie juz posiadanych srodkéw trwatych, w wysokosci ogdtu kosztow pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci. Zalicza sie tu réwniez budowe tych budynkow lub obiektow inzynierii ladowej i wodnej, ktore
z chwilg, gdy stang sie gotowe, zostang zaliczone do inwestycji (z wyjatkiem ulepszenia nieruchomosci
nabytych jako inwestycje).

W wierszu 14 wykazuje sie réwnowartos¢ srodkow pienieznych wyrazonych w walucie polskiej
i w walutach obcych przekazanych kontrahentom na poczet dostaw lub ustug dotyczacych $rodkéw
trwatych w budowie, a takze przekazanych kwot odpowiadajgcych udziatowi jednostki gospodarczej we
wspdélnym finansowaniu srodkow trwatych w budowie.

W wierszu 15 wykazuje sie naleznosci (bez naleznosci z tytutu dostaw i ustug), w walucie polskiej i obcej,
ktérych termin zaptaty (lub ostatniej raty) przypada po okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego,
w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci.

W wierszu 16 wykazuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe oraz te nieruchomosci i wartosci
niematerialne i prawne, ktére zostaty nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajgcych
z przyrostu ich wartosci.

W wierszu 17 wykazuje sie nieruchomosci (grunty, budynki, budowle, prawa wieczystego uzytkowania
gruntu, spotdzielcze prawa do lokali) utrzymywane w celu uzyskiwania pozytkow z wynajmu lub korzysci
wynikajgcych z przyrostu wartosci danej nieruchomosci. Nie wykazuje sie tu nieruchomosci
przeznaczonych do uzytku na wiasne potrzeby oraz przeznaczonych do zbycia w ramach prowadzonej
dziatalnosci lub ktére nabyto z zamiarem poddania ulepszeniu, a nastepnie sprzedazy.

W wierszu 18 wykazuje sie wartosci niematerialne i prawne nabyte z zamiarem osiggniecia korzysci
ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu ich wartosci.

W wierszu 19 wykazuje sie m.in. udziaty, akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki, inne aktywa
finansowe ptatne i wymagalne badz przeznaczone do zbycia w terminie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia.

W wierszu 24 wykazuje sie aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego oraz inne dtugoterminowe
rozliczenia miedzyokresowe.

W wierszu 25 wykazuje sie aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego w wysoko$ci kwoty
przewidzianej w przyszto$ci do odliczenia od podatku dochodowego w zwigzku z ujemnymi réznicami
przejsciowymi oraz stratg podatkowg mozliwg do odliczenia. Aktywa z tytulu odroczonego podatku
dochodowego nalezy wykazywacé tylko wtedy, gdy ich realizacja jest prawdopodobna.

W wierszu 26 wykazuje sie wartos¢ aktywow obrotowych, na ktore sktadajg sie zapasy, naleznosci
krétkoterminowe, inwestycje krotkoterminowe oraz krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

W wierszu 27 wykazuje sie sktadniki zapaséw, tj. materialy, pétprodukty i produkty w toku, produkty
gotowe, towary oraz zaliczki na poczet dostaw.
Sktadniki rzeczowych aktywdéw obrotowych wycenia sie na dzieh bilansowy zgodnie z przepisami art. 28
ust. 1 pkt 6, art. 34 i art. 35c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 568
z pézn. zm.), tj. wedtug:
1) cen nabycia — art. 28 ust. 2;

lub — jezeli nie znieksztatca to stanu zapaséw oraz wyniku finansowego — wedtug:
2) cen zakupu;
3) albo kosztow wytworzenia — art. 28 ust. 3.



W wierszu 28 wykazuje sie nabyte od obcych kontrahentow i ewentualnie wyprodukowane przez wiasne

komérki pomocnicze: surowce i inne materiaty podstawowe, paliwa, materialy pomocnicze, opakowania,

czesci zapasowe maszyn i urzgdzenh, ktore sg przeznaczone do zuzycia na potrzeby wszystkich rodzajéw

wiasnej dziatalnosci gospodarczej. W sktad materiatdw wchodzg réwniez odpady, produkty uboczne

i odzyski powstate w toku produkciji lub innej dziatalnosci. W wierszu tym ujmuje sie rowniez warto$c¢:

1) materiatdw odpisanych uprzednio w koszty bezposrednio po zakupie, a niezuzytych do konca roku
obrotowego lub wydanych do produkcji, lecz niezuzytych do dnia bilansowego;

2) materiatow w drodze, tj. tych, ktére jeszcze nie znajdujg sie fizycznie w posiadaniu jednostki
gospodarczej, ale stanowig juz jej wtasnosc¢;

3) inwentarza zywego, np. zakupionego do uboju.

W wierszu 29 wykazuje sie réwnowartos¢ kosztéw poniesionych na wytworzenie produktéw (wyrobow
i ustug), ktore przeszty okreslone fazy produkcji, ale nie zostaty zakonczone — sg w toku realizaciji.

W wierszu 30 wykazuje sie wyroby gotowe, tj. takie produkty, ktére przeznaczone sg do sprzedazy, nie
podlegajg dalszemu przerobowi w jednostce, w ktérej zostaty wytworzone, oraz odpowiadajg okreslonym
normom lub warunkom umownym, a takze roboty i ustugi odpisane w momencie wytworzenia w ciezar
kosztu wiasnego, lecz jeszcze niesprzedane do konca okresu sprawozdawczego, a takze wartosé
inwentarza zywego w tuczu i hodowli.

Uwaga: Wartos¢ potproduktow i produkcji w toku oraz produktéw gotowych (wiersze 29 i 30) wykazywana
jest wedtug kosztu ich wytworzenia. Do kosztéw wytworzenia produktu nie zalicza sie kosztéw ogodlnego
zarzadu, kosztéw sprzedazy produktéw, kosztéw bedgcych konsekwencjg niewykorzystanych zdolnosci
produkcyjnych i strat produkcyjnych, magazynowania wyrobow gotowych i potproduktéw, chyba ze
poniesienie tych kosztéw jest niezbedne w procesie produkcji (art. 28 ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci).

W wierszu 31 wykazuje sie rzeczowe sktadniki majgtkowe nabyte z przeznaczeniem do dalszej
odsprzedazy. W wierszu tym ujmuje sie réwniez wartos¢ towaréw w drodze.

Wartos¢ materiatéw i towaréw wykazywana jest w zaleznosci od przyjetych przez jednostke zasad wyceny
— wedtug cen zakupu lub wedlug cen nabycia (tzn. cen zakupu powiekszonych o koszty zwigzane
z zakupem).

W wierszu 32 wykazuje sie rownowartos¢ Srodkow pienieznych wyrazonych w walucie polskiej
i w walutach obcych przekazanych dostawcom, ktorych rozliczenie nastgpi po zrealizowaniu zamdéwionych
dostaw zapaséw lub wykonaniu ustugi.

W wierszu 33 wykazuje sie naleznosci z tytutu dostaw i ustug wykonanych w ramach dziatalnosci
operacyjnej, bez wzgledu na termin ich ptatnosci, oraz catos¢ lub te czes¢ naleznosci z innych tytutdw,
niezaliczonych do aktywéw finansowych, ktére stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci.

W wierszu 34 wykazuje sie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, zaliczone obecnie w catosci do naleznosci
krétkoterminowych.

W wierszu 35 wykazuje sie stan naleznosci z tytutu dotacji budzetowych i ewentualnych nadptat z tytutu
podatkéw oraz innych tytutdw rozliczanych z budzetem centralnym, z budzetami terenowymi i Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych w kwocie wymagajacej zwrotu oraz naleznosci z tytutu innych $wiadczen, do
ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1325, z p6zn. zm.).

W wierszu 36 wykazuje sie krotkoterminowe aktywa finansowe oraz inne inwestycje krotkoterminowe.

W wierszu 43 wykazuje sie stan czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow (podlegajgcych rozliczeniu w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego) jako odpowiednik przychodéw niebedacych jeszcze na dzieh bilansowy naleznosciami
Z prawnego punktu widzenia.

W wierszu 44 nalezy wykazaé zadeklarowane lecz jeszcze nie wniesionene na dzieh bilansowy wkiady
pieniezne i niepieniezne (rzeczowe) w spotkach kapitatowych (tj. spétkach z o.0. i akcyjnych), nieoptacone
udziaty w spétdzielniach kazdego typu, a takze nieoptacone a zadeklarowane wkiady mieszkaniowe
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w spoétdzienniach mieszkaniowych. W pozycji tej wykazuje sie réwniez niewptacone lub niewniesione
wktady przewidziane umowg spotki osobowej, a takze przewyzszajgcg zysk brutto kwote zaliczek
pobranych w ciggu roku przez wspolnikéw spétek osobowych.

W wierszu 45 nalezy wykaza¢ nabyte akcje lub udzialty wtasne przewidziane do zbycia (dozwolone
przypadki ich nabycia okredla Kodeks spétek handlowych), jak i do umorzenia w ciggu roku od dnia
bilansowego. Analogicznie jak udziaty lub akcje wtasne traktuje sie w zaleznych spdétkach udziaty lub akcje
spotki dominujgcej. W razie zbycia lub umorzenia wiasnych udziatéw (akcji) stosuje sie art.36 ust. 1-3
ustawy o rachunkowosci.

PASYWA

W wierszu 47 wykazuije sie tgczng sume kapitatéw (funduszy) wiasnych jednostki, tzn. kapitatu (funduszu)
podstawowego, kapitatu (funduszu) zapasowego, kapitatu (funduszu) z aktualizacji wyceny, pozostatych
kapitatébw (funduszy) rezerwowych, niepodzielonego wyniku finansowego z lat ubiegtych, wyniku
finansowego netto roku obrotowego oraz odpiséw z zysku netto w ciggu roku obrotowego (wielko$c
ujemna).

W wierszu 48 wykazuje sie, w zaleznosci od formy prawnej podmiotu gospodarczego, stan kapitatu
(funduszu) podstawowego. W pozycji tej wykazuja:

1) spofki z ograniczong odpowiedzialnoscia, akcyjne, komandytowo-akcyjne — kapitat zaktadowy;

2) przedsiebiorstwa panhstwowe — fundusz zatozycielski;

3) spoétdzielnie — fundusz udziatowy, fundusz wktadéw budowlanych, fundusz wktadéw mieszkaniowych;
4) spoétki komandytowe, jawne, partnerskie, cywilne - kapitat wtascicieli.

W wierszu 49 wykazuje sie kapitat (fundusz) zapasowy ze sprzedazy akcji powyzej ich wartosci
nominalnej, tworzony ustawowo (np. z zysku), tworzony zgodnie ze statutem lub umowag oraz z innych
zrodet; zalicza sie tu fundusz przedsiebiorstwa przedsiebiorstw panstwowych oraz fundusz zasobowy
spotdzielni.

W wierszu 50 wykazuje sie skutki: aktualizacji wyceny srodkéw trwatych (jesli wydane zostanie stosowne
rozporzadzenie), wyrazenia w cenach rynkowych aktywéw finansowych zaliczanych do aktywow trwatych,
przeliczenia na walute polskg danych oddziatdw (zaktaddéw) zagranicznych (art. 51 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci) przy sporzgdzaniu tgcznego sprawozdania finansowego
(roznice kursowe).

W wierszu 51 wykazuje sie kapitat (fundusz) rezerwowy, tworzony z zysku do podziatu, z doptat
wspolnikéw lub z innych zrédet okreslonych w uchwatach o utworzeniu tego kapitatu (funduszu), a takze
stan funduszu prywatyzacyjnego.

W wierszu 52 wykazuje sie niepodzielony wynik finansowy z lat ubiegtych, stanowigcy nierozliczong
réownowartos¢ czesci (lub catosci) wyniku finansowego netto pochodzgcego z lat poprzedzajgcych rok
obrotowy, za ktory sporzgdzony jest bilans (tj. niepodzielony zysk lub niepokrytg strate). Zgodnie z art. 54
ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci w pozycji tej wykazuje sie rowniez kwote korekty
spowodowanej usunieciem btedu. Jako strate z lat ubiegtych ujmuje sie réwniez te czes¢ ujemnej réznicy,
powstatej ze zbycia lub umorzenia akcji lub udziatdbw witasnych, ktora nie znalazta pokrycia w kapitale
zapasowym.

W wierszu 53 wykazuje sie wynik finansowy netto roku obrotowego (zysk — wielko$¢ dodatnia, strata —
wielko$¢ ujemna) zgodny z wynikiem finansowym netto z rachunku zyskow i strat.

W wierszu 54 wykazuje sie odpisy z wyniku finansowego netto biezacego roku obrotowego jako wielkos¢
ujemng korygujgca wynik finansowy netto. W spétkach komandytowych, partnerskich, jawnych, cywilnych
i jednostkach stanowigcych wtasnos¢ osob fizycznych mozna w tej pozycji wykazac¢ zaliczki pobrane lub
rozdysponowanie zysku przez wiascicieli. W spétkach kapitatowych mozna wykazac¢ wyptacone zaliczki na
dywidende.

W spoétdzielniach produkcji rolniczej wykazuje sie w tej pozyciji miedzy innymi wyptacone w formie zaliczek
wynagrodzenie za prace cztonkéw spotdzielni. Przedsiebiorstwa panstwowe i jednoosobowe spétki Skarbu
Panstwa w wierszu tym wykazujg dokonane w ciggu roku wpfaty z zysku.



W wierszu 55 wykazuje sie rezerwy na zobowigzania, zobowigzania dtugoterminowe, zobowigzania
krotkoterminowe oraz rozliczenia miedzyokresowe.

W wierszu 57 wykazuje sie rezerwe na odroczony podatek dochodowy w wysokosci kwoty podatku
dochodowego wymagajgcej w przysztosci zaptaty.

W wierszu 58 wykazuje sie rezerwe na $wiadczenia emerytalne i podobne.

W wierszu 59 wykazuje sie, wyrazone w walucie polskiej i w walutach obcych, zobowigzania
dlugoterminowe z terminem sptaty (lub sptaty ostatniej raty) dtuzszym niz jeden rok od dnia bilansowego
(bez zobowigzan z tytutu dostaw i ustug), a takze zobowigzania z tytutu prawa do uzytkowania wynikajgce
z wdrozenia MSSF 16.

W wierszu 60 wykazuje sie uzyskane dtugoterminowe pozyczki i kredyty bankowe, w kwocie wymagajace;j
zaptaty (wraz z ewentualnymi odsetkami).

W wierszu 62 nalezy wykazac¢ dtugoterminowe kredyty (w rozumieniu Prawa bankowego) udzielone przez
banki z siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

W wierszu 65 wykazuje sie zobowigzania dlugoterminowe dotyczgce zaciggnietych droga wystawienia
obligacji iinnych papierow wartosciowych (emitowanych przez jednostke) fgcznie z ewentualnymi
odsetkami.

W wierszu 66 wykazuje sie inne dtugoterminowe zobowigzania finansowe.

W wierszu 67 wykazuje sie ogot zobowigzan ztytutu dostaw i ustug, a takze catos¢ lub te czesé
pozostatych zobowigzan, w tym takze zobowigzan z tytutu prawa do uzytkowania, wynikajgce z wdrozenia
MSSF 16, ktore stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

W wierszu 70 nalezy wykazaé krétkoterminowe kredyty (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo bankowe (Dz. U. z 2019 r poz. 2357, z p6ézn. zm.) udzielone przez banki z siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie uwaza sie za kredyt zagraniczny kredytu udzielonego przez bank zagraniczny, ktérego siedziba
znajduje sie na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

W wierszu 74 wykazuje sie catos¢ zobowigzan z tytutu dostaw i ustug dotyczgcych biezgcej dziatalnosci
operacyjnej bez wzgledu na okres wymagalnosci zaptaty, w tym réwniez zobowigzan wynikajgcych
z rozliczenia zakupu tj. dostaw niefakturowanych i dostaw w drodze.

W wierszu 76 wykazuje sie zobowigzania z tytutu podatkéw (w tym VAT), optat oraz innych rozrachunkéw
0 charakterze publicznoprawnym — wobec budzetéw i Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych i innych
Swiadczen, do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa w kwocie wymagajgcej zaptaty.

W wierszu 78 wykazuje sie stan funduszy specjalnych, na ogét zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.
W wierszu tym spotdzielnie mieszkaniowe wykazujg réwniez fundusz na remonty zasobdéw
mieszkaniowych, utworzony zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach
mieszkaniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 845).

W wierszu 79 wykazuje sie rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmujgce w szczegdlnosci:
rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentoéw Srodkow z tytutu swiadczen, ktorych wykonanie
nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych, srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia
lub wytworzenia $rodkéw trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych,
a takze rownowarto$¢ przejetych nieodpfatnie (w tym w drodze darowizny) srodkéw trwatych w budowie,
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli stosownie do innych ustaw nie
zwigkszajg one kapitatdbw (funduszy) wtasnych. Zaliczone do rozliczenn miedzyokresowych przychodéw
kwoty zwiekszajg stopniowo pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od $rodkow trwatych lub kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrédet.



Dane uzupetniajgce do bilansu
Wiersze od 82 do 86 wypetniajg wszystkie jednostki sporzadzajgce bilans.

Wiersze 82 i 83 — nalezy wykazaé¢ umorzenia za caly okres uzytkowania srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych bedacych na stanie jednostki.

Wiersze 87-94 wypetniaja spotki prawa handlowego, spotki cywilne i inne spétki powotane
odrebnymi przepisami oraz zagraniczne przedsiebiorstwa drobnej wytwérczosci i oddziaty
przedsiebiorcéw zagranicznych.

W wierszu 87 nalezy wykazac tylko kwote kapitatu zaktadowego bez kapitatu zapasowego i ewentualnie
rezerwowego (podac¢ kwote figurujacg w ksiegach w wysokos$ci zgodnej z umowg lub statutem spotki oraz
wpisem do rejestru handlowego, krajowego rejestru spétek). Kwota ta powinna by¢ zgodna z wartoscig
wykazang w wierszu 48 dziatu 1.

W wierszu 89 wykazuje sie kwote zaangazowanego kapitatu bedacego mieniem panstwowych osob
prawnych, bez mienia Skarbu Panstwa.

Przez panstwowe osoby prawne (zobowigzane do sporzadzania bilansu i rachunku zyskow i strat) nalezy
rozumie¢ przedsiebiorstwa panstwowe, panstwowe instytucje kultury ikinematografii, spotki prawa
handlowego, w ktérych wszystkie udziaty stanowig mienie pahstwowe.

W wierszu 90 wykazuje sie kwote zaangazowanego kapitatu wniesionego przez jednostki samorzgdu
terytorialnego.

W wierszu 91 wykazuje sie kwote zaangazowanego kapitatu osob fizycznych krajowych.

W wierszu 92 wykazuje sie kwote zaangazowanego kapitatu bedgcego mieniem innych krajowych osob
prywatnych (np. spétdzielnie, spotki).

W wierszu 93 wykazuje sie kwote zaangazowanego kapitatu zagranicznego (mienia zagranicznego),
zaréwno osob prawnych, jak ifizycznych. Kwota ta powinna by¢é zgodna z kapitatem zagranicznym
wykazanym w cz.VI dotyczgcej podmiotéw z udziatem kapitatu zagranicznego (dziat 2, pytanie 1.1, wiersz
05).

W wierszu 94 wykazuje sie kwote zaangazowanego kapitatu, ktérego nie mozna przyporzadkowacé wyzej
wymienionym udziatowcom.

Wiersz 95 wypetniajg jednostki, ktére sporzadzity bilans zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Rachunkowosci i uwzglednity w bilansie srodki trwate zamortyzowane, ktorym przywrécono wartosé.

Wiersz 96 wypetniajg jednostki, ktore sporzadzity bilans zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Rachunkowosci. Aktywa trwate przeznaczone do sprzedazy nalezy uwzgledni¢ w bilansie zgodnie z ich
trescig ekonomiczna.

Wiersz 97 wypetniaja jednostki, ktére sporzgdzajg sprawozdania finansowe wedtug MSR i wdrozyty MSSF

16. Wycena skfadnikéw aktywéw z tytutu prawa do uzytkowania powinna by¢ zgodna z zasadami
przyjetymi w bilansie jednostki sprawozdawczej.

Objasnienia do dziatu 2. Rachunek zyskoéw i strat

Obejmuje zestawienie elementow, ktérych suma algebraiczna pozwala na obliczenie wyniku finansowego
netto jednostki. Poszczegolne pozycje nalezy wypetni¢ zgodnie z zamianowaniem wierszy. Nalezy zwrocic
uwage, ze wartosci dodatnie posrednich wynikdéw sg zyskami, a ujemne — stratami.

Dziat 2 zawiera tylko jedng wersje rachunku zyskéw i strat, tj. porébwnawcza.

W wierszu 01 nalezy wykazaé sume wierszy (02+04+05+07).
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W wierszu 02 nalezy wykazac przychody netto ze sprzedazy w kraju i na eksport wytworzonych przez
jednostke produktow (wyrobdow gotowych, poétfabrykatéw oraz ustug), a takze ustug obcych, jesli sg one
fakturowane odbiorcom tgcznie z produktami, Srodki pieniezne otrzymane tytutem doptat do cen sprzedazy.
Przychody netto ze sprzedazy produktow obejmujg m.in. nalezne, bez podatku od towardw i ustug, kwoty
za sprzedane produkty (niezaleznie od tego, czy zostaly zaptacone) wynikajgce z przemnozenia ilosci
sprzedanej przez jednostkowg cene sprzedazy, skorygowane o nalezne doptaty i udzielone rabaty oraz
bonifikaty.

W wierszu 03 nalezy wykaza¢ catkowitg wartos¢ przychodéw ze sprzedazy produktéw, ktéra dotyczy
sprzedazy na eksport.

Uwaga: Réwnoznaczne do pojecia ,,eksport”, stosowanego w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest
pojecie ,,wewnatrzwspoélnotowa dostawa” w odniesieniu do krajéw cztonkowskich UE.

W wierszu 04 nalezy wykazac przyrost (+) badz ubytek (-) (zwiekszajacy lub zmniejszajgcy przychody
ze sprzedazy produktéw) wartosci stanu zapasow produktéw gotowych, niezakonczonych (potproduktéw
i produkcji w toku), a takze rozliczen miedzyokresowych (bez dziatalnosci finansowej), jaki nastgpit miedzy
poczatkiem i koncem okresu sprawozdawczego.

W wierszu 05 nalezy wykazac, traktowane na rowni z przychodami, koszty wytworzenia we wtasnym
zakresie swiadczen zwigkszajgcych aktywa (np. $wiadczen na rzecz budowy wtasnych srodkow trwatych,
prac rozwojowych odnoszonych na warto$ci niematerialne i prawne, wyrobéw wiasnej produkciji
przekazanych do witasnych sklepow).

W wierszu 07 nalezy wykazacC przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatdw (bez podatku od
towardw i ustug), tj. kwoty nalezne za sprzedane towary i materialy, niezaleznie od tego, czy zostaty
zaptacone, wynikajgce z przemnozenia iloSci sprzedanej przez jednostkowg cene sprzedazy netto,
skorygowane o nalezne doptaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty nalezne z tytutu
sprzedazy.

Do przychodow ze sprzedazy towarow zalicza sie sprzedaz tych sktadnikéw, nabytych w celu
odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedajacych we witasnej sieci sklepow
obok towaréw obcej produkcji takze produkty przez siebie wytworzone.

Uwaga: Przedsiebiorstwa wytwarzajace energie elektryczng, cieplng i gaz oraz zajmujace sie

dystrybucja (przesytem) wymienionych wyrobéw wykazuja:

1) w wierszu 02 przychody ze sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej, gazu wytworzonych we wiasnych
zrodtach oraz przychody ze sprzedazy wiasnych ustug dystrybucyjnych (przesytowych); jako wartos¢
wiasnej ustugi nalezy wykaza¢ nadwyzke optat (m.in. przesytowych, abonamentowych) naliczonych
przez przedsiebiorstwo zajmujgce sie dystrybucjg nad wielkosciag ww. optat zawartych w fakturze od
dostawcy energii elektrycznej, cieplnej lub gazu;

2) w wierszu 07 przychody ze sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej, gazu; bedzie to warto$¢ wyliczona
z przemnozenia ilosci sprzedanej (dostarczonej) energii elektrycznej, cieplnej, gazu przez jednostkowg
cene sprzedazy netto (zgodnie z obowigzujgcymi taryfikatorami); wartos¢ ta powinna byé powigkszona
o opfaty (przesylowe, abonamentowe) zawarte w fakturach od dostawcéw ww. wyroboéw w zakresie
dotyczgcym zakupu energii elektrycznej, cieplnej, gazu do dalszej odsprzedazy;

3) w wierszach 10 — 29 sktadniki uktadu rodzajowego kosztéw wytworzenia we wtasnych zrédtach energii
elektrycznej, cieplnej, gazu oraz koszty wytworzenia ustug dystrybucyjnych (przesytowych);

4) w wierszu 28 wartosc, tj. koszt energii elektrycznej, cieplnej, gazu zakupionych do dalszej odsprzedazy
- tacznie ze wszystkimi optatami zawartymi w fakturach od dostawcow;

5) koszt zakupionej energii elektrycznej, cieplnej, gazu do =zuzycia na potrzeby wlasne wraz
z przypadajgcymi na to zuzycie optatami nalezy wykazac¢ odpowiednio w wierszach 11 i 13;

6) pozycja ,zuzycie materiatdw i energii” (wiersz 11) nie powinna zawieraé wartosci energii na pokrycie
strat iréznic bilansowych; wartos¢ tej energii nalezy ujg¢é w ,pozostatych kosztach operacyjnych”
(wiersze 381 41).

Powyzsze uszczegdbtowienie jest zwigzane z czestym wykazywaniem sprzedazy wyrobow takich, jak
energia elektryczna, energia cieplna, gaz — zarébwno przez przedsiebiorstwa wytwarzajace, jak
i dystrybucyjne (przesylajace), co bardzo znieksztalca wielko$¢ produkcji wymienionych wyzej
wyrobow, gdyz nastepuje zdublowanie wartosci.
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W wierszu 08 nalezy wykazac¢ catkowitg wartoS¢ przychodow ze sprzedazy towarow i materiatow, ktora
dotyczy sprzedazy na eksport.

Uwaga: Réwnoznaczne z pojeciem ,,eksport”, stosowanym w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest
pojecie ,,wewnatrzwspoélnotowa dostawa” w odniesieniu do krajéw cztonkowskich UE.

W wierszu 09 nalezy wykaza¢ te czes¢ kosztdéw dziatalnosci operacyjnej, ktéra dotyczy dziatalnosci
operacyjnej podstawowej.

W wierszu 10 nalezy wykazaé planowg amortyzacje (umorzenie) srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

W wierszu 11 nalezy wykazaé¢ zuzycie materiatdw i energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej formy),
w tym takze zuzycie opakowan, odpadow, paliw i gazow technicznych.

W wierszu 12 nalezy wykazac¢ zuzycie energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej formy, np. wegla
kamiennego, koksu, oleju napedowego, oleju opatowego, gazu ziemnego, benzyny, odnawialnych zrédet
energii). Wiersz nie obejmuje nosnikéw energii wykorzystywanych jako surowce do produkcji lub towar do
odsprzedazy.

W wierszu 13 nalezy wykaza¢ zuzycie ustug obcych, np. spedycyjnych, transportowych, sktadowania,
remontowych, budowlano-montazowych (takze podwykonawcdow), obrébki obcej, telekomunikacyjnych,
prowadzenia ksigg, badania bilanséw, doradztwa, bankowych opfat manipulacyjnych i prowizji (z wyjatkiem
prowizji od kredytéw), najmu i dzierzawy lokali, sprzetu, terenéw, opfat za leasing operacyjny, ustug
pralniczych, utrzymania czystosci, wywozu $mieci.

W wierszu 14 nalezy wykaza¢ koszt ustug obcych zwigzanych z wytwarzaniem na rzecz jednostki
wyrobow lub ustug w ramach podwykonawstwa. W szczegdlnosci nalezy wykazaé koszty wytworzenia
produktu wedtug specyfikacji zamawiajgcego niezaleznie czy to bedzie produkt koncowy czy potprodukt, a
takze koszty ustug budowlanych wykonanych wedtug specyfikacji zleceniodawcy.

Przy czym ustugi podwykonawstwa to takie, ktére wigzg sie z co najmniej czesciowym ponoszeniem
odpowiedzialnosci za wyrob lub ustuge przez zamawiajgcego podwykonawstwo.

W wierszu 15 nalezy wykazaé¢ koszty najmu i dzierzawy débr materialnych (ij. lokali, sprzetu, terenéw)
przez okres powyzej jednego roku oraz opfat za leasing operacyjny.

W wierszu 16 nalezy wykazac¢ koszty ustug swiadczonych przez agencje posrednictwa pracy tymczasowej
lub inne podobne organizacje dostarczajgce jednostce pracownikdw na czas okreslony, aby uzupetié lub
tymczasowo zastgpi¢ site roboczg jednostki; przy czym osoby te sg pracownikami agencji pracy
tymczasowej.

W wierszu 17 nalezy wykazaé podatki i optaty obcigzajgce koszty, m.in. podatek akcyzowy, podatek od
nieruchomosci, podatek od $rodkéw transportowych i inne podatki (rolny, lesny) oraz podatki lokalne,
a takze optaty urzedowe (notarialne, paszportowe, rejestracyjne, optaty skarbowe, podatek od uméw
cywilnoprawnych, za wieczyste uzytkowanie gruntéw, ochrone $rodowiska, gdy nie majg charakteru
sankcyjnego, optaty za korzystanie ze S$rodowiska), podatek od towardéw i ustug (niepodlegajgcy
odliczeniu), wptaty na PFRON.

W wierszu 20 nalezy wykaza¢ wynagrodzenie brutto pracownikéw jednostki z tytutu stosunku pracy,
z tytutu umow-zlecenia, uméw o dzieto i uméw agencyjnych.

W wierszu 21 nalezy wykaza¢ wynagrodzenia wynikajgce ze stosunku pracy powstatego na podstawie

umowy o prace, powofania, mianowania (nominaciji), spoétdzielczej umowy o prace:

1) wynagrodzenia osobowe brutto, bez wynagrodzen oséb wykonujgcych prace naktadczag, ucznidw,
zatrudnionych za granica (jezeli nie obcigzajg kosztow dziatalno$ci operacyjnej jednostki);

2) honoraria wyptacane niektérym grupom pracownikow za prace wynikajgce z umowy o prace
(np. dziennikarzom, realizatorom filméw, programoéw radiowych i telewizyjnych);

3) wyptaty z tytutu udziatu w zysku lub w nadwyzce bilansowej.
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W pozycji tej nie sg wykazywane wynagrodzenia z tytutu umowy-zlecenia lub umowy o dzieto
(wynagrodzenia bezosobowe), tj. wynagrodzenia ze stosunku pracy nawigzanego na podstawie Kodeksu

cywilnego.

W wierszu 22 nalezy wykaza¢ skiadke na ubezpieczenia spoteczne (w czesci optacanej przez
pracodawce), na fundusz pracy, fundusz gwarantowanych $wiadczen pracowniczych oraz swiadczenia na
rzecz pracownikéw, jak np. doptaty do biletéw, kwater, wyzywienia, szkolenia pracownikoéw, wydatki na bhp
i ochrone zdrowia, a takze odpisy na ZFSS lub $wiadczenia urlopowe.

W wierszu 25 nalezy wykaza¢ wydatki przeznaczone na medycyne pracy, tj. koszty badan wstepnych do
pracy, badan okresowych, badan kontrolnych oraz koszty profilaktycznej opieki zdrowotnej niezbednej ze
wzgledu na warunki pracy (wedlug zasad okredlonych w Kodeksie pracy oraz przepisach wydanych na jego
podstawie), a takze koszty wybranych swiadczen zdrowotnych z zakresu profilaktycznej opieki zdrowotne;.
Nie nalezy w tej pozycji ujmowaé wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy przez pracownika w zwigzku
z badaniami profilaktycznymi oraz naleznosci na pokrycie kosztow przejazdu w zwigzku z przeprowadzanymi
badaniami okresowymi i kontrolnymi wedtug zasad obowigzujgcych przy podrézach stuzbowych.

W wierszu 26 nalezy wykazaé pozostate koszty, jak np. koszty delegacji krajowych i zagranicznych,
ryczalty za uzywanie samochodoéw pracownikow dla celéw stuzbowych, ubezpieczenia majgtkowe,
odprawy majgtkowe, odprawy posmiertne, odszkodowania powypadkowe, ekwiwalenty za zuzycie przez
pracownikéw odziezy roboczej, narzedzi itp.

W wierszu 28 nalezy wykaza¢ wartosé sprzedanych towaréw i materiatdw wg cen nabycia lub cen zakupu
(jezeli jednostka nie stosuje cen nabycia).

W wierszu 29 nalezy wykazaé¢ towary pierwotnie zakupione w celach handlowych, a w efekcie przekazane
do uzycia w przedsiebiorstwie na jego wlasne cele. Zalicza sie tu réwniez towary wykorzystane jako
przedmiot dla potrzeb administracyjno-gospodarczych albo tez nieodptatnie przekazane pracownikom, np.
przekazanie pracownicy posiadanej w ofercie 1 sztuki odziezy przez wtasciciela sklepu odziezowego.

W wierszu 30 nalezy wykazaé zysk ze sprzedazy, tj. nadwyzke przychodéw netto ze sprzedazy
i zrownanych z nimi wykazanych w wierszu 01 dziat 2 nad kosztami dziatalnosci operacyjnej wykazanymi
w wierszu 09 dziat 2.

W wierszu 31 nalezy wykazaé strate ze sprzedazy, tj. nadwyzke kosztéw dziatalnosci operacyjnej
wykazanych w wierszu 09 dziat 2 nad przychodami netto ze sprzedazy i zrownanymi z nimi wykazanymi
w wierszu 01 dziat 2.

W wierszu 32 nalezy wykaza¢ pozostate przychody operacyjne, ktére posrednio sg zwigzane
z dziatalnoscig operacyjng jednostki, a w szczegodlnosci zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow
trwatych (Srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartoéci niematerialnych i prawnych, inwestyciji
w nieruchomosci i prawa), otrzymane nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywa (w tym takze $rodki
pieniezne na inne cele niz nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych, srodkoéw trwatych w budowie albo
wartosci niematerialnych i prawnych), odszkodowania, rozwigzane rezerwy, korekty odpisow
aktualizujgcych warto$¢ aktywow niefinansowych, przychody zwigzane z dziatalnoscig socjalng, przychody
z najmu (niestanowigce przedmiotu wtasciwej dziatalnosci) lub dzierzawy srodkow trwatych albo inwestyc;ji
w nieruchomosci i prawa, przychody powstate w wyniku aktualizacji wartosci nieruchomo$ci oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji, jak rowniez ich przekwalifikowania odpowiednio do
srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli do ich wyceny przyjeto cene rynkowg lub
inaczej okreslong wartos¢ godziwg. W pozostatych przychodach operacyjnych nalezy wykaza¢ przychody
zwigzane ze zdarzeniami losowymi, tj. zdarzeniami trudnymi do przewidzenia poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia, np. odszkodowania z tytutu
zdarzeh losowych (powdédz, pozar).

W wierszu 34 - zgodnie z art. 35c ustawy o rachunkowosci, w przypadku ustania przyczyny dla ktorej
dokonano odpisu aktualizujgcego warto$¢ aktywow niefinansowych (rozwigzanie odpisu aktualizujgcego)
nalezy wykazaé rownowartos¢ catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego z tytutu trwatej utraty wartosci - srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci
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niematerialnych i prawnych, inwestycji w nieruchomosci i prawa, zapasow oraz utraty wartosci naleznosci
oprdécz naleznosci zaliczanych do aktywdéw finansowych.

W wierszu 35 nalezy wykaza¢ kwote naleznych dotacji zwigzanych posrednio z dziatalnoscig operacyjna
jednostki. W szczegdlnosci wykazuje sie tu przypadajgce na dany rok obrotowy raty odpisu rozliczen
miedzyokresowych przychodow, ktére zwiekszyly pozostate przychody operacyjne dotyczgce dopfat bgdz
dotacji otrzymanych uprzednio na sfinansowanie budowy i zakupu srodkéw trwatych, sfinansowanie
kosztow prac rozwojowych, dokonywanego réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od
srodkéw trwatych lub kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych z tych Zzrodet, a takze doptaty
bezposrednie i inne tego typu subwencje (za wyjatkiem doptaty do cen sprzedazy), w tym obszarowe, ktore
nie stuzg sfinansowaniu zakupu $rodkow trwatych. Do dotacji wykazywanych w pozostatych przychodach
operacyjnych zalicza sie, srodki otrzymane z: Panstwowego lub Zaktadowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, Funduszu Pracy, Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,
itp., ze srodkéw pomocowych z UE (tzw podmiotowych), a takze warto§¢ umorzonych pozyczek
udzielonych przez fundusze celowe.

W wierszu 36 wykazuje sie m.in. odpisy rozliczen miedzyokresowych przychodéw zaliczone do
pozostatych przychoddéw operacyjnych, réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
otrzymanych nieodptatnie, w tym w drodze darowizny srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

W wierszu 38 nalezy wykaza¢ pozostate koszty operacyjne niezwigzane bezposrednio ze zwykig
dzialalnoscig jednostki, m.in. stratg z tytutu rozchodu niefinansowych aktywéw trwatych, amortyzacjg
oddanych w dzierzawe lub najem srodkdéw trwatych, nieplanowane odpisy amortyzacyjne (odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci), poniesione kary, grzywny, odszkodowania, odpisane w czesci lub w catosci
wierzytelnosci w wyniku postepowan upadtosciowych, uktadowych i naprawczych, utworzenie rezerw na
pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowigzania (straty z transakcji gospodarczych
w toku), odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywéw niefinansowych, koszty utrzymania obiektéw dziatalnosci
socjalnej, darowizny lub nieodptatne przekazanie aktywow trwatych, koszty powstate w wyniku aktualizacji
wartosci nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji, jak rowniez ich
przekwalifikowania odpowiednio do srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli do ich
wyceny przyjeto cene rynkowg lub inaczej okreslong warto§¢ godziwg. W pozostatych kosztach
operacyjnych nalezy wykazac¢ straty zwigzane ze zdarzeniami losowymi, zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia,
np. straty powstate w majgtku jednostki na skutek zdarzen losowych, jak rowniez koszty usuwania skutkow
tych zdarzen.

W wierszu 44 nalezy wykaza¢ zysk na dziatalnosci operacyjnej, ktéry stanowi dodatnig réznice miedzy
przychodami netto ze sprzedazy i zrownanymi z nimi oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi
(wiersz 01 + wiersz 32) a kosztami dziatalnosci operacyjnej oraz pozostatymi kosztami operacyjnymi
(wiersz 09 + wiersz 38).

W wierszu 45 nalezy wykazaé strate na dziatalnosci operacyjnej, tj. nadwyzke kosztow wykazanych
w wierszach 09 i 38 nad przychodami wykazanymi w wierszach 01 i 32.

W wierszu 46 nalezy wykazac¢ przychody finansowe, tj. kwoty nalezne m.in. z tytutu dywidend i udziatow
w zysku; odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki od lokat terminowych, odsetki zwtoki, zysk z tytutu
rozchodu aktywéw finansowych, zmniejszenie odpiséw aktualizacyjnych warto$¢ aktywow finansowych
wobec catkowitego lub czesciowego ustania przyczyn powodujgcych trwatg utrate ich wartosci, nadwyzke
dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, z wyjgtkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic
kursowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

W wierszu 49 nalezy wykazacC przychody odsetkowe od przedsiebiorstw nalezgcych do sektora
niefinansowego (np. odsetki od pozyczek udzielonych innym przedsigbiorstwom niefinansowym, odsetki od
obligacji emitowanych przez przedsiebiorstwa niefinansowe). Nie nalezy w tym miejscu wykazywac
przychoddéw odsetkowych od naleznosci od sektora finansowego (np. odsetek od depozytéw bankowych).
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W wierszu 53 wykazywana jest nadwyzka dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi - nadwyzka
stanowigca rdéznice miedzy zrealizowanymi dodatnimi a ujemnymi réznicami kursowymi rozliczana
wynikowo po ich skompensowaniu, wynikajgca z wyceny przychodow i kosztow wyrazonych w walutach
obcych po obowigzujgcym na ten dzien srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.

W wierszu 54 nalezy wykaza¢ koszty finansowe, m.in. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek,
odsetki i optaty dodatkowe z tytulu leasingu finansowego, odsetki i dyskonto od wyemitowanych przez
jednostke obligacji, odsetki zwioki, strate z tytutu rozchodu aktywéw finansowych, odpisy z tytutu
aktualizacji wartosci aktywoéw finansowych, np. skutki obnizenia wartosci krétkoterminowych aktywoéw
finansowych, nadwyzke ujemnych roznic kursowych nad dodatnimi, z wyjgtkiem odsetek, prowizji,
dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 59 wykazywana jest nadwyzka ujemnych roznic kursowych nad dodatnimi - nadwyzka
stanowigca rdéznice miedzy zrealizowanymi ujemnymi a dodatnimi réznicami kursowymi rozliczana
wynikowo po ich skompensowaniu, wynikajgca z wyceny przychodéw i kosztow wyrazonych w walutach
obcych po obowigzujgcym na ten dzien $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.

W wierszu 60 nalezy wykaza¢ zysk brutto, tj. nadwyzke przychodéw wykazanych w wierszach (01+32+46)
nad kosztami wykazanymi w wierszach (09+38+54).

W wierszu 61 nalezy wykazac¢ strate brutto, tj. nadwyzke kosztéw wykazanych w wierszach (09+38+54)
nad przychodami wykazanymi w wierszach (01+32+46).

W wierszu 62 nalezy wykazaé podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowos$ci).

W wierszu 65 nalezy wykazac¢ ustalong na koniec roku — przez agencje wykonawcze - nadwyzke srodkéw
finansowych pozostajgcg po uregulowaniu zobowigzan podatkowych. Nadwyzka ta jest traktowana jako
obowigzkowe obcigzenie wyniku finansowego. Wynika to z art. 22 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1175). Agencje wykonawcze — jako osoby prawne — sg
obowigzane corocznie wptaca¢ do budzetu panstwa, na rachunek biezgcy dochodow panstwowej jednostki
budzetowej obstugujgcej ministra sprawujgcego nadzér nad tg agencjg, nadwyzke srodkéw finansowych.
Nie wykazuje sie w tej pozycji wptat z zysku przedsiebiorstw panstwowych i jednoosobowych Spétek
Skarbu Panstwa. Odpisy z wyniku finansowego biezgcego roku obrotowego, w tym takze wyptaty z zysku,
dokonywane na podstawie odrebnych przepiséw, uznaje sie za element podziatu wyniku finansowego netto
jednostek w ciggu roku obrotowego. Z tego powodu dokonywane w ciggu roku obrotowego wptaty z zysku
nalezy wykaza¢ w pasywach bilansu jako odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego.

W wierszu 66 nalezy wykazac¢ zysk netto, tj. dodatnig rdznice miedzy zyskiem brutto a podatkiem
dochodowym i pozostatymi obowigzkowymi zmniejszeniami zysku.

W wierszu 67 nalezy wykazacC strate netto, tj. ujemng réznice miedzy zyskiem brutto a podatkiem
dochodowym i pozostatymi obowigzkowymi zmniejszeniami zysku, lub stratg brutto powiekszong
0 obcigzenia zwiekszajgce strate.

W wierszu 68 nalezy wykaza¢ dotacje do dziatalnosci operacyjnej stanowigce jedno ze Zzrddet
finansowania dziatalnoéci podstawowej jednostki.

W wierszu 74 nalezy wykaza¢ sume kwot podatku od towaréw i ustug podlegajgcego wptacie do urzedu
skarbowego za rok kalendarzowy, zgodnie z przekazanymi do urzedu skarbowego deklaracjami
podatku VAT.

W wierszu 75 nalezy wykaza¢ sume kwot podatku od towardéw i ustug do zwrotu przez urzad skarbowy na
rachunek bankowy jednostki (podatnika), za rok kalendarzowy, zgodnie z przekazanymi do urzedu
skarbowego deklaracjami podatku VAT.

W wierszu 76 nalezy wykaza¢ catkowite wydatki na sptate zadtuzenia (catosci zadtuzenia, np. wobec
bankéw, innych przedsiebiorstw niefinansowych), obejmujgce raty kapitatowe i odsetki, ktére zostaty
rzeczywiscie poniesione w okresie sprawozdawczym, wydatki poniesione na wykup obligacji, zwrot
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srodkéw pobranych ze wspdélnego rachunku w ramach cash pooling. Nie nalezy w tym wierszu wykazywaé
zobowigzan wobec kontrahentow oraz zobowigzan wymagalnych w okresie sprawozdawczym, ktére nie
zostaty w tym okresie sptacone.

W wierszu 77 nalezy wykazac straty powstate poza magazynem jednostki polegajgce na trwalej utracie
wartosci towaru na skutek utraty cech uzytkowych towarow handlowych, np. straty w transporcie,
w sklepach w wyniku uszkodzenia, zniszczenia, zepsucia, utraty rynkéw zbytu, uptywu sezonu, itp. Nie sg
one ujete w odpisach aktualizujgcych warto$¢ bilansowg zapaséw towaréw lecz sg zaliczane w ciezar
pozostatych kosztow operacyjnych.

Wiersz 78 wypetniajg jednostki, ktére sporzadzity rachunek zyskéw i strat zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Rachunkowos$ci i nie uwzglednity w tym rachunku podatku akcyzowego od wyrobow.

Wypetnianie Czesci Il sprawozdania przez podmioty prowadzace podatkowa ksiege
przychodéw i rozchodéw

Podmioty te wypetniajg w Czesci Il sprawozdania wiersz 27 rubryki 1 i 2 w dziale 1, wiersze: 01, 09, 62
w dziale 2 oraz wiersze 74, 75 danych uzupetniajgcych do dziatu 2.

Wykazywane w sprawozdaniu wartosci powinny wprost wynika¢ z zapiséw ewidencjonowanych
w podatkowej ksiedze przychodow i rozchodow (rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r.
w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 2544, z pbzn. zm.)).

Uwaga: Dane wykazuje sie w petnych tysigcach ziotych.

W wierszu 27 rubryki 1 i 2 w dziale 1 nalezy wykazaé kwoty wniesionych do ksiegi podatkowej wynikdw
spisdw z natury (w petnych tys. zt). Wprowadzony do ksiegi stan zapaséw na 1 stycznia nie podlega
sumowaniu z obrotami roku biezgcego. Uwzglednia sie go w rachunku kosztu uzyskania przychodu po
zakonczeniu roku.

W wierszu 01 dziatu 2 nalezy wykaza¢ przychody z prowadzonej dziatalnosci, bez podatku VAT — kolumna

9 ksiegi podatkowej, obejmujgce:

1) warto$¢ sprzedanych towardw i ustug — kolumna 7 ksiegi przychoddw i rozchodow,
Ksiega ma charakter uniwersalny, ten sam uktad przewidziano dla jednostek wytworczych, handlowych
i ustugowych (takze dla kantoréw i lombardéw). Stgd zastosowane okreslenie ,towary” oznacza
zarowno towary w Scistym tego stowa znaczeniu, tj. produkty nabyte z przeznaczeniem do sprzedazy
w stanie nieprzerobionym, jak i wyroby, poffabrykaty i odpady.
Wiasciciele kantoréw wymiany walut do tego wiersza wnoszg wartos¢ sprzedanych dewiz, a wiasciciele
lombardow kwoty otrzymanych odsetek od kredytéw udzielonych pod zastaw oraz wynik sprzedazy
rzeczy niewykupionych przez pozyczkobiorcow;

2) pozostate przychody — kolumna 8 ksiegi, tj. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wyposazenia,
odsetki od srodkdéw na rachunkach bankowych itp.

W wierszu 09 dziatu 2 nalezy wykazac¢ koszty prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej — suma kolumn

10+11+14 podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddw, obejmujgce:

1) warto$¢ zakupionych towaréw handlowych i materiatdw wedlug cen zakupu — kolumna 10 ksiegi
przychodéw i rozchodow;
Na cene zakupu sktada sie cena ptacona dostawcy za towar bez podatku VAT lub z podatkiem, gdy
prowadzacy ksiege nie jest podatnikiem tego podatku, a przy imporcie z uwzglednieniem cta i innych
opfat, ktorymi importowany towar jest obcigzony na granicy;
Podmioty prowadzace dziatalnos¢ w zakresie kupna i sprzedazy wartosci dewizowych w wierszu tym
wpisujg kwote zakupionych warto$ci dewizowych, wynikajgcg z rejestru kupna i sprzedazy;

2) koszty uboczne zakupu — kolumna 11 ksiegi, tj. koszty transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze itp., czyli kwote stanowigcg réznice miedzy ceng nabycia a ceng zakupu;

3) wynagrodzenia w gotéwce i w naturze — kolumna 12 ksiegi, tj. wyptacone pracownikom wynagrodzenia
brutto (w gotéwce i w naturze);

4) pozostate wydatki — kolumna 13 ksiegi, tj. m.in. czynsz za lokal, optaty za energie elektryczng, gaz,
wode, telefon, zakup paliw, amortyzacja srodkoéw trwatych, sktadki na ubezpieczenie wypadkowe,
emerytalne i rentowe pracownikow finansowane przez pracodawce, koszty reklamy.
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W wierszu 62 dziatu 2 wykazuje sie kwote wptaconych w roku kalendarzowym zaliczek na podatek
dochodowy od prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w petnych tys. zi).

W wierszu 74 nalezy wykaza¢ sume kwot podatku od towardw i ustug podlegajgcego wptacie do urzedu
skarbowego za rok kalendarzowy, zgodnie z przekazanymi do urzedu skarbowego deklaracjami podatku
VAT (w petnych tys. zt).

W wierszu 75 nalezy wykaza¢ sume kwot podatku od towardéw i ustug do zwrotu przez urzad skarbowy na
rachunek bankowy jednostki (podatnika), za rok kalendarzowy, zgodnie z przekazanymi do urzedu
skarbowego deklaracjami podatku VAT (w petnych tys. zi).

CZESC . SRODKI TRWALE

W czesci Il wykazuje sie wartos¢ brutto Srodkéw trwatych kontrolowanych przez jednostke,
amortyzowanych stopniowo oraz jednorazowo (w 100 %) w momencie oddania do uzywania, w tym
wiasnych jednostek sprawozdawczych (takze czasowo nieczynnych, jak np. znajdujgce sie w rezerwie lub
zapasie, bedgce w naprawie, zbedne, uznane za trwale nieczynne, wydzierzawione innym jednostkom)
tgcznie z wartoscig srodkéw trwatych przyjetych do uzytkowania na podstawie umow dzierzawy, najmu lub
leasingu, z ktérych wynika prawo do ich amortyzowania.

Podziatu srodkow trwatych i nakladéw na ich budowe, zakup lub ulepszenie (w tym réwniez naktadow
na budowy rozpoczete, a niezakofnczone) na grupy i rodzaje nalezy dokonaé zgodnie z KST Klasyfikacjg
Srodkéw Trwatych, wprowadzong rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), (Dz. U. z 2016 r. poz.1864).

Do wartosci naktadéw na Srodki trwate zalicza sie poniesione w okresie sprawozdawczym naktady na
nabycie (w tym réwniez zakup srodkéw trwatych niewymagajgcych montazu lub instalacji oraz wartosé
brutto srodkéw trwatych przyjetych na mocy umowy o leasing finansowy tgcznie z wartoécig leasingu
uznawanego do celéw bilansowych za aktywa trwate korzystajgcego) badz wytworzenie na wiasne
potrzeby srodkéw trwatych, naktady na $rodki trwate w budowie (niezakonczone, tj. na przyszte srodki
trwate), na ulepszenia (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, modernizacje) wtasnych $rodkéw, na
ulepszenia w obcych s$rodkach trwatych oraz inne naktady zwigzane z budowg S$rodka trwatego,
tzw. pierwsze wyposazenie — wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu,
zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze, cet itp. — niezaleznie od Zrodet finansowania (rowniez
nabyte ze srodkéw obcych, np. dotacji, subwencji itp.).

W przypadku wspolnej budowy srodka trwatego przez kilku inwestorow nakfady powinny by¢ wykazane
w zakresie catej budowy tylko w sprawozdaniach realizujgcego inwestycje tzw. inwestora gtdbwnego.
Inwestorzy, ktérzy biorg udziat w kosztach budowy, nie wykazujg wnoszonych udziatow jako
zrealizowanych naktadow.

Podmioty, ktére nie mogg odliczaé podatku VAT i podatek ten jest wliczany do wartosci srodka trwatego,
wykazujg nakfady tgcznie z podatkiem VAT. Réwniez pozostate podmioty w przypadku, gdy podatek VAT
zwiekszy wartos¢ ujetego w ewidenciji ksiegowej Srodka trwatego, podajg wartosc tgcznie z podatkiem VAT
(dotyczy to m.in. samochoddéw osobowych zakupionych na wiasne potrzeby oraz zakupionych débr
inwestycyjnych stuzgcych dziatalnosci nieopodatkowanej).

Objasnienia do dziatlu 1. Wartos¢ brutto srodkéw trwalych oraz nakltady na ich budowe,
zakup i ulepszenie

Dane w dziale 1 w rubrykach 1 i 6 nalezy poda¢ wedtug wartosci ewidencyjnej figurujgcej w ksiegach,
tj. bez potrgcenia umorzen.

W rubryce 1 nalezy podaé wartos¢ brutto srodkéw trwatych wg stanu w dniu 1 stycznia 2021 r..

W rubryce 2 nalezy wykazac¢ tzw. inny przychéd srodkow trwatych, w szczegdlnosci:
1) srodki trwate otrzymane na podstawie umowy najmu lub dzierzawy, z ktérych wynika prawo ich
amortyzowania przez uzytkujgcego;
2) S$rodki otrzymane:
a) jako wkfad rzeczowy (aport),
b) jako darowizna,
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c) nieodptatnie o charakterze infrastruktury technicznej na mocy czynnosci cywilno-prawnych,
d) w nieodpfatne uzytkowanie od Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego itp.,
3) nabycie gruntu i ewentualnie obiektéw trwale z nim zwigzanych w drodze zasiedzenia (na mocy wyroku
sgdu);
4) ujawnienie $rodka trwatego;
5) przekwalifikowanie z materiatéw itp.

W rubryce 3 nalezy podac wartosé srodkow trwatych, ktére zostaty postawione w stan likwidacji na skutek
zuzycia w toku normalnego ich uzytkowania, oraz srodkow trwatych, ktére zostaty wycofane z uzytkowania
(postawione w stan likwidacji) w wyniku zniszczenia (np. wypadkéw losowych, powodzi, katastrof itp.) lub
zmian sytuacyjnych (np. wyburzenie budynku niezuzytego catkowicie celem uzyskania miejsca na budowe
innego obiektu). W rubryce tej podaje sie réwniez wartos¢ srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
przekazanych innej jednostce celem fizycznej ich likwidaciji.

W rubryce 5 nalezy wykazac¢ przekazania srodkow trwatych (tzw. inny rozchod), w szczegolnosci:

— jako aportu na poczet udziatu w innej jednostce,

— nieodptatnie jako darowizna,

— innej jednostce do uzywania na podstawie umowy przewidujgcej amortyzacje przez uzytkownika,
— nieodptatnie o charakterze infrastruktury technicznej na mocy czynnoéci cywilnoprawne;.

W rubryce 6 nalezy podaé wartos¢ brutto srodkéw trwatych wg stanu w dniu 31 X1l 2021 r.;

— dlawierszy 02, 03, 08-12 = (suma rubryk 1, 2, 7, 8) — (suma rubryk 3, 4, 5),

— dlawiersza 04 = (suma rubryk 1, 2, 8, w. 17) — (suma rubryk 3, 4, 5),

— dlawiersza 06 = (suma rubryk 1, 2, 8, w. 18) — (suma rubryk 3, 4, 5),

z wyjatkiem, gdy:

— zostaly poniesione naktady, a srodki trwate powstate w wyniku tych naktadéw nie zostaly jeszcze
wprowadzone do ewidencji ksiegowej,

— na $rodki trwate zostaty przyjete obiekty zakupione w roku poprzednim (wykazane jako nakiad
w sprawozdaniu ubiegtorocznym),

— zostaty poniesione naktady przez jedng jednostke, a srodki trwate powstate w wyniku tych naktadéw
zostaty przekazane innej (innym) jednostce (jednostkom).

Wiersz 01 w rubryce 7 stanowi sume wartosci podanych w rubryce 7 w wierszach:
02+04+06+08+10+11+12+19+20.

Wiersz 01 w rubryce 8 stanowi sume wartosci podanych w wierszach: 02+04+06+08+10+11+12.

W rubrykach 7 i 8 w wierszach od 02 do 12 nalezy poda¢ warto$¢ poniesionych w roku 2021 naktadoéw na
srodki trwate, bez wzgledu na to, czy srodki trwate zostaty przyjete do ewidencji (bez kosztow obstugi
zobowigzan zaciggnietych w celu sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszenia srodka trwatego
poniesionych w okresie sprawozdawczym oraz zwigzanych z nimi roznic kursowych). Nie nalezy tu
ujmowac wartosci naktadéw poniesionych w latach ubiegtych.

W rubryce 7 — nalezy podaé¢ wartos¢ naktadéw na obiekty produkcji krajowej, z importu oraz przyjete do
odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing finansowy tgcznie z wartoscig leasingu uznawanego do
celéow bilansowych za aktywa trwate korzystajgcego zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowo$ci, ktére spetniajg kryteria zaliczania ich do $rodkow trwatych, wykazujgc naktady na
nowe Srodki trwate, naktady na ulepszenie istniejg cych srodkéw trwatych (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, modernizacje i doposazenia w ramach ulepszenia),

Uwaga: inwestorzy budujgcy budynki mieszkalne z przeznaczeniem do sprzedazy w rubryce 7 wykazujg
réwniez poniesione w roku sprawozdawczym koszty ich budowy.

W rubryce 8 — nalezy podaé¢ wartos¢ naktadéw na nabycie uzywanych srodkéw trwatych wraz z naktadami
ponoszonymi przy ich nabyciu, zakup srodkéw trwatych w budowie oraz nabycie prawa uzytkowania
wieczystego gruntu i spotdzielczego wtasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego.

W wierszu 02 w rubrykach 1 i 6 wykazuje sie warto$¢ gruntéw i prawa uzytkowania wieczystego gruntu
objete ewidencjg ksiegowag; zakup gruntdéw oraz prawa uzytkowania wieczystego gruntu nalezy traktowac
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jako nabycie uzywanego srodka trwatego i wykazywaé w rubryce 8, a naklady na poprawe waloréw
(ulepszenie) tego gruntu w rubryce 7.

Uwaga: wiersz ten wypetniajg réwniez jednostki, ktdére na mocy odrebnych przepiséw wykonujg
uprawnienia witascicielskie w stosunku do gruntow stanowigcych wtasnosé Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego.

W wierszu 05 nalezy poda¢ wartos¢ budynkdw i lokali, ktérych powierzchnia uzytkowa w przewazajgcej
czesci przeznaczona jest do statego zamieszkania, w tym takze domoéw opieki spotecznej bez opieki
medycznej.

Uwaga: nie nalezy w wierszu 05 podawaé wartosci budynkéw burs, doméw akademickich, internatow,
hoteli miejskich, schronisk turystycznych, domow opieki spotecznej z opiekg medyczng oraz budynkéw
uzytkowanych jako obiekty kolonijne, domy wypoczynkowo-wczasowe i tym podobnych budynkow
krotkotrwatego zakwaterowania.

W wierszu 07 nalezy wykaza¢ warto$¢ ewidencyjng (brutto) melioracji szczegétowych (melioracji wodnych)
zaliczong zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych do rodzaju 226, tj. tych, ktére stuzg regulacji stosunkéw
wodnych w celu polepszenia zdolnosci produkcyjnej gleby, utatwieniu jej uprawy oraz ochronie uzytkdéw
rolnych przed powodziami — ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. poz. 2268).

W wierszu 09 nalezy wykazac¢ warto$¢ zespotéw komputerowych, a w wierszu 11 — wartosé¢ narzedzi,
przyrzgdoéw, ruchomosci i wyposazenia — bez wzgledu na fakt, czy sg amortyzowane stopniowo, czy
jednorazowo (w 100 %) w momencie oddania do uzywania.

Dane uzupetniajgce do dziatu 1

W wierszu 13 nalezy wykaza¢ wartosé ewidencyjng (brutto) melioracji podstawowych (urzadzen wodnych)
zaliczonych zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych do rodzaju 225, tj. tych, ktére stuzg regulacji
stosunkéw wodnych w celu polepszenia zdolnosci produkcyjnej gleby, utatwieniu jej uprawy oraz ochronie
uzytkéw rolnych przed powodziami — ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. poz.
2268).

W wierszach 14-16 nalezy wykaza¢ naktady na zakupy srodkéw trwatych z importu. Przez naktady
z importu nalezy rozumie¢ wydatki poniesione na srodki trwate (maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu itp.)
wyprodukowane poza granicami kraju, réwniez w przypadku ich zakupu u dealera lub posrednika. Zakupy
Srodkow trwatych montowanych w kraju z elementow sprowadzanych z zagranicy nalezy traktowac jako
naktady krajowe. Nabycie uzywanych Srodkéw trwatych pochodzgcych z importu nalezy traktowac jako
zakup nowych srodkéw trwatych i wykazywac je w rubryce 7 i odpowiednio w wierszach 14-16, natomiast
nabycie uzywanych srodkow trwatych pochodzgcych z importu, a uzytkowanych dotychczas przez
krajowych wiascicieli — nalezy uwazaé za zakup krajowego uzywanego srodka trwatego i wykazywacé tylko
w rubryce 8.

Uwaga: Réwnoznaczne do pojecia ,,import”, stosowanego w odniesieniu do krajéw pozaunijnych, jest
pojecie ,,wewnatrzwspolnotowe nabycie”, w odniesieniu do krajéw cztonkowskich UE.

W wierszu 17 nalezy wykaza¢ wartos¢ budynkéw i lokali, a w wierszu 18 wartos¢ obiektow inzynierii
ladowej i wodnej (w tym réwniez warto$¢ przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i modernizacji juz
istniejgcych) pochodzacych z naktadow (takze wieloletnich) oraz zakupionych od firm budujgcych na
sprzedaz, przyjetych w roku sprawozdawczym do ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych. W wierszach tych
nie nalezy wykazywa¢ wartosci budynkéw i budowli zakupionych i uzytkowanych wczesniej przez innego
uzytkownika wykazywanych w dziale 1 rubryce 8 wierszach 04 i 06.

W wierszu 19 nalezy poda¢ poniesione w okresie sprawozdawczym koszty obstugi zobowigzah
zaciggnietych w celu sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszenia $srodka trwatego oraz zwigzane z nimi
réznice kursowe, ktére wptywajg na warto$¢ poczatkowg srodka trwatego (wartosci tych nie nalezy zalicza¢
do wierszy od 02 do 12 w dziale 1).

W wierszu 20 nalezy wykazaC naktady zwigzane z budowg Srodka trwatego na tzw. pierwsze

wyposazenie, ktére po jej zakonczeniu i rozliczeniu nie bedg stanowity Srodkéw trwatych ze wzgledu np. na
przewidywany krotki okres uzytkowania.
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W wierszu 30 nalezy wykazaC wartos¢ brutto nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
wedtug stanu w dniu 31 Xll 2021 r., zaliczonych do inwestycji dlugoterminowych (lokat) zgodnie z ustawg
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Objasnienia do dziatu 1.0. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe)

W wierszu 1 nalezy podaé warto$¢ dotychczasowych (tzn. naliczonych od poczatku uzytkowania) odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych wykazanych w rubryce 6 dzialu 1, w wierszu 2 —
warto$¢ srodkow trwatych catkowicie zamortyzowanych (umorzonych), a jeszcze uzytkowanych, w wierszu
3 — wartos¢ odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) w roku sprawozdawczym.

Objasnienia do dziatu 1.1. Leasing finansowy

W wierszu 1 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto srodkoéw trwatych przyjetych w roku sprawozdawczym do
odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing finansowy fgcznie z wartoscig brutto leasingu uznawanego
do celow bilansowych za aktywa trwate korzystajgcego zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, natomiast w wierszu 2 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto srodkow trwatych
oddanych w roku sprawozdawczym do odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing finansowy tgcznie
z wartoscig brutto leasingu uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwate korzystajgcego zgodnie
z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Objasnienia do dziatlu 2. Finansowanie naktadéw

W dziale 2. Finansowanie nakfadéw dane nalezy podaé tgcznie z podatkiem VAT, ktory nie podlega
odliczeniu.

Wartos¢ wykazana w wierszu 2 rubryce 1 powinna byé zgodna z sumg wartosci wykazanych w dziale 1
wierszu 01 rubryce 7 i wierszu 01 rubryce 8, natomiast warto$¢ wykazana w wierszu 3 rubryce 1 powinna
by¢ zgodna z wartoscig podang w wierszu 01 rubryce 7 dziatu 1.

W wierszu 4 nalezy wykaza¢ wydatki poniesione w roku sprawozdawczym na nabycie wartosci
niematerialnych i prawnych okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Uwaga: W przypadku kosztow prac rozwojowych zakonczonych i przyjetych do ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych w roku sprawozdawczym, nalezy wykazac¢ ich petng wartos¢ (fgcznie
z kosztami poniesionymi przed rokiem sprawozdawczym), zgodnie z art. 33.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci/ Miedzynarodowymi Standardami Rachunkowosci nr 38.

W wierszu 5 nalezy wykaza¢ nabycie nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych
kwalifikowanych, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, do inwestyciji
dtugoterminowych (lokat).

W wierszu 6 nalezy wykazaC nabycie akcji, dtugoterminowych papieréw wartosciowych, wartosci
udzielonych dtugoterminowych pozyczek, wartosci udziatbw oraz innych dtugoterminowych aktywéw
finansowych. Do dtugoterminowych papierow warto$ciowych, pozyczek itp. zalicza sie te z nich, ktore
uznane zostaty za lokaty i ktérych termin zaptaty przypada co najmniej po uptywie roku od daty, na jakg jest
sporzgdzone sprawozdanie finansowe.

W rubryce 5 nalezy wykazaé¢ wartos¢ aktywéw trwatych przyjetych w roku sprawozdawczym do odptatnego
uzywania na mocy umowy o leasing finansowy, tgcznie z wartoscig leasingu uznanego do celéw
bilansowych za aktywa trwate korzystajgcego. Wartos¢ wykazana w wierszu 2 rubryce 5 powinna by¢
zgodna z wartoscig podang w wierszu 1 rubryce 1 dziatu 1.1.

W rubryce 6 nalezy wykaza¢ wszystkie Srodki zagraniczne bezzwrotne i zwrotne uzyskane w ramach
programéw miedzynarodowych, w tym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), Funduszu Spéjnosci (FS) itp., rowniez w przypadkach, gdy
inwestycja jest prefinansowana, zas w rubryce 7 zagraniczne kredyty i pozyczki zwrotne.
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Objasnienia do dziatu 3. Naklady na srodki trwate wedlug kierunkéw inwestowania

UWAGA: dziat ten wypetniaja podmioty, u ktérych liczba pracujacych przekracza 100 osob.

Objasnienia zwigzane z pojeciem ,naktady na s$rodki trwate” zawarte sg w objasnieniach do czesci Il
ankiety.

Naktady na srodki trwate (ktorych budowa jest kontynuowana lub nowo rozpoczeta oraz zakupy srodkéw
trwatych) nalezy pogrupowaé¢ wg kierunkéw inwestowania i miejsca lokalizacji, opisujac w rubryce 0
(poczgwszy od wiersza 001) w sposob czytelny ijednoznaczny ich rodzaje, np. rozbudowa kopalni,
budowa wodociggoéw, budowa sklepu, zakup samochoddw, zakup komputeréw, budowa budynkow
mieszkalnych itp.

Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie:

1) budowe nowych, ulepszenie (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje lub modernizacje) istniejgcych
budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej tgcznie z naktadami na pierwsze
wyposazenie w maszyny, urzadzenia techniczne, $rodki transportu, narzedzia, przyrzady, ruchomosci,
inwentarz — spetniajgce kryteria srodkéw trwatych oraz pozostate naktady zwigzane z realizacjg budowy,
ktére po jej zakohczeniu i rozliczeniu nie bedg stanowity srodka trwatego;

2) zakup oraz montaz kompletnych linii technologicznych Iub niepodzielonego wyposazenia
produkcyjnego, ktérego petlne zrealizowanie warunkuje uzyskanie zatozonego efektu gospodarczego
(np. przy modernizacji okreslonych wydziatéw, linii technologicznych, wymagajacych kompleksowej
wymiany maszyn i urzadzen).

Przez nowo rozpoczynane rozumie sie te budowy srodkow trwatych, ktérych realizacje faktycznie

rozpoczeto w okresie sprawozdawczym.

CZESC IV. PODSTAWOWE DANE O JEDNOSTKACH LOKALNYCH

Objasnienia do dziatu 1. Dane o miejscu prowadzenia dziatalnosci przedsiebiorstwa na
terenie kraju oraz poza granicami kraju (tzw. jednostkach lokalnych)

UWAGA: 1) podmioty o liczbie pracujagcych do 20 osob wypetniajg rubryki od 5 do 9 tylko
w pozycji ,,O0gétem przedsiebiorstwo”;

2) podmioty o liczbie pracujacych powyzej 20 oséb podaja dane o wszystkich
jednostkach lokalnych i sklepach stanowigcych samodzielne jednostki lokalne,
wypetniajgc rubryki od 0 do 9,

3) pozycje dotyczaca zadan _inwestycyjnych wypefniaja tylko podmioty o liczbie
pracujacych powyzej 100 osob.

W dziale tym nalezy poda¢ dane o miejscach, w ktorych przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ i w ktorych
na rzecz przedsiebiorstwa pracuje jedna lub wiecej oséb (nawet w niepetnym wymiarze godzin pracy).

Za miejsca, w ktorych przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢, nalezy uzna¢ kazdy wyodrebniony
geograficznie teren zidentyfikowany konkretnym adresem (tzw. jednostki lokalne). Przyktadowo, moga to
by¢: zaktad, filia, magazyn, sklep, zajezdnia, biuro konstrukcyjne i technologiczne, laboratorium
doswiadczalne, biuro kompletacji dostaw. W tego typu formach zorganizowania przedsiebiorstwa moze by¢
prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza zwigzana z wytwarzaniem produktéw sprzedawanych na zewnatrz
przedsiebiorstwa, a takze dziatalnos¢ pomocnicza.

W wykazie jednostek lokalnych nalezy umiesci¢ réwniez:

1) budowe, na ktorej inwestor zatrudnia pracownikow, pomimo ze nie jest tam prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza - takg jednostke lokalng nalezy oznaczy¢ w rubryce 3 symbolem PO, a w rubryce 4
symbolem 3;

2) jednostke lokalng, ktéra zostata oddana w dzierzawe i w tym przypadku w rubryce 4 nalezy takg
jednostke oznaczy¢ symbolem 4. Jezeli uzyskiwane z tego tytutu przychody sg zaliczane do sprzedazy
produktoéw, nalezy jg oznaczy¢ w rubryce 3 symbolem PR.

Jezeli przedsigbiorstwo ma jednostki lokalne lub zadania inwestycyjne za granica, wykazuje je w jednej

pozycji jako jedng jednostke lokalng. Dla takiej jednostki lokalnej w rubryce 0 nalezy podac¢ kolejny numer

jednostki lokalnej, w rubryce 2 nalezy wypeti¢ wytacznie pole ,WO”, wpisujgc symbol ,35”, rubryk 1, 3 i 4
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nie nalezy wypetnia¢, natomiast w rubrykach 5-9 nalezy poda¢ sume danych z wszystkich jednostek
lokalnych znajdujgcych sie poza granicami kraju, jak rowniez przewazajgcy rodzaj dziatalnosci.

W Portalu Sprawozdawczym dla jednostek prowadzgcych ksiegi rachunkowe, ktére sporzadzity za
poprzedni okres sprawozdawczy sprawozdanie SP i dostarczyly dane o posiadanych jednostkach
lokalnych, lista tych jednostek zostanie wySwietlona w dziale 1. W takim przypadku zadaniem
przedsiebiorstwa jest skontrolowanie listy i jej uaktualnienie poprzez pominiecie jednostek zlikwidowanych
i dopisanie jednostek nieuwzglednionych na liscie.

Weryfikacje listy jednostek lokalnych w Portalu Sprawozdawczym nalezy przeprowadzi¢ wedtug nizej

podanych zasad:

1) jednostke lokalng, ktdra ulegta likwidacji i nie dziatata przez caty rok, nalezy pomingc;

2) dla nowo powstatej jednostki lokalnej nalezy poda¢ wszystkie dane na formularzu, nadajac jej kolejny
numer (nie nalezy wykorzystywac¢ numerow jednostek zlikwidowanych);

3) w przypadku zmiany siedziby zarzadu przedsiebiorstwa, tj. jednostki lokalnej zarejestrowanej w roku
ubiegtym pod numerem 0001, nalezy na formularzu wpisa¢ nowy adres siedziby zarzadu i odpowiednie
dane statystyczne;

4) jezeli dla jednostki z zatgczonego wykazu ulegt zmianie symbol, w rubrykach 3 lub 4 nalezy wstawic
wiasciwe symbole;

5) dla wyswietlonych na liscie jednostek lokalnych, nadal aktualnych, nalezy wypetni¢ dane odpowiednio
w rubrykach od 5 do 9.

Przed wypetnieniem pola liczba wszystkich jednostek lokalnych tgcznie ze sklepami stanowigcymi

samodzielne jednostki lokalne” nalezy przeanalizowac¢ formularz z uaktualnionymi jednostkami.

Uwaga: W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z Departamentem Przedsiebiorstw GUS Ilub
Urzedem Statystycznym w Warszawie, dopuszcza sie mozliwosé grupowania jednostek Ilokalnych
(np. umiejscowionych na terenie tej samej gminy), zgodnie ze szczegotowymi ustaleniami przyjetymi
indywidualnie dla danej jednostki sprawozdawczej.

Dziat 1 wypetniajg rowniez te przedsiebiorstwa, ktoérych dziatalnos¢ zlokalizowana jest pod jednym
adresem, traktujgc cate przedsiebiorstwo jako jedng jednostke lokalng.

Jednostki lokalne nalezy wpisywac kolejno, nadajgc im numer w rubryce 0, wedtug czterocyfrowego kodu,
zaczynajgc od siedziby zarzadu z numerem 0001.

Ponadto w dziale 1, dla podmiotéw o liczbie pracujgcych powyzej 100 oséb, nalezy poda¢ liczbe zadan
inwestycyjnych, tzn. miejsc, w ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ inwestycyjna w przypadku, gdy
w miejscach tych (majgcych konkretny adres) przedsiebiorstwo nie zatrudnia pracownikéw i nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej. Nie sg to zatem jednostki lokalne, a ewentualnie przyszie jednostki lokalne.

W rubryce 3 nalezy poda¢ typ kazdej jednostki lokalnej, tzn. wstawi¢ symbol PR dla jednostek
produkcyjnych oraz symbol PO dla jednostek pomocniczych. Przedsiebiorstwa, ktérych cata dziatalno$é
Zlokalizowana jest pod jednym adresem, w rubryce tej wstawiajg symbol PR1.

Przedsiebiorstwa wykazujgce jedng jednostke lokalng i sklepy stanowigce samodzielne jednostki lokalne
w rubryce 3 powinny wstawi¢ symbol PR.

Dziatalnosé pomocnicza realizowana w ramach danej jednostki to taka dziatalno$¢, ktorej celem jest
umozliwienie lub utatwienie produkcji wyrobow lub ustug przez dang jednostke na rzecz osob trzecich.
Same produkty dziatalnosci pomocniczej nie sg przekazywane osobom trzecim.

Za dzialalno§¢ pomocnicza nalezy wiec uznaé takg dziatalnos¢, ktéra spetnia wszystkie nastepujgce

warunki:

— stuzy jedynie jednostce, do ktorej sie odnosi; oznacza to, ze wytworzone dobra lub ustugi nie sg
sprzedawane poza przedsiebiorstwem,

— nie jest dziatalnoscig unikatowag, tzn. ze moze by¢ prowadzona w innych podobnych jednostkach
produkcyjnych,

— zasadniczym jej efektem sg ustugi, a tylko wyjgtkowo réwniez wyroby nietrwate, o ile nie wchodzg
w sktad produktu finalnego jednostki, np. stawianie rusztowan,

— koszty jej prowadzenia zaliczane sg do kosztow dziatalnosci biezgcej, tzn. nie sg zwigzane z wtasng
dziatalnoscig inwestycyjng przedsiebiorstwa.
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Pojecie dziatalnosci pomocniczej moze by¢ przyblizone na podstawie kilku nastepujgcych przyktaddw:

— produkcja drobnych narzedzi na potrzeby jednostki jest dziatalnoscig pomocniczg (spetnione sg
wszystkie kryteria),

— transport na potrzeby wiasne jest dziatalno$cig pomocniczg (spetnione sg wszystkie kryteria),

— przyzaktadowa dziatalnosé typu socjalnego (Ztobek, dom wczasowy, przychodnia) jest traktowana jako
dziatalnos¢ pomocnicza,

— sprzedaz witasnej produkcji jest dziatalnoscig pomocnicza, poniewaz nie mozna produkowaé bez
sprzedazy, tak wiec wszystkie sklepy sprzedajgce wytacznie wyroby witasne nalezy traktowac jako
jednostki lokalne pomocnicze, a nie jako sklepy.

W szczegolnosci jednostkami lokalnymi prowadzgcymi dziatalno$¢ pomocniczg mogg byé: siedziba
zarzadu przedsiebiorstwa, gdzie nie prowadzi sie innej dziatalnosci niz zarzgdzanie catym
przedsiebiorstwem, osrodek obliczeniowy funkcjonujgcy wytacznie lub w znacznym stopniu na potrzeby
przedsiebiorstwa, magazyny stuzace do sktadowania wyprodukowanych wyrobéw, magazyny rozdzielcze
detalu, przychodnie przyzaktadowe, dom wczasowy, przedszkole przyzaktadowe, hotel robotniczy, a takze
punkty skupu mleka i punkty skupu zywca.

Zatem za dzialalno$¢ pomocnicza nie powinny by¢é uznawane:

a) produkcja dobr lub wykonywane prace wchodzgce w sktad dziatalnosci inwestycyjnej prowadzonej
systemem gospodarczym,

b) dziatalnos¢, ktorej efekty sg wykorzystywane nie tylko w dziatalnosci przewazajacej lub drugorzedne;j,
ale réwniez znaczaca (tj. powyzej 50 %) ich czes¢ jest sprzedawana na zewnagtrz przedsigbiorstwa,

c) produkcja wyrobdéw, ktore stajg sie pdzniej trwatg czescig produkcji finalnej dziatalnosci przewazajgcej
lub drugorzednej (np. produkcja skrzynek i pojemnikéw stuzgcych w przedsiebiorstwie do zapakowania
jego wyrobow),

d) produkcja energii (elektrownia lub cieptownia) wtgczona do przedsiebiorstwa, niezaleznie od tego, czy
produkcja ta jest przekazywana w catosci na rzecz dziatalnosci przewazajgcej lub drugorzednych, czy
nie,

e) zakup towaréw w celu ich odsprzedazy w niezmienionym stanie.

Przytoczone wyzej przyktady (punkty a — €) to typowa dziatalno$é produkcyjna.

Dziatalno$¢ sklepéw stanowigcych samodzielne jednostki lokalne, a takze hurtownie, ktérych dziatalnos¢

polega na zakupie, gromadzeniu, przechowywaniu i odsprzedazy zakupionych towardw, nalezy uznac za

dziatalnos¢ produkcyjna.

Jednostki handlowe wykazujg wszystkie swoje jednostki lokalne zlokalizowane pod innym niz siedziba
przedsiebiorstwa adresem, tj. np. samodzielne oddzialy, wydzielone punkty gromadzenia towardéw
(np. magazyny, hurtownie, skfady), punkty Swiadczen i produkcji gastronomicznej (np. restauracje, bary,
stotowki), bazy transportowe, zaktady produkcyjne, zaktady remontowe, osrodki wypoczynkowe, oddziaty
konfekcjonowania towaréw, oddziaty reklamy i marketingu, punkty przyjmowania zamowien itp. Wyjatkiem
sg sklepy stanowigce samodzielne jednostki lokalne (a wiec nie takie, ktére tworzg jednostki lokalne,
np. wraz z zaktadem produkcyjnym), w odniesieniu do ktérych wykazuje sie ich tgczng liczbe (wedtug stanu
na 31 grudnia) w jednej pozycji z podaniem dla nich tgcznej liczby zatrudnionych (w liczniku), pracujgcych
(w mianowniku) oraz wysokosci wynagrodzen brutto, z tym ze w tgcznej liczbie zatrudnionych i wysoko$ci
wynagrodzen brutto nalezy uwzgledni¢ réwniez odpowiednie wartosci dla sklepéw, ktére zlikwidowane
zostaty w ciggu roku (przecietng liczbe zatrudnionych nalezy wyliczy¢ zgodnie z objasnieniami podanymi
dla rubryki 5), jak réwniez danych odpowiednio w rubrykach 7-9.

Sklepy, ktére w ciggu roku zostaty zlikwidowane i ich pomieszczenia stojg niewykorzystane, nalezy
wykazaé¢ w dziale 1 jako jednostki lokalne, nadajgc im w rubryce 3 symbol PO, a w rubryce 4 symbol 4.
Sklepy oddane w dzierzawe nalezy réwniez uzna¢ za jednostki lokalne. Jezeli sklep fabryczny sprzedaje
tylko wyroby wiasnej produkcji, to wtedy jest jednostkg lokalng (nie nalezy wykazywaé go w sklepach
stanowigcych samodzielne jednostki lokalne NS = 001) i w rubryce 3 wstawi¢ symbol PO. Jezeli sprzedaje
i wyroby gotowe i towary, to wtedy nalezy wykaza¢ go w sklepach stanowigcych samodzielne jednostki
lokalne, ale warto$¢ przychodow ze sprzedazy towaréw nalezy podac tylko dla towaréw handlowych
w dziale 1 rubryce 7, a ponadto dla przedsiebiorstw o liczbie pracujgcych powyzej 100 oséb w dziale 3
pozyciji 1 rubryce 3.

W przedsiebiorstwach budowlanych nie nalezy traktowac jako jednostek lokalnych poszczegdlnych placéow
budow, tj. miejsc, w ktérych wykonywane sg prace budowlano-montazowe.
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W rubryce 4 nalezy wpisac: symbol 1 — gdy jednostka prowadzi dziatalnos¢, symbol 3 — gdy jednostka jest
w budowie, symbol 4 - gdy dziatalnos¢ w jednostce ulegta zawieszeniu, w tym z powodu oddania
w dzierzawe, lub symbol 7 — gdy jednostka lokalna zostata zlikwidowana w ciggu roku.

W rubryce 5, w liczniku nalezy wykazaé przecietng liczbe zatrudnionych po przeliczeniu oso6b
niepetnozatrudnionych na petne etaty (z jednym znakiem po przecinku), a w mianowniku wszystkich
pracujgcych w jednostce wediug stanu w dniu 31 Xll, bez wzgledu na to, czy osoby te pracujg w innych
jednostkach sprawozdawczych (nie nalezy zalicza¢ oséb wykonujgcych prace na umowe zlecenie, umowe
o dziefo oraz os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego).

Do zatrudnionych zalicza sie:
1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o0 prace, powofania, wyboru lub mianowania (tgcznie
z osobami zatrudnionymi poza granicami kraju), w tym rowniez:
a) osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z Funduszu
Pracy,
b) osoby miodociane pracujgce na podstawie umowy 0 prace, a nie w celu przygotowania
zawodowego,
c) osoby przebywajgce za granicg na podstawie delegacji stuzbowej;
2) osoby pracujgce w zaktadach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestnikéw OHP
(z wyjatkiem odbywajgcych nauke zawodu), skazanych;
3) cudzoziemcédw wykonujgcych prace w Polsce zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482).

Do zatrudnionych nie zalicza sie:

1) oso6b wykonujgcych prace nakfadcza;

2) o0s6b (ucznidéw) zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego;

3) agentow;

4) o0s6b pracujgcych na umowe zlecenie lub umowe o dzieto;

5) pracownikbw obcych tj. niebedgcych w okresie sprawozdawczym pracownikami jednostki,
a otrzymujgcych wynagrodzenie wynikajgce z wczesniejszego stosunku pracy z jednostkg
sprawozdawczg np. bytych pracownikéw.

Przecietne zatrudnienie nalezy oblicza¢ jako sume przecietnego zatrudnienia w poszczegdélnych
miesigcach podzielong przez 12 (bez wzgledu na to, czy zaktad funkcjonowat przez caty rok, czy nie).
Metode obliczania przecietnego zatrudnienia w miesigcu nalezy dostosowa¢ do sytuacji kadrowej
w jednostce.

W przypadku duzej ptynnoéci kadr lub natezenia zjawiska udzielania urlopéw bezptatnych nalezy stosowaé
metode sredniej arytmetycznej ze standéw dziennych w miesigcu. Oséb przebywajgcych na urlopach
bezptatnych, wychowawczych oraz oséb otrzymujgcych zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie,
rodzicielskie i opiekuncze nie nalezy liczy¢ do stanéw dziennych w czasie trwania tych nieobecnosci
z wyjatkiem osob, ktore tgczg dodatkowy urlop macierzyniski lub urlop rodzicielski z pracg w niepetnym
wymiarze u pracodawcy udzielajgcego tego urlopu.

Przy stabilnej sytuacji kadrowej przecietne zatrudnienie w miesigcu mozna obliczy¢ metodg uproszczona,
ti. na podstawie sumy dwéch stanéw dziennych (w pierwszym i ostatnim dniu miesigca) podzielonej przez
dwa, lub metoda sredniej chronologicznej, obliczanej na podstawie sumy potowy stanu dziennego
w pierwszym i ostatnim dniu miesigca oraz stanu zatrudnienia w 15 dniu miesigca podzielonej przez dwa.
Przy zastosowaniu tych metod w czasie trwania tych nieobecnosci (w stanach dziennych przyjmowanych
do obliczen) nie nalezy ujmowaé osob, ktére powyzej 14 dni nieprzerwanie w danym miesigcu przebywaty
na urlopach bezptatnych, wychowawczych, otrzymywaty zasitki chorobowe, macierzynskie, rodzicielskie
i opiekuncze z wyjgtkiem oséb, ktére tgczg dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z praca
w niepetnym wymiarze u pracodawcy udzielajgcego tego urlopu.

Przeliczenia oséb niepetnozatrudnionych na petne etaty dokonuje sie wedtug liczby godzin pracy
ustalonych w umowie o prace w stosunku do obowigzujgcej normy.

Przyktady obliczania przecietnej liczby zatrudnionych umieszczone sg w ,,Zeszycie metodologicznym.
Statystyka  rynku pracy i  wynagrodzen” GUS Warszawa 2018 - na  stronie:
https://stat.qov.pl/download/gfx/portalinformacyjny/pl/defaultaktualnosci/5818/1/2/1/zeszyt metodologiczny.
statystyka rynku pracy i wynagrodzen.pdf
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Do pracujacych zalicza sie:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (ti. umowy o prace, powofania, wyboru lub
mianowania) tgcznie z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo;

2) pracodawcow i pracujgcych na wiasny rachunek:

a) wiascicieli i wspotwiascicieli (tacznie z pomagajgcymi cztonkami ich rodzin) jednostek prowadzgcych
dziatalnos¢ gospodarczg (z wytgczeniem wspaolnikéw spoétek, ktdrzy nie pracujg w spotce),
b) osoby pracujgce na wiasny rachunek;

3) osoby wykonujgce prace w Polsce, a takze za granicg na rzecz jednostek, w ktérych zostaty
zatrudnione, niezaleznie od czasu trwania tego zatrudnienia (np. przy realizacji ustug eksportowych,
jako pracownicy polskich przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedéw centralnych, polskich
przedstawicielstw przy ONZ oraz innych misji, a takze osoby skierowane za granice w celach
szkoleniowych i badawczych);

4) agentow pracujgcych na podstawie uméw agencyjnych i umow na warunkach zlecenia (tgcznie
Z pomagajgcymi cztonkami ich rodzin oraz osobami zatrudnionymi przez agentéw); do agentéw nie
zalicza sie oséb, ktore prowadzg wlasng dziatalnos$¢ gospodarcza;

5) osoby wykonujgce prace naktadcza;

6) czionkow spoétdzielni produkcji rolniczej, tj. cztonkédw RSP oraz powstatych na ich bazie spoétdzielni
o innym profilu produkcyjnym, w odniesieniu do ktérych funkcjonuje prawo spoétdzielcze, a takze
cztionkdéw spotdzielni kétek rolniczych;

7) osoby otrzymujgce zasitki chorobowe, macierzynhskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuncze, a takze
nauczycieli przebywajgcych na urlopach zdrowotnych lub ,bedacych czasowo w stanie nieczynnym"
oraz skazanych (wiezniéw) pracujgcych na podstawie zbiorowych uméw o prace.

Do pracujgcych nie zalicza sie 0sob skreslonych czasowo z ewidenciji, z ktérymi nie rozwigzano umowy
0 prace,oraz innych, miedzy innymi oséb:

1) pracujgcych na umowe zlecenie lub umowe o dzieto;

2) zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego;

3) korzystajgcych z urlopéw bezptatnych w wymiarze powyzej 3 miesiecy (nieprzerwanie);

4) korzystajgcych z urlopéw wychowawczych w wymiarze powyzej 3 miesiecy (nieprzerwanie);

5) przebywajgcych na swiadczeniach rehabilitacyjnych;

6) pracownikow udostepnianych (zatrudnionych) przez agencje pracy tymczasowej;

7) pracownikoéw zatrudnionych na kontraktach, ktérych umowa nie ma charakteru umowy o prace.

W rubryce 6 nalezy wykaza¢ wynagrodzenia osobowe brutto, tj. fgcznie z podatkiem dochodowym
i sktadkami: emerytalng, rentowg i chorobowg (nielaleznie od zrédet finansowania wypfat, tj. zaréwno ze
srodkéw wirasnych, jak i refundowanych, np. z Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych) tgcznie z
wyptatami z tytutu udziatu w zysku i z nadwyzki bilansowej w spotdzielniach oraz z zaktadowego funduszu
nagréd; bez wynagrodzeh dla pracownikow obcych; wykazane w tej rubryce wielkosci dla ,ogétem
przedsiebiorstwo” powinny by¢ zgodne z sumg wielkosci wykazanych w wierszach 1 i 3 w rubryce 2 dziatu
1 sprawozdania Z-06.

W rubryce 7 nalezy wykazac¢:

1) przychody ze sprzedazy produktéw (wyrobdw i ustug), wytworzonych przez jednostke lokalng,
sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa, w ktérego sktad wchodzi jednostka lokalna;

2) koszt wytworzenia Swiadczen na potrzeby wtasne przedsiebiorstwa. W pozycji tej nalezy wykazac koszt
wytworzenia wyrobow wiasnej produkcji wydanych do sieci wiasnych sklepow detalicznych, swiadczen
na rzecz wiasnych inwestycji i na rzecz wlasnego zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
zakonczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych zaliczonych do wartosci niematerialnych
i prawnych, zawinionych niedoboréw, zaniechanej produkcji, nieuzasadnionych kosztéw posrednich,
odpisanych rozliczen miedzyokresowych kosztow;

3) wartos¢ przyrostu zapasow produktow gotowych oraz pétproduktow i produktow w toku (stan na koniec
roku minus stan na poczatek roku);

4) wartos¢ wytworzonych produktéw (wyrobdw i ustug) przez jednostke lokalng, przekazanych do innych
jednostek lokalnych przedsiebiorstwa do dalszego ich wykorzystania;

5) przychody ze sprzedazy towardw (sktadnikéw majgtkowych nabytych w celu odsprzedazy) i materiatow
sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa, w ktérego sktad wchodzi jednostka lokalna.

Wartosé wyzej wymienionych produktéw nalezy podaé¢ zgodnie ze sposobem wyceny stosowanym

w przedsigbiorstwie (np. wedtug cen sprzedazy netto czy wedtug ustalonych dla wewnetrznych rozliczen

w ramach wielozaktadowych przedsiebiorstw lub catkowitego kosztu wytworzenia).
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Uwaga: jezeli jednostka lokalna jest podatnikiem podatku akcyzowego, to ww. czynnosci podlegajace
opodatkowaniu podatkiem akcyzowym, w swietle ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym,
wykazuje sie tacznie z podatkiem akcyzowym.

W rubryce 8 dla kazdej jednostki lokalnej, sklepéw stanowigcych samodzielne jednostki lokalne oraz
zadan inwestycyjnych nalezy wykazac: w liczniku naktady na srodki trwate ogotem, w mianowniku wartos¢
naktadéw na budynki i budowle (zgodnie z objasnieniami do cz. Ill). Suma wartosci naktadéw na $rodki
trwate ogotem dla wszystkich jednostek lokalnych, sklepéw stanowigcych samodzielne jednostki lokalne
oraz zadan inwestycyjnych wykazana dla ,ogétem przedsiebiorstwo” powinna by¢ zgodna z wartoscig
wykazang w czesci Il dziale 1 rubryce 7 wierszu 01. Suma wartosci naktadow na budynki i budowle dla
wszystkich jednostek lokalnych, sklepow stanowigcych samodzielne jednostki lokalne oraz zadanh
inwestycyjnych wykazana dla ,ogotem przedsiebiorstwo” powinna by¢ zgodna z wartoscia wykazang
w czesci lll dz. 1 rubryce 7 wiersz 04 + wiersz 06.

W rubryce 9 dla kazdej jednostki lokalnej oraz sklepéw stanowigcych samodzielne jednostki lokalne nalezy
wykazaé: w liczniku wartos¢ srodkow trwatych brutto wedtug stanu na 31 grudnia, w mianowniku wartosc¢
budynkéw i budowli (zgodnie z objasnieniami do czesci Ill). Suma wartosci srodkéw trwatych brutto dla
wszystkich jednostek lokalnych i sklepdw stanowigcych samodzielne jednostki lokalne wykazana dla
,0gotem przedsiebiorstwo” powinna by¢ zgodna z czescig Ill dziat 1 rubryka 6 wiersz 01. Suma wartosci
brutto budynkéw i budowli dla wszystkich jednostek lokalnych i sklepéw stanowigcych samodzielne
jednostki lokalne dla ,ogoétem przedsiebiorstwo” powinna byé zgodna z czescig lll dziat 1 rubryka 6
wiersz 04 + wiersz 06.

Wartosci wykazane w rubrykach 5-9 dla ,,Ogétem przedsiebiorstwo” musza byé sumga wartosci
wykazanych dla wszystkich jednostek lokalnych i sklepéw stanowigcych samodzielne jednostki
lokalne oraz w rubryce 8 rowniez zadan inwestycyjnych.

Objasnienia do dzialu 2 Rodzaje dzialalnosci oraz poniesione koszty w produkcyjnej
jednostce lokalnej lub sklepach

UWAGA: dzial ten wypetniaja podmioty o liczbie pracujacych powyzej 100 osob, wykazujac dane
tylko dla produkcyjnych jednostek lokalnych oraz sklepow pofozonych na terenie kraju.

Dziat 2 nalezy wypetni¢ oddzielnie dla kazdej jednostki lokalnej produkcyjnej wymienionej w dziale 1 oraz
zbiorczo dla wszystkich sklepéw (jesli wystepujg w dziale 1; pozycja NS=001).

W pozycji 1 ,numer kolejny jednostki lokalnej” (pozycja NRJL) nalezy wstawi¢ czterocyfrowy numer zgodny
Zz numerem ustalonym dla jednostki lokalnej w dziale 1.

Pozycja 2__dotyczy wytgcznie sklepdw stanowigcych samodzielne jednostki lokalne, wykazanych
w dziale 1. Obok symbolu LS (liczba sklepéw) nalezy poda¢ taczng liczbe sklepdw prowadzonych przez
jednostke sprawozdawczg. Dla celdw statystycznych sklepom zostanie nadany automatycznie numer NS,
0 symbolu 001.

Dziat 2. pozycje 3—-11, nalezy wypetni¢ tylko dla lokalnych jednostek produkcyjnych, tzn. tych, dla ktérych
w rubryce 3 dziatu 1 wstawiono symbol PR lub PR1, oraz sklepow.

W pozycji 3 w rubryce 1 ,Opis rodzaju dziatalnosci” nalezy wykazac¢ rodzaje dziatalnosci danej jednostki
lokalnej w oparciu o Polskg Klasyfikacje Dziatalnosci (PKD 2007) na poziomie klas oznaczonych

symbolami 4-cyfrowymi.

Sprzedaz detaliczna débr wiasnej produkciji prowadzona przez przedsiebiorstwo, ktére dobra te
wytworzyto, nie jest traktowana jako oddzielny rodzaj dziatalnosci i nalezy zalicza¢ jg do kategorii
obejmujacej wytwarzanie tych dobr.

W pozycji 3 w rubryce 3 ,Wartos¢ produktéw wytworzonych, a dla dziatalnosci handlowej warto$¢

przychodéw ze sprzedazy towardéw i materiatdw” nalezy wykazaé wartosci w rozbiciu na poszczegodlne

rodzaje dziatalnosci danej jednostki lokalnej, tj.:

1) przychody ze sprzedazy produktéw (wyrobow i ustug), wytworzonych przez jednostke lokalng,
sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa, w ktérego skfad wchodzi jednostka lokalna;
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2) koszt wytworzenia swiadczen na potrzeby wtasne przedsiebiorstwa. W pozycji tej nalezy wykazaé koszt
wytworzenia wyrobdw wtasnej produkcji wydanych do sieci wtasnych sklepow detalicznych, swiadczen
na rzecz wiasnych inwestycji i na rzecz wtasnego zaktadowego funduszu sSwiadczen socjalnych,
zakonczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych zaliczonych do wartosci niematerialnych
i prawnych, zawinionych niedoborow, zaniechanej produkcji, nieuzasadnionych kosztéw posrednich,
odpisanych rozliczen miedzyokresowych kosztéw;

3) wartos¢ przyrostu zapaséw produktow gotowych oraz potproduktéw i produktéw w toku (stan na koniec
roku minus stan na poczatek roku);

4) wartos¢ wytworzonych produktéw (wyrobdw i ustug) przez jednostke lokalng, przekazanych do innych
jednostek lokalnych przedsiebiorstwa do dalszego ich wykorzystania;

5) przychody ze sprzedazy towardéw (sktadnikéw majgtkowych nabytych w celu odsprzedazy) i materiatow
sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa, w ktérego sktad wchodzi jednostka lokalna.

Wartos¢ wyzej wymienionych produktow nalezy podaé zgodnie ze sposobem wyceny stosowanym

w przedsiebiorstwie (np. wg cen sprzedazy netto czy wg ustalonych dla wewnetrznych rozliczeh w ramach

wielozaktadowych przedsiebiorstw lub catkowitego kosztu wytworzenia).

Uwaga: jezeli jednostka lokalna jest podatnikiem podatku akcyzowego, to ww. czynnosci, podlegajgce

opodatkowaniu podatkiem akcyzowym, w Swietle ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym,

wykazuje sie fgcznie z podatkiem akcyzowym.

Z wartosci ogotem wykazanej w pozycji 3 nalezy wydzieli¢ w pozycji 4 warto$¢ wytworzonych produktéw,
aw pozycji 6 warto$¢ przychodéw ze sprzedazy towardow i materiatow.

Pozycja 4 ,Wartos¢ wytworzonych produktéw” obejmuje wartosci:

1) przychody ze sprzedazy produktéw (wyrobow i ustug), wytworzonych przez jednostke lokalng,
sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa, w ktérego skfad wchodzi jednostka lokalna;

2) koszt wytworzenia swiadczen na potrzeby wlasne przedsiebiorstwa. W pozycji tej nalezy wykazaé koszt
wytworzenia wyrobow wiasnej produkcji wydanych do sieci wiasnych sklepow detalicznych, swiadczen
na rzecz wlasnych inwestycji i na rzecz wlasnego zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
zakonczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych zaliczonych do wartosci niematerialnych
i prawnych, zawinionych niedoboréw, zaniechanej produkcji, nieuzasadnionych kosztéw posrednich,
odpisanych rozliczen miedzyokresowych kosztow;

3) wartos¢ przyrostu zapasow produktow gotowych oraz pétproduktow i produktdw w toku (stan na koniec
roku minus stan na poczatek roku);

4) wartos¢ wytworzonych produktéw (wyrobéw i ustug) przez jednostke lokalng, przekazanych do innych
jednostek lokalnych przedsigbiorstwa do dalszego ich wykorzystania.

Pozycja 5 ,w tym: przypada na produkty przeznaczone do sprzedazy na zewngtrz przedsiebiorstwa”

obejmuje wartosci:

1) przychody ze sprzedazy produktow (wyrobéw i ustug), wytworzonych przez jednostke lokalng,
sprzedanych na zewnatrz przedsigbiorstwa, w ktérego sktad wchodzi jednostka lokalna;

2) koszt wytworzenia Swiadczen na potrzeby wtasne przedsigbiorstwa. W pozycji tej nalezy wykazac¢ koszt
wytworzenia wyrobdw wtasnej produkcji wydanych do sieci wtasnych sklepoéw detalicznych, swiadczen
na rzecz wlasnych inwestycji i na rzecz wlasnego zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
zakonczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych zaliczonych do wartosci niematerialnych
i prawnych, zawinionych niedoborow, zaniechanej produkcji, nieuzasadnionych kosztow posrednich,
odpisanych rozliczen miedzyokresowych kosztow;

3) wartos¢ przyrostu zapasow produktow gotowych oraz pétproduktow i produktéw w toku (stan na koniec
roku minus stan na poczatek roku).

Kwota, jaka pozostaje po odjeciu od wartosci wykazanej w pozycji 4 wartosci wykazanej w pozycji 5,

oznacza wartos¢ produktéw, ktore przekazywane sg do dalszego przetwarzania w innych jednostkach

lokalnych.

Pozycja 6 ,Wartos¢ przychodow ze sprzedazy towaréw i materiatdw” obejmuje przychody ze sprzedazy
towaréw (sktadnikow majgtkowych nabytych w celu odsprzedazy) i materiatdw sprzedanych na zewnatrz
przedsiebiorstwa, w ktérego sktad wchodzi jednostka lokalna.

W pozycji 7 ,Koszt nabycia (zakupu) sprzedanych towaréw i materiatdbw” nalezy wykazac koszt nabycia

(zakupu), tgcznie z wartoscig zakupionych towaréw i materiatéw, poniesiony przez jednostke lokalng
odnoszgcy sie do przychodéw ze sprzedazy towardéw (sktadnikéw majgtkowych nabytych w celu
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odsprzedazy) i materiatdw sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa, w ktérego sktad wchodzi jednostka
lokalna.

W pozycji 8 ,Catkowite koszty poniesione na wytworzenie produktow” nalezy wykazaé¢ koszty dotyczgce

wartosci wytworzonych produktow wykazanych w pozycji 4, tj.:

— koszt wlasny produktow sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa przez jednostke lokalna,

— koszt wytworzenia produktow na wtasne potrzeby jednostki lokalnej oraz zapaséw produktéw gotowych
oraz poffabrykatow i produktow w toku (stan na koniec roku minus stan na poczatek roku),

— catkowite koszty wytworzenia poniesione w danej jednostce lokalnej — dla produktow wytworzonych
przeznaczonych do dalszego wykorzystania w innych jednostkach lokalnych obejmujgce koszty
wytworzenia oraz inne koszty ogélne dotyczace jednostki lokalne;j.

Uwaga: Pozycje ,Catkowite koszty poniesione na wytworzenie produktéw” nalezy wykazaé tgcznie

Z podatkiem akcyzowym.

W pozycji 9 ,Zuzycie materiatbw i energii” nalezy wykaza¢ zuzyte bezposrednio w procesie

technologicznym:

— materialy, na ktére sktadajg sie: surowce, materialy pomocnicze, poétfabrykaty obcej produkcii,
opakowania,

— paliwa i energie elektryczng, ktére obejmujg: paliwa ciekte, state i gazowe, wszelkiego rodzaju energie,
tj. elektryczng, pare, cieptg wode, sprezone powietrze itp.,

nabyte zaréwno od innych jednostek organizacyjnych, jak i wytworzone we wtasnym zakresie.

W pozycji 11 ,Ustugi obce” nalezy wykazac:

— obrobke obcg, a w odniesieniu do produkcji budowlano-montazowej — podwykonawstwo,

— ustugi transportowe oraz sprzetu specjalistycznego, w tym sprzetu budownictwa,

— ustugi remontowe,

— ustugi tagcznosci (pocztowe, telekomunikacyjne itp.),

— informatyczne, wydawnicze itp.,

nabyte zaréwno od innych jednostek organizacyjnych, jak i wytworzone we wiasnym zakresie.

Dla dziatalnosci handlowej nalezy wypetni¢ tylko pozycje 3,6 7.

CZESC V. DANE UZUPELNIAJACE W ZAKRESIE DZIALALNOSCI HANDLOWEJ

Czes¢ V dotyczy przedsiebiorstw prowadzgcych dziatalnos¢ handlowg zaliczang wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007) do sekcji G ,Handel hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdow
samochodowych, wtgczajgc motocykle”.

Objasnienia do dziatu 1i 2 czesci V ankiety znajdujg sie na formularzu.

W dziale 3 nalezy wykaza¢ magazyny handlowe (hurtowe i rozdzielcze detalu) tj. jednostki zajmujgce
wyodrebniong przestrzennh magazynowa, wyposazone w srodki techniczne i organizacyjne, posiadajgce
personel do obstugi tych srodkéw oraz prowadzace ewidencje ruchu i stanu towaréw magazynowych.

Jednostki (handlowe i niehandlowe) prowadzgce dziatalnos¢ hurtowa, wykazujg w wierszach 02-05
rubryce 2 powierzchnie sktadowg w m? magazynéw handlowych (bez magazynéw producenta), wtasnych
badz uzytkowanych, w ktérych sktadowane towary stanowig jej wiasnos¢, tj.: budynki magazynowe
zamkniete, budynki magazynowe zadaszone (wiaty), piwnice samodzielne, place skladowe (sktadowiska),
pomieszczenia w budynkach zamknietych niemagazynowych, tj. przeznaczonych na inne cele niz
przechowywanie towaréw (np. przemystowych, mieszkalnych, biurowych). Jednostki posiadajgce silosy
i zbiorniki wykazujg ich pojemno$¢ w m® w wierszu 06 rubryce 2.

Powierzchnia sktadowa w m? jest to powierzchnia czes$ci pomieszczen przeznaczona dla umieszczenia na
niej skladowanych towaréw w urzgdzeniach do sktadowania lub bez urzadzen. Powierzchnia sktadowa
obejmuje luzy manipulacyjne miedzy stosami sktadowanych towaréw o szerokosci do 100 mm wigcznie.
Liczbe magazynow handlowych w zaleznosci od ich rodzaju jednostki wypetniajg w wierszach 02-06
rubryce 1.
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CZESC VI. PODMIOTY Z KAPITALEM ZAGRANICZNYM

Obowigzek sprawozdawczy w zakresie wypetiania cz. VI dotyczy spotek, oddziatdw przedsiebiorcow
zagranicznych, a takze podmiotéw zorganizowanych w innej formie prawnej niz wymienione
i posiadajgcych kapitat zagraniczny zaréwno przez caty rok, jak i przez czes¢ roku sprawozdawczego.

Wszystkie oddzialy przedsiebiorcéw zagranicznych posiadajgce kapitat zagraniczny powinny wypetnic
cz. VI formularza. Dane o wartosci kapitatu zagranicznego nalezy poda¢ w oparciu o prowadzong przez
oddziat rachunkowos¢. Oddzialy przedsiebiorcow zagranicznych nieposiadajace kapitatu
zagranicznego zaznaczajg w pytaniu 1 odpowiedz ,2” i nie wypetniajg dalszych punktow tej czesci.

Uwaga:

1) sprawozdanie dotyczy danych za rok kalendarzowy, tzn. wypetnia sie je rowniez wowczas, gdy
rok obrotowy nie jest zgodny z rokiem kalendarzowym;

2) podmioty, ktérych rok obrotowy nie pokrywa sie z kalendarzowym - podajg dane o kapitale
wedtug stanu na dzien: 1.01.2021 r. i 31.12.2021 r. oraz pozostate dane za rok kalendarzowy;

3) podmioty, ktére przez caty rok 2021 posiadaly kapitat zagraniczny - wypetniajg wszystkie punkty
formularza;

4) podmioty, ktére przez cze$¢ roku 2021 posiadaty kapitat zagraniczny (np. podmioty, ktére w roku
sprawozdawczym sprzedaty/nabyly udziaty zagraniczne), w pytaniu pierwszym zaznaczajg ,17,
a pozostate pytania wypetniajg w zaleznosci od okresu prowadzenia dziatalnosci jako podmiot
Z udziatem kapitatu zagranicznego, (np. jesli podmiot przez pierwsze 6 miesiecy roku posiadat
kapitat zagraniczny i np. eksportowat swoje wyroby lub ustugi, to w dziale 2 pkt 1.1 kol. 1 i pkt 1.2
kol. 7 podaje wartos¢ kapitatu tylko na poczatek okresu, a wartos¢ eksportu do dnia sprzedazy
udziatéw zagranicznych);

5) podmioty, ktéry powstaly wroku 2021 - podajg dane o kapitale wedtug stanu na dzien
31.12.2021 r., informacje o udziatowcach zagranicznych — tylko na koniec roku (dziat 2 punkt 1.1 -
wypetniona tylko rubryka 2, punkt 1.2 - wypetnione wszystkie rubryki z wyjatkiem rubryki 7) oraz
pozostate dane za ten okres roku 2021, w ktérym dziataty jako podmiot z kapitatem zagranicznym;

6) podmioty, ktére przez caty rok 2021 nie posiadaly kapitatu zagranicznego - odpowiadajg tylko na
pytanie 1 w dziale 1, wskazujgc odpowiedz ,2” (nie);

7) podmioty, ktére nie rozpoczely jeszcze dziatalnosci gospodarczej, w pytaniu pierwszym
zaznaczaja ,,1” i wypetniajg pytania dotyczace poniesionych nakiadéw na pozyskanie
aktywow trwalych (na zakup srodkéw trwatych i srodki trwale w budowie) w dziale 1 oraz
dane dotyczace kapitatu w dziale 2;

8) podmioty z zawieszong dziatalnoscia, w stanie likwidacji, upadiosci, nieaktywne — nie
wykreslone z rejestru, ktére posiadaty w 2021 r. udziaty kapitalu zagranicznego, sa
zobowigzane do wypetnienia cz. VI sprawozdania.

Symbol kraju (dwuliterowy) nalezy podaé zgodnie z wykazem kodow krajow wedtug standardu
ISO 3166-1.

Dziat 1
Punkt 1 Za podmiot zagraniczny, uznajemy podmiot z siedzibg za granicg lub podmiot z siedzibg
w Polsce, zalezny od podmiotu z siedzibg za granicg. Za podmiot zagraniczny uznajemy takze osobe

fizyczng, nieposiadajgcag obywatelstwa polskiego.

Punkt 2 Wypetniajg podmioty powstate w 2021 r. jako podmioty z udziatem kapitatu zagranicznego,
zarOwno nowe, jak i te, do ktorych w ciggu 2021 r. wszedt udziatowiec zagraniczny.
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Punkt 2.2 Podmioty nowe z udziatem zagranicznym, tzn. takie, ktore przed rokiem 2021 nie istniaty,
w podpunkcie a) wybierajg odpowiedz ,1”; podmioty, do ktérych w 2021 r. wszedt zagraniczny udziatowiec
w wyniku fuzji, przejecia, wydzielenia lub podziatu istniejgcego podmiotu lub wejscia zagranicznego
inwestora jako udziatowca w podmiocie, ktory do roku 2021 nie posiadat udziatbw zagranicznych,
w podpunkcie b) zaznaczajg ,2”.

W pytaniu 3 nalezy okresli¢ przynalezno$¢ podmiotu do grupy przedsiebiorstw (np. grupy kapitatowej).
Grupe przedsiebiorstw tworzg co najmniej dwa przedsiebiorstwa samodzielne pod wzgledem prawnym,
jednak wzajemnie od siebie zalezne gospodarczo ze wzgledu na istniejgce miedzy nimi powigzania
w zakresie kontroli. W ramach grupy wyodrebnia sie powigzania pomiedzy jednostka dominujaca
a jednostkami zaleznymi. Grupa przedsiebiorstw moze powstaé zarbwno w wyniku uksztaltowania sie
okreslonych stosunkoéw prawnych, jak i w wyniku wywierania przez jedno przedsiebiorstwo decydujgcego
wptywu na dziatalno$¢ innego, w tym na skutek zawarcia umowy. Jako kryterium istnienia grupy nalezy
przyja¢ istnienie wspolnego osrodka podejmowania decyzji ekonomicznych wyznaczajgcych strategie
dziatania. Grupa przedsiebiorstw moze mie¢ wiecej niz jeden osrodek decyzyjny, szczegodlnie do
podejmowania decyzji w zakresie strategii, produkcji, sprzedazy, podatkéw, polityki finansowej. Tworzy
cato$¢ gospodarczg, upowazniong do dokonywania wybordéw, zwlaszcza dotyczgcych jednostek, ktére
obejmuje. W ramach grupy przedsiebiorstw mozna czesto wyodrebnié podgrupy.

Wyrdznia sie nastepujgce typy grup:

— wielonarodowa (miedzynarodowa) grupa przedsiebiorstw — skiadajgca sie z co najmniej dwoch
przedsiebiorstw lub jednostek prawnych majgcych siedziby w ré6znych krajach,

— okrojona (niepetna) grupa przedsiebiorstw — czes¢ grupy miedzynarodowej zlokalizowana w tym
samym kraju. Moze ona sktadac sie tylko z jednej jednostki, jesli pozostate jednostki posiadajg siedziby
poza granicami kraju. Przedsigebiorstwo moze zatem stanowié¢ okrojong grupe przedsiebiorstw lub byé
jego czescia,

— grupa krajowa — wszystkie jednostki prawne wchodzgce w sktad grupy majg siedzibe na terenie tego
samego kraju.

Odpowiedz ,tak” w punkcie 3 nie musi byé utozsamiana z przekazywaniem bilansu do bilansu

skonsolidowanego grupy.

W pytaniu 4 nalezy podac¢ symbol kraju siedziby zarzadu jednostki dominujacej najwyzszego szczebla
w grupie przedsiebiorstw (gtowa grupy - ang. head of group), niekontrolowanej przez zadng inng jednostke
prawng oraz jej procentowy udziat w kapitale podstawowym jednostki sprawozdawczej. W przypadku, gdy
jednostka dominujgca kontrolowata jednostki zalezne w grupie przedsiebiorstw w inny sposéb niz poprzez
posiadanie udziatéow, rubryka ,% udziatu” pozostaje nie wypetniona.

Uwaga do pytan 5, 6, 7, 8, 9, 10:

réwnoznaczne z pojeciem ,,eksport”, stosowanym w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest pojecie
»,wewnatrzwspolnotowa dostawa”, w odniesieniu do krajow cztonkowskich Unii Europejskiej. Transakcje
w ramach ,,wewnatrzwspoélnotowej dostawy” nalezy wykazac¢ jako eksport.

W pytaniu 6a) nalezy poda¢ warto$¢ sprzedazy wyrobéw na eksport, w pytaniu 6b) ogdlng liczbe krajow,
do ktorych dokonywany byt eksport, a w pytaniu 6¢) symbole krajow pieciu gtéwnych rynkow eksportowych
oraz procentowy udziat tych rynkdéw w sprzedazy eksportowej wykazanej w punkcie 6a).

Przy obliczaniu udziatu poszczegdlnych rynkow w eksporcie nalezy warto$¢ eksportu do danego kraju
odnosi¢ do ogdlnej wartosci eksportu. Np. jezeli wartos¢ eksportu wyrobéw na rynek niemiecki wyniosta
20 tys. zt, a przychody ze sprzedazy eksportowej wyniosty 50 tys. zt, to udziat rynku niemieckiego w ogdlnej
wartoéci eksportu wynosi 40 %, tj. (20 : 50) x 100.

Uwaga: analogicznie nalezy ustala¢ udziat procentowy poszczegdlnych rynkéw w eksporcie ustug, pyt. 8b,
eksporcie towarow lub materiatow, pyt. 10b. Wartos¢ eksportu wykazana w punktach 6a), 8a), 10a)
powinna by¢ zgodna z wielkoscig wykazang w rachunku zyskow i strat.

W pytaniach 6d), 8d), 10d) nalezy poda¢ warto$¢ eksportu do jednostki macierzystej/gtowy

grupy/jednostki dominujgcej i jednostek powigzanych w ramach grupy grupy przedsiebiorstw, ktorych
siedziba znajdowata sie poza granicami kraju.
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Uwaga do pytan 11, 12, 13, 14,1 15:

réwnoznaczne z pojeciem ,import”, stosowanym w odniesieniu do krajéw pozaunijnych, jest pojecie
,wewnatrzwspolnotowe nabycie”, w odniesieniu do krajéw czionkowskich Unii Europejskiej. Transakcje
w ramach ,,wewnatrzwspoélnotowego nabycia” nalezy wykaza¢ jako import.W pytaniu 12.1 nalezy podaé
warto$¢ ogotem zakupow surowcow, materiatow, potfabrykatéw, towardw i ustug oraz srodkéw trwatych
z importu dokonanych przez podmiot w ciggu roku. Import uszlachetniajgcy nalezy ujg¢ metodg brutto, tzn.
razem z towarami poddanymi uszlachetnieniu. Warto$¢ importu prosimy podac bez podatku VAT.

W pytaniu 12.1a) nalezy poda¢ wartos¢ zakupionych surowcow, materiatdw i potproduktow,
wykorzystanych w procesie produkcji na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

W pytaniu 12.1b) nalezy podac¢ tylko wartos¢ towardw z importu przeznaczonych do dalszej odsprzedazy.

W pytaniu 12.1c) ustuga w wymianie miedzynarodowej jest ustuga, w ktorej jeden podmiot transakc;ji
(dostarczenia/nabycia ustugi) ma swojg siedzibe/miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej,
natomiast drugi podmiot transakcji ma swojg siedzibe/miejsce zamieszkania za granica.

W pytaniu 12.2 nalezy wykazaé¢ wartos¢ importu ogétem od jednostki macierzystej/gtowy grupy/jednostki
dominujgcej i jednostek powigzanych w ramach grupy grupy przedsiebiorstw, ktérych siedziba znajdowata
sie poza granicami kraju.

W pytaniu 14.1 nalezy podaé¢ wartos¢ naktadéw na pozyskanie aktywow trwatych w Rzeczpospolitej
Polskiej, tj. naktady na wartosci niematerialne iprawne, rzeczowe aktywa trwate., inwestycje
dlugoterminowe, naleznoéci dtugoterminowe, dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

Uwaga: inwestorzy budujgcy budynki mieszkalne z przeznaczeniem do sprzedazy, w punkcie 14.1
i odpowiednio 14.2 wykazujg rowniez poniesione w roku sprawozdawczym koszty ich budowy.

W pytaniu 14.2 nalezy podaé wartos¢ poniesionych w okresie sprawozdawczym naktadéw na nabycie
(w tym réwniez zakup $rodkow trwatych niewymagajgcych montazu) badz wytworzenie (montaz) na wtasne
potrzeby Srodkéw trwatych, naktady na $rodki trwate w budowie (niezakohczone, tj. na przyszie srodki
trwate), naktady na ulepszenie (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje i modernizacje) wtasnych Srodkow
trwatych, na ulepszenie obcych srodkéw trwatych oraz inne naktady zwigzane z budowg srodka trwatego,
tzw. pierwsze wyposazenie - wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu,
zatadunku i wytadunku, ubezpieczenie w drodze, cet itp. - niezaleznie od zrodet finansowania. Naktady
inwestycyjne obejmujg naktady na obiekty produkcji krajowej, jak i z importu. Przez nakfady z importu
nalezy rozumie¢ wydatki poniesione na srodki trwate wyprodukowane poza granicami kraju, réwniez
w przypadku ich zakupu u dealera lub posrednika.

Nabycie uzywanych srodkow trwatych pochodzgcych z importu nalezy traktowac jako zakup nowych
Srodkéw trwatych i wykazywacC je w punkcie 14.2, natomiast nabycie uzywanych $rodkéw trwatych
pochodzgcych z importu, a uzytkowanych dotychczas przez krajowych wiascicieli — nalezy uwazaé za
zakup krajowego uzywanego Srodka trwatego i wykazac w pozycji 14.3.

W pytaniu 14.3 nalezy wykazac¢ wartos¢ poniesionych w okresie sprawozdawczym nakfadow na nabycie
srodkéw trwatych (budynkéw i budowli, maszyn i urzadzen technicznych, $rodkéw transportu itd.),
uzytkowanych juz przez poprzedniego wiasciciela (uzytkownika w Rzeczpospolitej Polskiej) wraz
z nakfadami ponoszonymi przy ich nabyciu oraz zakup $srodkéw trwatych w budowie (niezakorczonych).
Pytania 15 i 16 dotyczg naktadoéw poniesionych na pozyskanie aktywow trwatych zlokalizowanych za
granica, np. budowa siedziby oddziatu, zakup udziatbw w podmiotach majgcych siedziby poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Nie nalezy ujmowa¢ w tych punktach warto$ci naktadéw na $rodki trwate
z importu (np. zakup samochodu za granicg i sprowadzenie go do Polski) - zakupiony srodek trwaty musi
pozostawaé poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Przez naktady w punktach 13, 14 , 15 i 16 nalezy
rozumie¢ nabycie aktywow trwatych, niezaleznie od terminu ich ptatnosci.

Dziat 2

W pytaniu 1.1 nalezy wykaza¢ kapitat podstawowy. Wartosci wykazane w tym punkcie nie moga
przyjmowac wielkosci ujemnych.
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Kwoty kapitatu podstawowego (wiersz 01 stan na poczatek i koniec roku) powinny byé zgodne z bilansem
oraz danymi uzupetniajgcymi do bilansu dotyczgacymi podziatu na kapitat krajowy i zagraniczny.

W wierszu 02 nalezy wykazac kapitat krajowy (z tego kapitat osob fizycznych w wierszu 03, kapitat osob
prawnych w wierszu 04), aw wierszu 05 kapitat zagraniczny, podajgc stan na poczatek oraz na koniec
roku.

Przy podawaniu wartosci w wierszu 05 w przypadku posiadania tylko procentowego udziatu udziatowca
zagranicznego nalezy dla tego wiersza wyliczy¢ wartos¢ udziatu wspdlnika. Np. kapitat podstawowy
podmiotu wynosi 100 tysiecy ztotych, a udziat wspdlnika zagranicznego 60 %. Oznacza to, ze wartos¢
kapitatu zagranicznego w kapitale podstawowym wynosi 60 tys. zt (100 tys. zt x 0,60 = 60 tys. z).

Uwaga: analogicznie nalezy ustala¢ warto$¢ udzialu w pozostalych wierszach tego sprawozdania, a dla
spétek tzw. gietdowych przyjaé udziaty podawane przez biura maklerskie.

W wierszu 06 nalezy wykaza¢ wartos¢ kapitatu rozproszonego, wykazujgc stan na poczatek roku
w rubryce 1 i stan na koniec roku w rubryce 2. Kapitat rozproszony to kwota zaangazowanego kapitatu,
ktérego nie mozna przyporzadkowac konkretnym udziatowcom.

W pytaniu 1.2 podajemy szczegoétowe informacje o zagranicznych udziatowcach.
W kolumnie 3 nalezy podac¢ jedng z 4 mozliwych kategorii udziatowcdéw zgodnie z uwagg zamieszczong
w odnosniku a) w punkcie 1.2.

Osobe fizyczng zaliczamy do kategorii os6b zagranicznych, gdy:
1) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania za granica;
2) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskie;.

Osobe fizyczng zaliczamy do kategorii os6b krajowych, gdy:
1) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej;
2) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania za granica.

Osobe fizyczng posiadajgca podwojne obywatelstwo, w tym polskie, uznajemy za osobe krajowa.

Kategoria 4: za osobe prawng z siedzibg na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zalezng od podmiotéw
zagranicznych uwaza sie podmiot kontrolowany posrednio lub bezposrednio przez jednostke
dominujgca/gtowe grupy/jednostke macierzysts.

Uwaga: W przypadku wyboru kategorii 4 udziatowca nalezy w kolumnie 3a wpisa¢ numer REGON

W wierszach 01 do 10 w kolumnie 6 nalezy podac procentowy udziat inwestora zagranicznego w liczbie

gtoséw na walnym zgromadzeniu wspdlnikow lub akcjonariuszy spotki, a w kolumnach 9 i 10 — symbol

kraju koncowego wtasciciela kapitatu (spotka dominujgca/gtowa grupy/ jednostka macierzysta w grupie

jednostek powigzanych) i jego udziat w kapitale bezposredniego udziatowca jednostki sprawozdawczej

Koncowy wiasciciel kapitatu — podmiot, ktéry kontroluje, bezposrednio lub posrednio, wiecej niz potowe

gtoséw na walnym zgromadzeniu wspolnikéw lub wiecej niz potowe udziatow i ktéry nie jest kontrolowany

przez zadng inng jednostke.

Stan kapitatu poszczegdlnych udziatowcow zagranicznych na poczatek (kolumna 7) i koniec roku

(kolumna 8) powinien spetnia¢ warunki:

— suma wartosci w wierszach od 01 do n w kolumnie 7 powinna by¢ réwna wartosci w punkcie 1.1
wiersz 05 kolumna 1,

— suma wartosci w wierszach od 01 do n w kolumnie 8 powinna byc réwna warto$ci w punkcie 1.1
wiersz 05 kolumna 2.

Jezeli podmiot wykazat w kolumnie 8 wartos¢ kapitatu na koniec roku, to w kolumnach 6, 9 i 10 podaje stan

na dzien 31.12.2021.

Uwaga: W formularzu papierowym, w przypadku liczby udziatowcéw wigkszej niz 10 nalezy powieli¢
strone i wpisa¢ kolejnych udziatowcow.

Punkt 1.3 wypetniajg podmioty powstate w 2021 r.

Nalezy wykaza¢ deklarowane (niezaleznie od terminéw wpfaty) wklady udzialowca zagranicznego
w gotowce lub w postaci niepienieznej do podmiotu (w punkcie 1.3.1 nalezy wykaza¢ warto$¢ wktadow
pienieznych i niepienieznych zadeklarowanych w dniu rejestracji, a w punkcie 1.3.2 tylko aporty rzeczowe).
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Pytanie 1.4 wypetniaja podmioty, niezaleznie od daty ich powstania.
Nalezy poda¢ wniesione w ciggu 2021 r. zagraniczne wkitady pieniezne lub rzeczowe, ktore byly
deklarowane (w akcie notarialnym) w dniu rejstracji podmiotu.

W pytaniu 1.5 nalezy wykaza¢ wzrost i spadek zobowigzan z tytutu kredytéw lub pozyczek zagranicznych
(wraz z ewentualnymi odsetkami i réznicami kursowymi).

Uwaga: Nie uwaza sie za pozyczke lub kredyt zagraniczny pozyczki lub kredytu udzielonych przez bank
zagraniczny, ktérego siedziba znajduje sie na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

Stan zobowigzah z tytutu kredytow/pozyczek zagranicznych na 1.01.2021r. plus wzrost zobowigzan
z tytutu nowego kredytu/pozyczki pomniejszony o spadek zobowigzan z tytutu sptaty kredytu/pozyczki
rowna sie stanowi zobowigzan =z tytutu kredytow/pozyczek zagranicznych na 31.12.2021r.
(np. stan na BO = 100 tys. zt, zwiekszenie kredytu wynosi 50 tys. zt, a sptata wynosi 40 tys. z}, to stan na
koniec roku wynosi 110 tys. zt (100 + 50 - 40 = 110)).

CZESC VI.BADANIE NOWOPOWSTALYCH PRZEDSIEBIORSTW

Wypelniaja przedsiebiorstwa niezaleznie od rodzaju prowadzonej ewidencji ksiegowej, ktére
powstaty w latach 2017-2020.

W punkcje 1B. nalezy wykazaé¢:

— przedsigbiorstwa dziatajgce na rynku lokalnym to przedsigbiorstwa dziatajgce w sposob
zorganizowany i ciggly na terenie gminy lub kilku sgsiednich gmin, zlokalizowanych w obrebie
jednego lub sasiadujgcych z miejscem siedziby przedsiebiorstwa powiatow,

— przedsiebiorstwa dziatajgce na rynku regionalnym to przedsiebiorstwa dziatajgce w sposéb
zorganizowany i ciggty na terenie kilku powiatow, zlokalizowanych w granicach jednego lub
sgsiadujgcych z miejscem siedziby przedsiebiorstwa wojewddztw,

— przedsiebiorstwa dziatajagce na rynku krajowym to przedsiebiorstwa dziatajgce w sposédb
zorganizowany i ciggty w kilku wojewddztwach lub na terenie catego kraju

— przedsiebiorstwa dziatajgce na rynku miedzynarodowym to przedsiebiorstwa, ktére w sposéb
zorganizowany i cigglty eksportujg produkty lub ustugi poza granice Polski (z wytgczeniem
sporadycznej sprzedazy).

CZESC VIIl. ORGANIZACJA FUNKCJI BIZNESOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA

Czes¢ VIII ankiety dotyczy organizacji dziatalno$ci Panstwa przedsiebiorstwa oraz przenoszenia
wybranych funkcji biznesowych do innych przedsiebiorstw w kraju i za granica.

» Podzial obszaréw geograficznych (zgodny z Balance of payments Vademecum, grudzieh 2016 r.):

Inne kraje europejskie: Albania, Andora, Biatorus, Bosnia i Hercegowina, Czarnogéra, Gibraltar,
Guernsey, lIslandia, Jersey, Kosowo, Liechtenstein, Macedonia, Motdawia, Norwegia, San Marino,
Serbia, Szwajcaria, Turcja, Watykan, Wyspa Man, Wyspy Owcze.

Ameryka Srodkowa i Potudniowa: Anguilla, Antigua i Barbuda, Argentyna, Aruba, Bahamy, Barbados,
Belize, Bermudy, Boliwia, Bonaire, Sint Eustatius i Saba, Brazylia, Brytyjskie Wyspy Dziewicze, Chile,
Curacao, Dominika, Dominikana, Ekwador, Falklandy, Grenada, Gujana, Gwatemala, Haiti, Honduras,
Jamajka, Kajmany, Kolumbia, Kostaryka, Kuba, Meksyk, Montserrat, Nikaragua, Panama, Paragwaj,
Peru, Saint Kitts i Nevis, Saint Lucia, Saint Vincent i Grenadyny, Salwador, Sint Maarten, Surinam,
Trynidad i Tobago, Turks i Caicos, Urugwaj, Wenezuela, Wyspy Dziewicze Stanéw Zjednoczonych.

Inne kraje Azji, Australia i Oceania: Afganistan, Antarktyda, Australia, Bangladesz, Bhutan, Brunei,
Chiny — Specjalny Region Administracyjny Hongkong, Chiny — Specjalny Region Administracyjny
Makau, Chiny - Tajwan, Dalekie Wyspy Mniejsze Stanéw Zjednoczonych, Fidzi, Filipiny, Francuskie
Terytoria Potudniowe i Antarktyczne, Georgia Potudniowa i Sandwich Potudniowy, Guam, Indonezja,
Iran, Japonia, Kambodza, Kazachstan, Kirgistan, Kiribati, Korea Potudniowa, Korea Pdtnocna, Laos,
Malediwy, Malezja, Mariany Pdtnocne, Mikronezja, Mjanma (Birma), Mongolia, Nauru, Nepal, Niue,
Nowa Kaledonia, Nowa Zelandia, Pakistan, Palau, Papua-Nowa Gwinea, Pitcairn, Polinezja Francuska,
Samoa, Samoa Amerykanskie, Singapur, Sri Lanka, Tadzykistan, Tajlandia, Timor Wschodni, Tokelau,
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Tonga, Turkmenistan, Tuvalu, Uzbekistan, Vanuatu, Wallis i Futuna, Wietham, Wyspa Bouveta, Wyspa
Bozego Narodzenia, Wyspa Norfolk, Wyspy Cooka, Wyspy Heard i McDonalda, Wyspy Kokosowe,
Wyspy Marshalla, Wyspy Salomona.

Reszta Swiata: Algieria, Angola, Arabia Saudyjska, Armenia, Azerbejdzan, Bahrajn, Benin, Botswana,
Brytyjskie Terytorium Oceanu Indyjskiego, Burkina Faso, Burundi, Czad, Demokratyczna Republika
Konga, Dzibuti, Egipt, Erytrea, Etiopia, Gabon, Gambia, Ghana, Grenlandia, Gruzja, Gwinea, Gwinea
Bissau, Gwinea Roéwnikowa, Irak, lzrael, Jemen, Jordania, Kamerun, Katar, Kenia, Komory, Kongo,
Kuwejt, Lesotho, Liban, Liberia, Libia, Madagaskar, Malawi, Mali, Maroko, Mauretania, Mauritius,
Mozambik, Namibia, Niger, Nigeria, Oman, Palestyna, Republika Potudniowej Afryki, Republika
Srodkowoafrykanska, Republika Zielonego Przyladka, Rwanda, Senegal, Seszele, Sierra Leone,
Somalia, Suazi, Sudan, Sudan Potudniowy, Syria, Tanzania, Togo, Tunezja, Uganda, Wybrzeze KoSci
Stoniowej, Wyspa Swietej Heleny, Wyspa Whniebowstgpienia i Tristan da Cunha, Wyspy Swietego
Tomasza i Ksigzeca, Zambia, Zimbabwe, Zjednoczone Emiraty Arabskie.

Okreslenie typu przedsiebiorstwa wedtug jego przynaleznosci do grupy przedsiebiorstw w Dziale 1.
oraz Dziale 2. pozycja 2. (przedsiebiorstwo w ramach Panstwa grupy przedsiebiorstw; przedsiebiorstwo
spoza grupy) nalezy dokona¢ zgodnie z definicjg grupy przedsiebiorstw zawartg w objasnieniach do
Czesci VI. ,Podmioty z kapitatem zagranicznym” Dziat 1. pytanie 3.

Przeniesienie funkcji biznesowej moze obejmowac przeniesienie funkcji w catosci lub czesciowe
przeniesienie dziatah w ramach danej funkcji biznesowe;j.

Funkcje biznesowe realizowane przez inne jednostki prawne, w tym podmioty nalezgce do tej samej
grupy przedsiebiorstw (np. jednostki zalezne, oddziaty i zaktady zagraniczne) sg traktowane jako
Zlecane do wykonania na zewnatrz przedsigbiorstwa.

Informacje o liczbie pracujgcych dotycza pracujacych tylko w Panstwa przedsiebiorstwie. Nie nalezy
uwzglednia¢ pracujgcych w innych przedsiebiorstwach (jednostkach zaleznych, zagranicznych zaktadach
i oddziatach). Osoby wykonujgce wiecej niz jedng funkcje biznesowg powinny by¢ zaklasyfikowane zgodnie
z gtbwng wykonywang przez nie funkcja.

INFORMACJA O PRACOCHLONNOSCI FORMULARZA

1. Przez czas przygotowania danych nalezy rozumie¢ czas przepracowany przez respondenta

(w minutach) w zwigzku z:

a) koniecznoscig przygotowania dokumentacji wewnetrznej, z ktérej bedg pochodzi¢ dane do
wypetnienia sprawozdania,

b) wykonywaniem dodatkowych przeliczen danych pozyskanych bezposrednio z ewidencji
wewnetrznej,

c) opracowaniem danych wedtug przekrojow wymaganych dla potrzeb sprawozdania.

2. Przez czas wypetnienia sprawozdania nalezy rozumie¢ czas przepracowany (w minutach) przy

wypetianiu sprawozdania tj. w szczegodlnosci czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualng
ich korekte.
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Wykaz symboli zastosowanych w formularzu Rocznej Ankiety Przedsiebiorstwa SP

(wedtug kolejnosci ujetej w sprawozdaniach)

ID — numer identyfikacyjny - REGON

TL  —telefon

FX  —telefaks

OP - podstawowa forma prawna

FP  —szczegodlna forma prawna

PKD - rodzaj dziatalnosci nadany zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci
WO - numer wojewddztwa

GD - symbol gminy

US - urzad statystyczny

IMI - symbol miejscowosci

NIP  — numer identyfikacyjny podatnika

LJ - liczba wszystkich jednostek lokalnych

NS - numer nadawany automatycznie dla sklepéw stanowigcych samodzielne jednostki lokalne

LS —liczba sklepow stanowigcych samodzielne jednostki lokalne

Zl — zadania inwestycyjne

LZI - liczba zadan inwestycyjnych

NRJL — numer kolejny jednostki lokalnej

PO - symbol jednostki lokalnej prowadzgcej dziatalno$¢ pomocniczg

PR - symbol jednostki lokalnej prowadzgcej dziatalno$¢ produkcyjng

PR1 - symbol produkcyjnej jednostki lokalnej przedsiebiorstwa, gdy przedsiebiorstwo miesci sie pod jednym
adresem

Wykaz nazw i symboli wojewodztw stosowanych w statystyce

Nazwa wojewddztwa Symbol Nazwa wojewddztwa Symbol

dolnoslaskie . .......... .. ... ..o 02 podlaskie . .......... .. ... 20
kujawsko-pomorskie . . ... ... oL 04 pomorskie . . . ... 22
lubelskie . . . .. ... . . 06 Slaskie . ... ... . 24
lubuskie ... ... ... . .. ... 08 Swietokrzyskie . . ... ... 26
todzkie . . .. ... 10 warmifnsko-mazurskie . ... ... ... . L. 28
matopolskie . . . ... ... 12 wielkopolskie . . . .. ... ... 30
mazowieckie . . ... ... .. 14 zachodniopomorskie . . ... ... ... ... o 32
opolskie . . ... .. .. 16 ZagraniCa . . . ... i 35
podkarpackie . . . ... ... 18
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