INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZGLOSZENIA INFORMUJACEGO W ZAKRESIE
SZCZEGOLNEJ PROCEDURY UNIJNEJ ROZLICZANIA VAT (VIU-R)

Objasnienia ogolne:

1. Zgtoszenie informujgce w zakresie szczegdlnej procedury unijnej sktadane jest za
pomoca srodkow komunikacji elektronicznej, poprzez system
e-Deklaracje lub za posrednictwem portalu e-Urzad Skarbowy. Jest to formularz
interaktywny.

2. Formularz mozna znalez¢ na stronie internetowej Portalu Podatkowego:
http://www.podatki.gov.pl/vat/e-deklaracje-vat/formularze-vat#VIU-R,
w zaktadce Formularze elektroniczne VAT lub na stronach portalu e-Urzad
Skarbowy w zaktadce e-Deklaracje..

3. Zgtoszenie sktada podatnik, ktory ma zamiar w ramach szczegdlnej procedury
VAT-0SS rozlicza¢ podatek VAT.

4. Informacje jak prawidtowo ztozy¢ zgtoszenie dostepne sg na stronie
https://www.podatki.gov.pl/vat/e-deklaracje-vat/.

5. Zgtoszenie ztozone za posrednictwem systemu e-Deklaracje powinno zostac
podpisane wytacznie przy uzyciu podpisu kwalifikowanego, ktory jest
przeznaczony dla formularzy interaktywnych.

( Uwaga! Podpis kwalifikowany nie jest tozsamy z podpisem zaufanym).

6. Zgloszenie ztozone za posrednictwem portalu e-Urzad Skarbowy zostanie
podpisane przy uzyciu pieczeci Szefa Krajowej Administracji Skarbowej).

Objasnienia szczegotowe:

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACII

1. Zgtoszenie powinno by¢ skierowane do Naczelnika Drugiego Urzedu Skarbowego
Warszawa-Srodmiescie, ktéry petni role panstwa cztonkowskiego identyfikacji
w szczegdlnej procedurze VAT-0SS.

2. Cel zfozenia zgloszenia (nalezy zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat) moze by¢:
- rejestracja podatnika do szczegdlnej procedury unijnej,
- aktualizacja danych podatnika oraz
- wyrejestrowanie sie podatnika ze szczegdlnej procedury unijnej.

3. Data wypetnienia. Nalezy wpisac date wypetnienia wniosku przez wnioskodawce.


http://www.podatki.gov.pl/vat/e-deklaracje-vat/formularze-vat#VIU-R
https://www.podatki.gov.pl/vat/e-deklaracje-vat/

B. DANE PODATNIKA
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
1. Identyfikator podatkowy (NIP) podatnika
Nalezy poda¢ numer NIP stosowany dla celéw podatkowych.
Podatnik sktadajacy zgtoszenie rejestracyjne VIU-R do procedury unijnej OSS, na
dzien ztozenia zgtoszenia powinien byc¢ zarejestrowany dla celdow podatku VAT
(podatnik czynny badz zwolniony).
2. Rodzaj podatnika (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

e Podatnik niebedacy osobg fizyczng
e Osoba fizyczna

3. Nazwa podatnika
Jesli podatnik nie jest osoba fizyczng, to nalezy podac tylko nazwe podatnika.
Jesli podatnik jest osobg fizyczng, to nalezy podac imie i nazwisko.

4. Nazwa (-y) handlowa (-e), jesli inna (-e) niz nazwa podatnika.

Nalezy poda¢ nazwe (-y) handlowg (-e) jesli r6zni (-3) sie od nazwy podatnika.

5. Podatnik nie posiada siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium Unii
Europejskie;j.

Nalezy zaznaczy¢é wytacznie, jezeli podatnik nie posiada siedziby ani statego
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium Unii Europejskie;j.

6. Panstwo, w ktorym podatnik posiada siedzibe dziatalnosci gospodarczej, jesli
siedziba ta znajduje sie poza terytorium Unii Europejskiej.

Jezeli zaznaczono brak siedziby na terytorium Unii Europejskiej, to nalezy
poda¢ panstwo siedziby dziatalnosci gospodarczej, ktore znajduje sie poza
terytorium Unii Europejskie;j.

7. Podatnik utatwia dostawy towaréw poprzez uzycie interfejsu elektronicznego,
zgodnie z art. 7a ust. 2 ustawy.

Nalezy zaznaczy¢ to pole, jezeli zgodnie z podang podstawg prawnag podatnik
utatwia dostawy towardow poprzez uzycie interfejsu elektronicznego. Wiecej
informacji na temat interfejsow elektronicznych mozna znalez¢ w objasnieniach
podatkowych pod linkiem: https://www.podatki.gov.pl/vat/abc-
vat/procedury/punkt-kompleksowej-obslugi-oss-i-ioss/.

8. Podatnik nalezy do grupy VAT.


https://www.podatki.gov.pl/vat/abc-vat/procedury/punkt-kompleksowej-obslugi-oss-i-ioss/
https://www.podatki.gov.pl/vat/abc-vat/procedury/punkt-kompleksowej-obslugi-oss-i-ioss/

Nalezy zaznaczy¢ to pole, jezeli podatnik nalezy do grupy VAT. Wiecej informacji
w zakresie grup VAT mozna znalezé w Objasnieniach podatkowych na stronie
https://www.gov.pl/web/finanse/objasnienia-podatkowe-w-zakresie-grup-vat.

B.2. DANE KONTAKTOWE

1. Numer telefonu
Nalezy podac¢ aktualny numer telefonu do kontaktu.

2. Adres poczty elektronicznej podatnika
Nalezy podac aktualny i poprawny adres poczty elektronicznej (e-mail) do
kontaktu.
Wszystkie komunikaty oraz ponaglenia dotyczgce procedury unijnej OSS
w zakresie rejestracji, deklaracji VAT oraz ptatnosci sg wysytane do podatnika na
zgtoszony do kontaktu adres e-mail.

3. Strona(-y) internetowa (-e) podatnika, o ile istnieja

Jesli podatnik posiada wtasng strone lub strony internetowe, to nalezy podac ich
adres (-y). W przypadku ich braku, pole powinno zosta¢ bez wypetnienia.

4. Osoba odpowiedzialna za kontakty

Nalezy podac imie i nazwisko osoby do kontaktu.

B.3. SZCZEGOLY DOTYCZACE RACHUNKU BANKOWEGO
1. Nazwa wtasciciela rachunku
Nalezy podac¢ wtasciciela rachunku bankowego.
2. Numer IBAN

Nalezy podac¢ numer IBAN. Pole obowigzkowe. Z uwagi na to, ze wptaty

w procedurze OSS odbywaja sie w walucie EUR, rekomendowane jest podanie
numeru rachunku w tej walucie. Ponadto, wszelkie zwroty do podatnika
dokonywane sg w walucie EUR co przy wyborze takiego rachunku pozwoli unikngc
przewalutowania przekazanych srodkéw na rachunek docelowy.

3. Numer BIC

Podanie numeru BIC nie jest obowigzkowe.

B.4. STALE MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ
MIEJSCA, Z KTORYCH TOWARY SA WYSYLANE LUB TRANSPORTOWANE
W PANSTWACH CZLONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ, ZNAJDUJACE SIE, POZA
PANSTWEM CZLONKOWSKIM IDENTYFIKACJI

1. Podatnik posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w tym
panstwie cztonkowskim

Jezeli podatnik posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poza
panstwem cztonkowskim identyfikacji, to powinien zaznaczy¢ to pole.


https://www.gov.pl/web/finanse/objasnienia-podatkowe-w-zakresie-grup-vat

Niezaznaczenie tego pola oznacza, ze podatnik w danym panstwie cztonkowskim
posiada miejsce, z ktérego towary sg wysytane lub transportowane. W takiej
sytuacji, nalezy poda¢ numery, o ktéorych mowa w pkt 2 i 3 o ile zostaty nadane.
Musi byé nadany numer VAT.

W przypadku posiadania kilku adresow, nalezy wskazac¢ jeden wybrany.

2. Panstwo nadawcy numeru i Numer identyfikacyjny VAT

Podatnik podaje numer identyfikacyjny VAT oraz nazwe panstwa, ktére nadato
ten numer. Podanie tych danych umozliwia rozliczenie tego typu transakcji

w deklaracji VIU-DO. W przypadku braku numeru identyfikacyjnego VAT w danym
panstwie cztonkowskim wysytki lub transportu towarow, nalezy zostawi¢ puste
pole.

3. Numer identyfikacji podatkowej (jesli brak numeru VAT)

Jezeli podatnik nie posiada numeru identyfikacyjnego VAT, to podaje numer identyfikacji
podatkowej oraz nazwe panstwa, ktdre nadato ten numer. Podanie tych danych umozliwia
rozliczenie tego typu transakcji w deklaracji VIU-DO.

W przypadku braku numeru identyfikacji podatkowej nalezy zostawic¢ puste pole.

4. Nazwa handlowa statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo
miejsce, z ktérego towary sg wysytane lub transportowane

Nalezy podac¢ nazwe handlowa, pod ktorg podatnik zarejestrowany jest dla statego
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo miejsca, z ktérego towary sa
wysytane lub transportowane.

5. Adres pocztowy statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo
miejsca, z ktérego towary sg wysytane lub transportowane

Nalezy poda¢ kraj, miejscowos¢, kod pocztowy, ulice, numer domu oraz numer
lokalu statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo miejsca,

z ktérego towary sg wysytane lub transportowane. W przypadku nie posiadania
statego miejsca prowadzenia dziatalnosci w danym kraju oraz posiadania kilku
adresow, z ktorych towary sa wysytane lub transportowane, nalezy podac adres
pocztowy ze zgtoszenia dla celéw VAT w danym kraju. W przypadku braku numeru
identyfikacyjnego VAT lub numeru identyfikacji podatkowej w danym panstwie
cztonkowskim, nalezy zostawi¢ puste pole.

B.5. NUMERY IDENTYFIKACYJNE VAT NADAWANE PRZEZ INNE PANSTWA
CZLONKOWSKIE UNII EUROPEJSKIE) W PRZYPADKU, GDY PODATNIK NIE
POSIADAL NA TERYTORIUM TYCH PANSTW SIEDZIBY DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ LUB STALEGO MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZE)

1. Panstwo nadawcy numeru



Nalezy wybra¢ witasciwg nazwe panstwa, w ktéorym nadany zostat numer
identyfikacyjny VAT.

. Numer identyfikacyjny VAT

Nalezy poda¢ numer identyfikacyjny VAT nadany przez inne panstwa
cztonkowskie Unii Europejskiej, w przypadku braku na terytorium tych panstw
siedziby dziatalnosci gospodarczej lub statego miejsca prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej. Numer powinien by¢ pozbawiony przedrostka okreslajacego
kraj nadania. Numery identyfikacyjne VAT nadane w innych krajach powinny by¢
pozbawione znakow szczegdlnych w tym np. ,.” czy ,/” (dopuszczalne sg

tylko duze litery, cyfry oraz + , * ).

B.6. INDYWIDUALNE NUMERY IDENTYFIKACYJNE VAT NADANE PRZEZ INNE
PANSTWA CZLONKOWSKIE IDENTYFIKACJI ZGODNIE Z ART. 362, 369D LUB
369Q DYREKTYWY 2006/112/WE, JESLI POPRZEDNIO KORZYSTANO LUB
OBECNIE KORZYSTA SIE Z JEDNEJ Z PROCEDUR SZCZEGOLNYCH
ROZLICZANIA VAT

1.

Panstwo nadawcy numeru

Nalezy poda¢ nazwe panstwa, jezeli uprzednio Iub obecnie podatnik
zarejestrowany jest do jednej ze szczegdlnych procedur (unijna, nieunijna,
importu).

. Numer identyfikacyjny VAT procedury unijnej

Nalezy podac¢ numer VAT w ramach procedury unijnej, jesli uprzednio podatnik byt
zarejestrowany do procedury unijnej.

. Numer identyfikacyjny VAT procedury nieunijnej

Nalezy poda¢ numer VAT w ramach procedury nieunijnej, jesli podatnik uprzednio
byt lub obecnie jest zarejestrowany do procedury nieunijne;j.

. Numer identyfikacyjny VAT procedury importu

Nalezy poda¢ numer VAT w ramach procedury importu, jesli podatnik uprzednio
byt lub obecnie jest zarejestrowany do procedury importu.

B.7 ZMIANA PANSTWA CZL ONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJI (WSKAZANIE NUMERU
VAT, POD KTORYM PODATNIK KORZYSTAL Z PROCEDURY UNIJNEJ PRZED
ZMIANA PANSTWA CZLONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJI NA RZECZPOSPOLITA
POLSKA)

1.

Panstwo nadawcy numeru

Nalezy podac¢ nazwe kraju, w ktorym nadany zostat numer VAT do szczegolnej
procedury unijnej, przed zmiang panstwa cztonkowskiego identyfikacji na
Rzeczpospolitg Polska.

. Numer identyfikacyjny VAT procedury unijnej



Nalezy poda¢ numer VAT, pod ktérym podatnik byt zarejestrowany do szczegdlnej
procedury unijnej przed zmiang panstwa cztonkowskiego identyfikacji na
Rzeczpospolitg Polska.

B.8 DATA ROZPOCZECIA KORZYSTANIA Z PROCEDURY UNIJNEJ W PRZYPADKU,
GDY PODATNIK ROZPOCZAL KORZYSTANIE Z TEJ PROCEDURY W
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ LUB ZMIENIA PANSTWO IDENTYFIKACJI NA
RZECZPOSPOLITA POLSKA

1. Data rozpoczecia korzystania z procedury

Nalezy podac date, od kiedy podatnik planuje przystgpic¢ do szczegolnej procedury
unijnej lecz nie pozniej niz do 10. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,

w ktorym wystapita okoliczno$¢ wymagajgca rejestracji/zawiadomienia. Ponadto,
nie ma mozliwosci zmiany daty przystgpienia do procedury, jezeli podmiot zostat
juz do niej zarejestrowany. W przypadku sktadania wniosku o aktualizacje danych,
nalezy podac¢ prawidtowag date od kiedy podatnik zostat zarejestrowany do
procedury unijnej. W przypadku rejestracji do procedury przed 1 lipca 2021 r.
(dot. procedury MOSS) nalezy podac date 1 lipca 2021 r.

C. WYREJESTROWANIE
Przyczyna wyrejestrowania:

1.Podatnik powiadamia o zaprzestaniu dokonywania dostaw towaréow
i Swiadczenia ustug

Jezeli powodem wyrejestrowania jest zaprzestanie przez podatnika dokonywania

dostaw i $wiadczenia ustug objetych szczegoélng procedurg unijng, nalezy

zaznaczy¢ to pole.

Takie zmiany nalezy zgtosi¢ do 10 dnia miesigca nastepujgcego po tym zdarzeniu.
2.Podatnik powiadamia, ze nie spelnia juz warunkéw koniecznych dla

korzystania

z procedury unijnej

Jezeli powodem wyrejestrowania jest to, ze podatnik nie spetnia warunkéw do
korzystania ze szczegolnej procedury unijnej, nalezy zaznaczy¢ to pole.

Takie zmiany nalezy zgtosi¢ do 10 dnia miesigca nastepujgcego po tym zdarzeniu.
3.Podatnik rezygnuje z korzystania z procedury unijnej

Jezeli powodem wyrejestrowania jest rezygnacja z rozliczania VAT w szczegolnej
procedurze unijnej, nalezy zaznaczyc to pole.

Takie zmiany nalezy zgtosi¢ co najmniej na 15 dni przed koncem kwartatu
kalendarzowego poprzedzajgcego kwartat kalendarzowy, w ktorym zamierzano

zaprzestac¢ stosowania procedury.

4.Podatnik zmienia panstwo cztonkowskie identyfikacji



Jezeli powodem wyrejestrowania jest zmiana panstwa cztonkowskiego
identyfikacji, nalezy zaznaczy¢ to pole.

Takie zmiany nalezy zgtosi¢ do 10 dnia miesigca nastepujgcego po tym zdarzeniu.
5.Data, od ktorej bedzie obowigzywac zmiana

W pozycji Data, od ktorej bedzie obowigzywac¢ zmiana nalezy wskaza¢ zawsze
1 dzien kolejnego kwartatu.

Wskazanie numeru identyfikacyjnego VAT, pod ktorym podatnik bedzie korzystac¢
z procedury unijnej po zmianie panstwa cztonkowskiego identyfikacji Rzeczpospolitej
Polskiej
1. Panstwo nadawcy numeru
Nalezy poda¢ nazwe nowego panstwa identyfikacji, w ktorym bedzie rozliczany
VAT
w ramach szczegolnej procedury unijne;j.

2. Numer identyfikacyjny VAT procedury unijnej

Nalezy podac¢ nowy numer VAT dla szczegdlnej procedury unijnej, nadany przez
panstwo wskazane w pkt 12 zgtoszenia.

3. Data, od ktorej bedzie obowigzywac¢ zmiana

Nalezy poda¢ date od kiedy ma obowigzywaé¢ zmiana panstwa cztonkowskiego
identyfikacji.

D. AKTUALIZACJA

W przypadku sktadania wniosku o aktualizacje danych nalezy pamieta¢ o podaniu
wszystkich danych rejestracyjnych, ktére sa prawidlowe na dzien sktadania
zgloszenia, mimo to, ze zostaty juz podane np. podczas rejestracji do procedury OSS.
Nalezy rowniez pamietac¢ o wpisaniu pierwotnej daty przyjecia do procedury.

W przypadku btednego wskazania daty zgtoszenie zostanie odrzucone.

W zgtoszeniu aktualizacyjnym nie ma mozliwosci zmiany daty przystgpienia do
procedury OSS — jest to data, ktora nie podlega modyfikacji.

Zgodnosc¢ danych dla prawidtowe] obstugi deklaracji oraz ptatnosci po stronie panstwa
cztonkowskiego konsumpcji weryfikowana jest wedtug danych, ktére sg podane
w danym okresie rozliczeniowym.

Przyktad:

Podatnik w danych rejestracyjnych (sekcja B.4 w VIU-R) podat adres i numer VAT
w Belgii, gdzie znajduje sie magazyn bedgcy miejscem wysytki lub transportu towardw.

Nastepnie podatnik sktada zgtoszenie aktualizacyjne VIU-R i w sekcji B.4 podaje nowy
numer VAT dla Niemiec nie podajgc wczesniej zgtoszonego numeru VAT dla Belgii.



Jezeli numer VAT w Belgii jest juz nieaktywny, to tak ztozone zgtoszenie jest
prawidiowe.

Jesli numer VAT w Belgii jest nadal aktywny, to powinien zostaé powtorzony razem
z nowo podawanym numerem VAT dla Niemiec.
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