Objas$nienia do formularza RF-03
Sprawozdanie jednostek sektora instytucji rzgdowych i samorzgdowych

Uwaga: W e-mailu kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odr¢bnej kratce.
Przyktad wypetnienia e-maila:

We wszystkich pytaniach przez jednostke nalezy rozumie¢ jednostke sprawozdawcza (jednostke samorzadu terytorialnego (jst)) tacznie
Z jej jednostkami budzetowymi oraz samorzagdowymi zaktadami budzetowymi, tzn. dane powinny by¢ wykazane tacznie dla wszystkich
tych jednostek, za wyjatkiem pytania 15, ktore sporzadza zbiorczo za jednostki posiadajgce osobowo$é prawng dla ktérych jest organem
zatozycielskim lub nadzorujacym.

Pytanie 13 nalezy sporzadzi¢ odrebnie: zbiorczo dla wszystkich samorzadowych zaktadow budzetowych (13.1) oraz tacznie dla wszystkich
jednostek budzetowych (z urzgdem samorzadu) (13.2).

Kwoty w sprawozdaniu wykazywane sa w zl, bez znaku po przecinku (grosze nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych)

Pytanie 1 oraz pytanie 15.1 - sprzedaz zwrotna - transakcja, w ktorej obecny wtasciciel przedmiotu ($rodka trwatego) sprzedaje go
i jednoczes$nie zawiera z kupujgcym (teraz juz leasingodawca/wydzierzawiajgcym/wynajmujgcym) umowe leasingu/dzierzawy/najmu.
Byly wiasciciel, teraz leasingobiorca/dzierzawca/najemca, otrzymuje mozliwos¢ uzytkowania przedmiotu leasingu/dzierzawy/najmu i za-
pewnia sobie prawo odkupienia po wygasnigciu umowy. Sprzedaz zwrotna powoduje odmrozenie kapitatu ulokowanego wezesniej w §rod-
kach trwatych. W przypadku uméw leasingu zwrotnego, sprzedaz zwrotna moze by¢ zawierana zarowno w formie leasingu operacyjnego,
jak i finansowego.
W rubryce 2 nalezy wykaza¢ rodzaje umoéw, ktore zostaly zawarte w ramach transakcji sprzedazy zwrotnej, tj. np. leasing finansowy,
leasing operacyjny, umowa sprzedazy, umowa dzierzawy, umowa najmu lub inne (prosze wpisaé jakie?).
Przez rodzaje zaangazowanych aktywow nalezy rozumiec:

—  grunty,

—  budynki i lokale,

—  obiekty inzynierii ladowej 1 wodne;j,

— maszyny i urzadzenia techniczne,

—  $rodki transportu,

— narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,

— pozostale

W pytaniach 1 i 15.1 nalezy wykaza¢ tylko zawarte umowy o charakterze sprzedazy zwrotnej (w tym powiazane z leasingiem, dzierzawa,
najmem). Nie nalezy wykazywac ,,zwyktego” najmu, leasingu, ani zakupéw dokonanych przez jednostke.

Pytanie 2 - klauzule wycofania (ang. claw-back clause) - uprawnienia zbywcy aktywow (jednostki samorzadu terytorialnego, przez z gory
okreslony czas, do otrzymania catosci lub czgsci zysku z dalszej (pozniejszej) odsprzedazy aktywow przez nowego wilasciciela. Wystepo-
wanie klauzul wycofania w umowach sprzedazy pozwala sektorowi instytucji rzadowych i samorzadowych na uniknigcie ryzyka nieotrzy-
mania odpowiedniej ceny w momencie sprzedazy albo na udziat w dodatkowych zyskach.

Pytanie 3 oraz pytania 15.2 i 15.3 - przedsi¢wzigcia z zakresu poprawy efektywnosci energetycznej to m.in. przedsiewzigcia w formule
PPP (partnerstwa publiczno-prywatnego), leasingu operacyjnego lub umowy o $wiadczenie ustug.

Przedsiewziecia w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) - przedsi¢gwziecia, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 grudnia
2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1637 z p6zn. zm.).

Kontraktowa warto$¢ nakladéw inwestycyjnych - warto$¢ naktadéw inwestycyjnych zgodna z zawartg umowa.

W pytaniach 3 oraz 3.2 nalezy wymieni¢ przedsigwzigcia realizowane w roku sprawozdawczym w ramach obowigzujacej umowy, nieza-
leznie od fazy przedsigwzigcia (np. faza budowy, faza eksploatacji, $wiadczenie ustug itd.).

Przykladowe rodzaje pozostatych platno$ci na rzecz partnera prywatnego (pytanie 3 oraz 3.2): oplata za dostgpnos$é, optata za zarza-
dzanie, optata za utrzymanie, sptata odsetek.

Pytanie 4 - spotka specjalnego przeznaczenia (ang. special purpose entity (SPE)) lub spétka celowa (ang. special purpose vehicle (SPV))
to przewaznie spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia lub spotka komandytowa powotana w okres§lonym, waskim lub czasowo ograni-
czonym celu oraz aby wykluczy¢ ryzyko finansowe, szczegdlny sposdb opodatkowania lub ryzyko zwiazane z nadzorem.

W pytaniu 4 nalezy wykaza¢ wszystkie utworzone przez jednostke sprawozdawcza w roku sprawozdawczym spolki specjalnego przezna-
czenia/celowe/komunalne.

W pytaniu 4.1 nalezy wykaza¢ wszystkie spotki specjalnego przeznaczenia/celowe/komunalne, do ktorych jednostka sprawozdawcza przy-
stapita w roku sprawozdawczym.

Instytucja finansujaca - nalezy rozumie¢ jednostke wnoszaca stosowny kapitat pozwalajacy spotce komunalnej zrealizowaé okreslone
przedsiewzigcie (projekt) (tzw. sponsor). Instytucja finansujaca pokrywa koszty udziatow jednostki sprawozdawczej w danej spolce. Do
instytucji finansujacych nie nalezy zalicza¢ jednostek samorzgdu terytorialnego.



Pytanie 5 - zobowigzania —nalezy wykaza¢ wszystkie zobowigzania wymagalne oraz niewymagalne jednostki, poza zobowigzaniami
wskazanymi w uwadze ponize;j.

Uwaga!

W pytaniu 5 nie nalezy wykazywac:

- kredytoéw 1 pozyczek, papierow warto$ciowych i przyjetych depozytow, ktore zostaty wykazane w sprawozdaniu Rb-Z,
- wartosci dotyczacych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- rozliczen migdzyokresowych,

- sum obcych (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umow), jesli zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-Z w pozycji ,,przyjete depo-
zZyty”.

Kwoty dotyczace PPK (pracowniczych planow kapitatowych) nalezy wykaza¢ w rubryce z tytutu podatkow i sktadek na ubezpieczenie
spoleczne i w wierszu pozostate krajowe instytucje finansowe.

Pytanie dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego tacznie z jej jednostkami budzetowymi oraz samorzadowymi zaktadami budzetowymi.
Przy wypelnianiu zobowigzan, nalezy kierowac¢ si¢ danymi pochodzgcymi z bilanséw. Nalezy wykazywac rowniez zobowigzania z bilansu
z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-Z.

Zobowiazania wymagalne — wszystkie bezsporne zobowigzania, ktorych termin ptatnosci dla dtuznika minat, a ktore nie zostaty ani prze-
dawnione, ani umorzone. Wynikaja glownie z dostaw towarow i ustug (np. niezaptaconych w terminie faktur), prawomocnych orzeczen
sadu, udzielonych porgczen i gwarancji. Kategoria ta nie obejmuje wymagalnych zobowigzan z tytutu papieréw wartosciowych, pozyczek
i kredytow oraz przyjetych depozytow, a takze odsetek za opoznienie od zobowigzan wymagalnych. W sytuacji, w ktorej zostanie zawarta
ugoda pomigdzy dtuznikiem a wierzycielem i zobowiagzanie uprzednio wymagalne zostanie zrestrukturyzowane (tj. wierzyciel wyznaczy
nowy harmonogram splat), zobowigzanie przestaje by¢ wymagalne i nie podlega wykazaniu w rubrykach odnoszacych si¢ do zobowigzan
wymagalnych. W przypadku gdy termin sptaty zrestrukturyzowanego zobowiazania wykracza poza jeden rok, liczac od pierwotnego ter-
minu ptatnosci, takie zobowigzanie moze spetniac przestanki umowy nienazwanej kwalifikowanej do kategorii kredyty i pozyczki. Zobo-
wigzanie staje si¢ wymagalne, liczac od dnia nastgpnego po uptywie terminu ptatnosci wskazanego w dokumencie zaptaty lub zapisanego
W umowie.

Pytanie 5 i pytanie 12. Dluznikow i wierzycieli nalezy podzieli¢ na nastepujace grupy:

Grupa | obejmuje organy wtadzy publicznej, organy administracji rzadowe;j, organy kontroli panstwowej i ochrony prawa, sady i trybu-
naty, panstwowe jednostki budzetowe, oraz panstwowe fundusze celowe nieposiadajace osobowosci prawnej, (m. in. urzedy skarbowe,
sady, trybunaty, jednostki panstwowe), z wylagczeniem funduszy wskazanych w grupie IV.

Grupa Il obejmuje agencje wykonawcze, instytucje gospodarki budzetowej, uczelnie publiczne, samodzielne publiczne zaklady opieki
zdrowotnej nadzorowane przez ministrow, centralne organy administracji rzagdowej, wojewoddw i uczelnie medyczne, Polska Akademi¢
Nauk i tworzone przez nig jednostki organizacyjne, panstwowe instytucje kultury, panstwowe instytucje filmowe oraz inne panstwowe
osoby prawne, utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, (m. in. Panstwowy Fundusz Rehabili-
tacji Osob Niepelnosprawnych) z wylaczeniem przedsigbiorstw panstwowych, instytutow badawczych, bankow i spotek prawa handlo-
wego.

Grupa Il obejmuje jednostki samorzadu terytorialnego, samorzgdowe jednostki budzetowe, samorzadowe zaktady budzetowe, samo-
dzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej nadzorowane przez jednostki samorzadu terytorialnego, samorzadowe instytucje kultury
oraz samorzagdowe osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw, w celu wykonywania zadan publicznych, z wylgczeniem
bankow oraz spotek prawa handlowego.

Grupa IV obejmuje Zaktad Ubezpieczen Spotecznych i fundusze zarzadzane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Kas¢ Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze zarzadzane przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego oraz Narodowy Fundusz
Zdrowia.

Bank Centralny — Narodowy Bank Polski.

Banki z siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (banki panstwowe, banki spotdzielcze, banki w formie spotek akcyjnych).

Pozostale krajowe instytucje finansowe obejmuja podmioty, ktorych gtdéwng dziatalno$cig jest posrednictwo finansowe (przy réwnocze-
snym zaciaganiu zobowigzan na wiasny rachunek w wyniku przeprowadzania transakcji finansowych), z wylaczeniem bankoéw, oraz jed-
nostki §wiadczace ustugi pomocnicze w stosunku do posrednictwa finansowego. Do tej grupy podmiotéw zalicza sie W szczegdlnoSci:
fundusze inwestycyjne, towarzystwa funduszy inwestycyjnych, narodowe fundusze inwestycyjne, zaktady ubezpieczen, towarzystwa eme-
rytalne, fundusze emerytalne, domy maklerskie, majace siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Przedsiebiorstwa niefinansowe obejmuja podmioty, ktorych glowng dziatalno$cig jest produkcja i obrot dobrami Iub swiadczenie ustug
niefinansowych, w szczego6lnosci przedsicbiorstwa panstwowe, spotki, spotdzielnie, oddzialy przedsigbiorcéw zagranicznych, osoby fi-
zyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza na whasny rachunek zatrudniajace powyzej 9 0sob (bez wzgledu na wymiar etatu) na koniec
danego okresu sprawozdawczego, grupy producenckie, niepubliczne szkoty wyzsze, spotki prowadzace dziatalno$é leczniczg, agencje
(z wyjatkiem agencji wykonawczych). Dopuszcza si¢ dokonywanie szacunkow w przypadku braku wyczerpujacych informacji na temat
przynaleznoéci kontrahenta do danej grupy dtuznikow/wierzycieli.

Gospodarstwa domowe obejmuja osoby lub grupy 0sob bedace konsumentami lub producentami rynkowymi wyrobow i ushug. Do tego
sektora zaliczane sg osoby fizyczne, w tym osoby fizyczne prowadzace dziatalno§¢ gospodarcza na wiasny rachunek zatrudniajgce
do 9 0s6b wigcznie (bez wzgledu na wymiar etatu) na koniec danego okresu sprawozdawczego oraz rolnicy indywidualni, szkoty niepu-
bliczne prowadzone przez osoby fizyczne, o ile zatrudniajg do 9 0s6b wiacznie (bez wzglgdu na wymiar etatu) na koniec danego okresu
sprawozdawczego. Kategoria ta obejmuje réwniez zobowigzania wobec 0s0b fizycznych zatrudnionych w jednostce sporzadzajacej spra-
wozdanie. Dopuszcza si¢ dokonywanie szacunkoéw w przypadku braku wyczerpujacych informacji na temat przynaleznosci do danej grupy
dhuznikéw/wierzycieli.

Instytucje nieckomercyjne dzialajace na rzecz gospodarstw domowych sa to odrgbne jednostki organizacyjne, dziatajace na rzecz go-
spodarstw domowych i bedace prywatnymi pozostatymi producentami nierynkowymi. Sektor ten obejmuje zwiazki zawodowe, fundacje,
stowarzyszenia, partie polityczne, koscioty lub zwiagzki wyznaniowe majace uregulowane stosunki z Rzeczpospolita Polska, kluby: spo-
teczne, kultury, rekreacyjne i sportowe, instytucje dobroczynne i inne organizacje spoteczne oraz zawodowe finansowane z dobrowolnych
wplat pieni¢znych lub w naturze od innych jednostek instytucjonalnych.



Do dluznikow/wierzycieli zagranicznych zalicza si¢ nierezydentow bedacych osobami fizycznymi majacymi miejsce zamieszkania
za granicg oraz osobami prawnymi majacymi siedzibe¢ za granica, a takze inne podmioty majace siedzib¢ za granicg posiadajace zdolnosé
zaciggania zobowiazan i nabywania praw we wlasnym imieniu. Nierezydentami sg rowniez znajdujace si¢ za granica oddziaty, przedsta-
wicielstwa i przedsigbiorstwa utworzone przez rezydentow, a takze obce przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i inne obce
przedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje mi¢dzynarodowe korzystajace z immunitetow i przywilejow dyplomatycznych
lub konsularnych.

Podmioty nalezace do strefy euro to nierezydenci majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania w panstwie cztonkowskim Unii Europej-
skiej, w ktérym obowigzujacym $rodkiem platniczym jest euro.

Pozostale podmioty zagraniczne to nierezydenci majacy miejsce zamieszkania za granica oraz osoby prawne majace siedzibg za granicg
W innym panstwie niz w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej strefy euro.

W pytaniu 12 przez pozostale podmioty nalezy rozumie¢ podmioty zaliczone do grupy gospodarstw domowych, instytucji niekomercyj-
nych dziatajacych na rzecz gospodarstw domowych, wierzycieli/dtuznikéw zagranicznych w tym podmioty nalezace do strefy euro oraz
pozostate podmioty zagraniczne (zgodnie z powyzszym opisem).

Pytanie 6 - przejecie zobowigzan innego podmiotu - przejecie odpowiedzialno$ci innej jednostki za nieuregulowane zobowigzania wo-
bec wierzyciela. Czgsto ma to miejsce gdy podmiot przejmujacy udziela gwarancji splacenia dlugu innej jednostki, po czym nastepuje
wezwanie do realizacji gwarancji lub gwarancja ta jest uruchamiana. Nalezy wykaza¢ wszystkie przejete zobowiazania. W przypadku
przejecia zobowiazan np. tylko od jednej jednostki ale z roznych tytulow, prosze w kolejnych wierszach wyszczeg6lni¢ tytuly powtarzajac
te sama Nazwe jednostki i ten sam numer Regon.

Pytanie 7 - umorzenie naleznosci od innego podmiotu - wygasniecie lub zmniejszenie nalezno$ci w drodze porozumienia miedzy wie-
rzycielem a dtuznikiem obejmujacego rowniez decyzje administracyjne oraz postanowienia sagdowe.

Umorzenia naleznosci dotycza takze m. in. umorzen podatkow i optat lokalnych, kar umownych, czynszu, tacznie z odsetkami od umorzen.
Nie nalezy ujmowac¢ kosztéw sadowych (koszty sadowe obejmuja optaty i wydatki zwigzane z postepowaniem sgdowym, np. optaty kan-
celaryjne, adwokackie, komornicze, koszty ogloszef, upomnien itp.). W przypadku oséb fizycznych nalezy wpisywacé taczng kwote umo-
rzenia naleznosci pogrupowanych wedtug tytutow. W kolumnie Nazwa jednostki wpisujemy okreslenie "osoby fizyczne" (nie wymieniamy
po kolei 0s6b fizycznych); kolumne Regon pozostawiamy niewypetniona. W przypadku duzej liczby jednostek posiadajacych numer Re-
gon, ktore uzyskaly umorzenie naleznosci z tego samego tytutu, mozna wykaza¢ taczna kwote tego umorzenia (podobnie jak w przypadku
0s0b fizycznych) i pozostawié niewypelnione pole Regon. Wazne jest aby kazdy tytul umorzenia zostat wpisany osobno.

W pytaniu 8 wykazuje si¢ zobowiazania wedlug warto$ci nominalnej wynikajace z uméw nienazwanych zwigzanych z finansowaniem
ushug, dostaw, robot budowlanych, dotyczacych zrestrukturyzowanych lub przejetych przez instytucje finansowe kredytoéw handlowych,
przez ktore rozumie si¢ dlugoterminowe zobowigzania powstajace w wyniku bezposredniego udzielenia przez dostawcow lub producentow
odroczenia terminu zaplaty za te transakcje.

Umowy nienazwane sa to umowy, ktore nie zostaly uregulowane w kodeksie cywilnym ani w innych aktach prawnych. Przyktadami
takiego rodzaju umoéw sa: franchising, factoring, konsorcjum.

Kredyt handlowy uwaza si¢ za przejety od dostawcy (producenta) przez bank czy inng instytucj¢ finansowa wtedy, gdy spelnione sa
facznie dwie przestanki:

— jednostka nie jest juz zobowigzana z tego tytutu do dokonywania ptatnosci na rzecz dostawcy;
— instytucja finansowa, w przypadku niedokonania ptatnosci przez jednostke, nie ma ani bezposrednich, ani posrednich roszczen
w stosunku do dostawcy.

Kredyt handlowy uwaza si¢ za zrestrukturyzowany wtedy, gdy jest podpisywana nowa umowa (zmiana umowy pierwotnej) pomiedzy
stronami zmieniajgca gtdwne cechy ekonomiczne istniejgcego zobowigzania do zaptaty o odroczonym terminie, do ktorych nalezy zaliczy¢
oprocentowanie lub czas splaty zobowigzan, ale ktore nie sa ograniczone jedynie do prostego wydluzenia pierwotnego terminu splaty,
w tym uzgodnienia bez dodatkowych odsetek, czy dyskonta, nowego harmonogramu spfat.

Pytanie 9 - umowa wsparcia (porozumienia) zaktada formalne przejecie zadtuzenia jst przez spotke przy jednoczesnym zobowigzaniu
si¢ jst do przekazywania tej spotce swiadczenia pienigznego, w wysokoséci odpowiadajacej kwocie, ktorg spotka jest obcigzona w zwigzku
z ,,przejeciem” zobowigzania. Umowy te ksztaltujg zobowigzanie jednostki samorzadu terytorialnego do przekazywania spotce §wiadcze-
nia pieni¢znego w oparciu o okreslony tytul prawny (np. doptaty do kapitatu), ktore to §wiadczenie faktycznie odpowiada kwocie obcia-
zenia spotki z tytutu zobowigzania dtuznego i przypadajacych do sptaty odsetek.

Pytanie 10 - dywidendy otrzymane w roku sprawozdawczym, nalezy wykazywaé¢ w ujeciu kasowym.

Pytanie 11 - podwyzszenie kapitalu zakladowego dotyczy dofinansowania przedsigbiorstw publicznych i prywatnych przez jst. Dokapi-
talizowanie przedsigbiorstw, moze zosta¢ przeprowadzone zar6wno w formie transakcji finansowej jak i niefinansowe;j. Jedng z podsta-
wowych form dokapitalizowania jest przelew gotowki na konto przedsigbiorstwa, jak rowniez sfinansowanie emisji nowych akcji
czy udziatow. Czesto zastrzyk kapitatowy przyjmuje formg¢ umorzenia dhugéw lub ich zmniejszenia, udzielenia dotacji na inwestycje,
mozliwos$ci gwarancji pozyczki lub konwersji zobowigzan. Niefinansowe formy dokapitalizowania to np. przekazanie aktywow niefinan-
sowych na rzecz przedsigbiorstwa w postaci infrastruktury (rurociagi, trakcje elektryczne itp.), ziemi, budynkéw, maszyn i urzadzen, in-
korporacja majatku innych spotek.

Przez rodzaj podwyzszenia kapitatu zaktadowego nalezy rozumieé:

1. emisja nowych akcji;
2. podwyzszenia warto$ci nominalnej dotychczasowych akcji;
3. inne (wymienié).
Przez form¢ pokrycia podwyzszenia kapitatu zaktadowego nalezy rozumie¢:
gotowka;
aktywa finansowe np. akcje innej spotki;
budynki;
grunt;
pozostate srodki trwate
inne (wymienic).

Uk wNE



Pytanie 12 (za wyjatkiem pyt.12.2, kolumny 5 i 6) dotyczy wartosci zwiazanych z porgczeniami/gwarancjami udzielonymi przez jed-
nostke od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego oraz z porgczeniami/gwarancjami udzielonymi w latach poprzednich.

W pytaniu 12 nalezno$ci i zobowigzania, nalezy wykazywac wzgledem beneficjenta (odbiorcy gwarancji).

W pytaniu 12.1 nalezy wykaza¢ naleznos$ci jednostki z tytulu udzielonych przez nig poreczen i gwarancji, ktore powstaty w wyniku
uruchomienia porgczenia (gwarancji), czyli realizacji umowy porg¢czenia (gwarancji).

W rubryce 1 - nalezy podac¢ wartos$¢, ktora beneficjent zobowiazany jest zwroci¢ poreczycielowi (gwarantowi) w wyniku uruchomienia
porgczenia, czyli realizacji umowy porgczenia (gwarancji). W przypadku kredytow, pozyczek i emisji papierow warto§ciowych objetych
porgczeniami (gwarancjami) uwzglednia si¢ zarowno kwote §wiadczenia gtdwnego (warto$¢ nominalng kredytow, pozyczek lub papierow
wartosciowych), jak i §wiadczen ubocznych (odsetek oraz innych optat), o ile zostaly objete porgczeniem (gwarancja).

W rubryce 3 nalezy poda¢ warto$¢ naleznych odsetek ustawowych na koniec okresu sprawozdawczego od naleznos$ci niesptaconych
W terminie przez beneficjenta udzielonego porgczenia (gwarancji).

W rubryce 5 - nalezy poda¢ warto$¢ sptat dokonanych w okresie sprawozdawczym, tj. od poczatku roku budzetowego do konca okresu
sprawozdawczego, za dtuznikow z tytutu udzielonych porgczen lub gwarancji (wydatki) obejmujaca warto§¢ faktycznie sptaconych $rod-
kow ($wiadczenia gtéwnego 1 §wiadczen ubocznych) w ramach realizacji umoéw poreczenia lub gwarancji.

W rubryce 7 nalezy poda¢ kwote odzyskanych wierzytelno$ci w okresie sprawozdawczym, tj. od poczatku roku budzetowego do konica
okresu sprawozdawczego, od dluznikow z tytulu porgczen i gwarancji (dochody) - kwota naleznosci gtéwnej oraz naleznos$ci ubocznych)
z tytutu realizacji zawartych umow poreczenia lub gwarancji.

W pytaniu 12.2 nalezy wykaza¢ warto$¢ zobowiazan z tytulu udzielonych poreczen i gwarancji, tj. warto$¢ nominalng niewymagal-
nych (potencjalnych) zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji, jak rowniez zobowigzania wymagalne, ktore jednostka udzielajaca pore-
czenia (gwarancji) musi sptaci¢ za dluznika (tj. beneficjenta umowy poreczenia lub gwarancji) w przypadku uruchomienia poreczenia
(gwarancji), czyli realizacji umowy porgczenia (gwarancji).

Do wyliczenia warto$ci nominalnej zobowigzania objetego poreczeniem lub gwarancja:
- podlegajacego oprocentowaniu wedtug zmiennych stop procentowych, przyjmuje sie stope procentowg obowigzujacg w ostatnim
dniu danego okresu sprawozdawczego,
- wyrazonego w walucie obcej stosuje si¢ $redni kurs tej waluty ogtaszany przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcy w ostatnim
dniu roboczym danego okresu sprawozdawczego.

W rubryce 1 - wykazuje si¢ warto$¢ nominalng niewymagalnych (potencjalnych) zobowigzan rozumiang jako oszacowana kwota, ktora
porgczyciel (gwarant) bytby zobowigzany zaptaci¢ do konca okresu obowigzywania porgczenia (gwarancji), przy zatozeniu petnego wy-
korzystania srodkoéw z porgczonego (gwarantowanego) kredytu, pozyczki lub emisji papierow wartosciowych, gdyby dtuznik, za ktorego
udzielono porgczenia (gwarancji), nie dokonat splaty zobowigzania samodzielnie. W przypadku kredytow, pozyczek i emisji papierow
warto$ciowych objetych porgczeniami (gwarancjami) uwzglednia si¢ zar6wno kwote §wiadczenia gtdéwnego (wartos¢ nominalng kredy-
tow, pozyczek lub papieréw warto§ciowych), jak i §wiadczen ubocznych (odsetek oraz innych optat), o ile zostaty objete poreczeniem
(gwarancja).

W rubryce 3 wykazuje si¢ warto$¢ nominalng rozumiang jako kwote wymagalnych zobowigzan - §wiadczen poreczyciela (gwaranta)
naleznych do zaptaty w dniu wymagalnosci.

W rubryce 5 wykazuje si¢ warto$¢ nominalng porgczen i gwarancji udzielonych od poczatku roku do konica okresu sprawozdawczego,
obejmujacy taczng wysokos¢ swiadczenia gtdownego oraz Swiadczen ubocznych, poreczonych lub gwarantowanych.

Gwarancje standaryzowane (pytanie 12.1 i 12.2, rubryka 2, 4, 6, 8) — udzielane w duzych ilosciach, zwykle na do$¢ mate kwoty, na
identycznych warunkach (np. gwarancje kredytow studenckich, gwarancje kredytow eksportowych).

Pytanie 13 Bilans nieskonsolidowany

Bilans nalezy sporzadzi¢ odrebnie: zbiorczo dla wszystkich samorzadowych zaktadow budzetowych (13.1) oraz tacznie dla wszystkich
jednostek budzetowych (wraz z urzedem samorzadu) (13.2).

W pytaniu 13, nie wykazuje si¢ bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

AKTYWA

W wierszu 01 wykazuje sie aktywa trwate jednostki w warto$ci netto, na ktore sktadajg si¢ warto$ci niematerialne i prawne, rzeczowe
aktywa trwate, naleznoéci dtugoterminowe, dtugoterminowe aktywa finansowe oraz warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek.

W wierszu 02 wykazuje si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,
a w szczego6lnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje; prawa do wynalazkoéw, patentdw, znakow towaro-
wych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych; know-how. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ rowniez nabyta warto$¢
firmy oraz koszty zakoficzonych prac rozwojowych.

W wierszu 03 wykazuje si¢ warto$¢ netto srodkow trwatych, §rodkow trwatych w budowie oraz zaliczek na $rodki trwate w budowie.

W wierszu 04 wykazuje si¢ warto$¢ netto rzeczowych aktywow trwatych i zrownanych z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletnych, zdatnych do uzytku i przeznaczonych na potrzeby jednostki. Wykazuje si¢ tez Srodki trwate
przejete w nieodplatny zarzad i uzytkowanie.

W wierszu 11 wykazuje si¢ $rodki trwate w budowie, czyli przedsiewzigcia majace na celu uzyskanie nowych lub ulepszenie juz posiada-
nych $rodkow trwalych, w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniej-
szonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Zalicza si¢ tu rowniez budowe tych budynkéw lub obiektéw inzynierii ladowej i wodne;j,
ktore z chwila, gdy stana si¢ gotowe, zostang zaliczone do inwestycji (z wyjatkiem ulepszenia nieruchomosci nabytych jako inwestycje).

W wierszu 12 wykazuje si¢ rOwnowarto$¢ srodkow pienieznych wyrazonych w walucie polskiej i w walutach obcych przekazanych kon-
trahentom na poczet dostaw lub ustug dotyczacych srodkow trwatych w budowie, a takze przekazanych kwot odpowiadajacych udziatowi
jednostki we wspolnym finansowaniu srodkow trwatych w budowie.



W wierszu 13 wykazuje si¢ nalezno$ci (bez nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug), w walucie polskiej i obcej, ktorych termin zaptaty
(lub ostatniej raty) przypada po okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego, w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci.

W wierszu 14 wykazuje si¢ m.in. udziaty, akcje, papiery warto$ciowe, udzielone pozyczki i kredyty (w tym pozyczki zagrozone), inne
aktywa finansowe, przeznaczone do zbycia w terminie dtuzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego lub od daty ich zatoZenia, wysta-
wienia lub nabycia.

W wierszu 18 i 41 wykazuje si¢ kredyty i pozyczki zagrozone. Kredyt, pozyczka jest zagrozona W przypadku, gdy platnosci odsetek
lub kapitatu sg przeterminowane 90 dni lub wigcej lub kiedy platnosci odsetkowe za okres 90 dni lub wigcej zostaly skapitalizowane,
refinansowane lub ich platno$¢ zostata odsunigta w czasie na podstawie umowy lub platnoéci dokonywane sa wezesniej niz 90 dni, ale
istniejg powody (takie, jak zgloszenie przez dtuznika wniosku o upadtosc) by watpic, ze sptata b¢dzie dokonana w catosci.

W wierszu 21 wykazuje si¢ wartos¢ aktywow obrotowych, na ktore skladajg sie zapasy, naleznosci krotkoterminowe, krotkoterminowe
aktywa finansowe oraz rozliczenia miedzyokresowe.

W wierszu 22 wykazuje si¢ sktadniki zapasow, tj. materiaty, potprodukty i produkty w toku, produkty gotowe, towary.

W wierszu 30 wykazuje si¢ stan nalezno$ci z tytutu dotacji budzetowych i ewentualnych nadptat z tytutu podatkoéw oraz innych tytutow
rozliczanych z budzetem centralnym, z budzetami terenowymi i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w kwocie wymagajacej zwrotu oraz
nalezno$ci z tytutu innych $wiadczen, do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2023 1. poz. 2383 z p6zn. zm.).

W wierszu 43 wykazuje si¢ stan czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow i rozliczen migdzyokresowych przychodéw (podlegaja-
cych rozliczeniu w okresie nie dluzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego) jako odpowiednik przychodéw niebedacych jeszcze
na dzien bilansowy nalezno$ciami z prawnego punktu widzenia.

PASYWA

W wierszu 45 wykazuje si¢ fundusz wlasny jednostki, wynik finansowy netto roku obrotowego oraz fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek.

W wierszu 54 wykazuje sie zobowigzania dtugoterminowe, zobowigzania krotkoterminowe 0raz rezerwy na zobowigzania.

W wierszu 55 wykazuje si¢, wyrazone w walucie polskiej i w walutach obcych, zobowigzania dtugoterminowe z terminem splaty (lub
splaty ostatniej raty) dtuzszym niz rok od dnia bilansowego (bez zobowigzan z tytutu dostaw i ustug).

W wierszu 56 wykazuje si¢ uzyskane dtugoterminowe pozyczki i kredyty bankowe, w kwocie wymagajacej zaptaty (wraz z ewentualnymi
odsetkami).

W wierszu 57 wykazuje si¢ zobowiazania dtugoterminowe dotyczace zaciggnigtych droga wystawienia obligacji i innych papierow war-
tosciowych (emitowanych przez jednostke) tacznie z ewentualnymi odsetkami.

W wierszu 58 wykazuje si¢ ogdt zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze te czes¢ innych zobowigzan, ktore staja sie wymagalne
w ciggu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego.

W wierszu 72 wykazuje si¢ rozliczenia miedzyokresowe przychodow obejmujgce w szczegdlnosci: rownowarto$¢ otrzymanych lub na-
leznych od kontrahentow $rodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych, srodki pie-
ni¢zne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia §rodkow trwatych, w tym takze srodkoéw trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, a takze rownowarto$¢ przejetych nieodptatnie (w tym w drodze darowizny) srodkow trwatych w budowie, srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwigkszajg one kapitatéw (funduszy) wiasnych. Zaliczone
do rozliczen migdzyokresowych przychodow kwoty zwigkszajg stopniowo pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpis6w amor-
tyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkow trwatych lub kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet.

W pytaniu 14, nalezy wykaza¢ informacje na temat przekazanych w roku sprawozdawczym rekompensat z tytulu ustug publicznych
na rzecz podmiotu realizujacego te zadania.

Rekompensata finansowa, jest formg rozliczenia zadan komunalnych, traktowang jako ekwiwalent pieniezny kosztow obstugi zadania
komunalnego.

W kolumnie 4 nalezy poda¢ tytut §wiadczenia ustugi publicznej z jakiego przekazano rekompensate, np. rodzaj zadania w zakresie trans-
portu zbiorowego, ochrony zdrowia, wodociggow, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekdw komunalnych, utrzymania czystosci i
porzadku, unieszkodliwiania odpadow komunalnych, zaopatrzenia w energi¢ elektryczna, ciepto oraz gaz, gospodarki nieruchomog$ciami,
ochrony $rodowiska itp.

W pytaniu 15 nalezy wykaza¢ dane dla:

— samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim lub nadzorujacym jest jednostka
samorzadu terytorialnego,

— instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim lub nadzorujacym jest jednostka samorzadu terytorialnego,
—  wojewodzkich osrodkéw ruchu drogowego.
W pytaniu 15 nalezy wykaza¢ regon i nazwe jednostki podlegtej jednostce sprawozdawczej.

Pytanie 16 — zamo6wienia w trybie zaméwien z wolnej reki w ramach instytucji tzw. in-house — sa to zamowienia, o ktéorych mowa w
ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). Podstawowe regulacje dotyczace instytucji
in-house zawarte zostaty w art. 214 ust. 1 pkt 11-13 Pzp.

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktéorym zamawiajacy udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcag.

W pytaniu 16 nalezy wykazaé¢ umowy obowigzujace wedtug stanu w dniu 31 XII.



